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A Semmelweis Egyetem
Miszaki-Informatikai Gazdasagi Hivatala palyazatot hirdet

gazdasagi munkatars

munkakor betoltésére.

A jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejli munkajogviszony, 3 honap prébaidé

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaidé

A munkavégzés helye:
1085 Budapest, Rokk Szilard utca 13.
1097 Budapest, Kényves Kalman krt. 12-14.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

Az egyetem altal gondozott infrastruktura fejlesztési projektek pénzigyi feladatainak ellatasa,
(kdz)beszerzési eljarasok lebonyolitasa soran pénzugyi szakértdi feladatok ellatasa.
Felel6sségi korébe tartozé projektek esetében kozremiikodés koltségvetés elkészitésében,
majd a megvaldsitas soran tamogatja a projektcélok hatékony és hataridében térténé
megvalositasat.
Hataskorébe utalt szerz6déseket nyilvantartja, a szerz6dések lényeges elemeit rogziti az
SAP-ban, és egyéb nyilvantartasi rendszerben, a szerz6dések megvaldsulasat nyomon
koveti, arrdl adatokat szolgaltat.
Biztositja a fé6konyv és kulsé nyilvantartasi rendszerek kozotti egyezéséget.
A fentieken tul a hataskorébe utalt projektek, feladatok tekintetében az alabbi feladatokat
latja el
o bejov6 szamlak igazolasa, a kotelezd melléletekkel torténd felszerelése a
jogszabalyoknak és a bels6 szabalyozasnak megfeleléen,
az igazolt szamlak jogosultakkal torteéné alairattatasa, pénzugyi utalasra megkuldése,
e megrendelések, pénzlekdtések, beszerzési igények SAP rendszerben torténé
elkészitése, szilkséges riportok dsszeallitasa,
o Kkoltségvetési keretek figyelemmel kisérése,
e szamlazasokkal, ki- és befizetésekkel és egyéb pénzigyi miveletekkel kapcsolatos
bizonylatok nyilvantartasa, rogzitése, egyeztetése,
o részvétel a vezet6i dontések el6készitésében, gazdalkodasi és tervezési
folyamatokban,
o kozremikodés kulsé és bels6 adatszolgaltatasokban, egyuttmikodés a belsé
szervezeti egységek kapcsolattartéival.

Palyazati feltételek:

«  Erettségi bizonyitvany megléte

pontos, preciz feladatellatas,

hataridok betartasa,

csapatban torténd hatékony munkavégzés.
Buntetlen el6élet és cselekvOképesség
Hasonl6 terlleten szerzett tapasztalat,
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Elényt jelent:
e SAP rendszer ismerete,
e Poszeidon iktatdbrendszer ismerete,
o fels6foku képesités.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

e Szakmai Onéletrajz

o Nyilatkozat a palyazoé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Mikdodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testlletek megismerhessék

o Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok

e A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kulfoldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szikség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértéklsitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenértékisitési eljaras meginditasarol szol6 igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridében be kell nydjtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértékdsitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében valé igazolasa
esetén legkésdbb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridd lejartat kovetd 60
napon belll kell benyujtani.

e Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl fontosnak
tart

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. majus 4.

A palyazatok benyujtasanak moédja: Elektronikus uton a palyazat.human@semmelweis-
univ.hu hu e-mail cimen keresztil

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. majus 15.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Kérjuk, a palyazatban tlntesse fel a hivatkozasi szamot.
Hivatkozasi szam: 39344/MIGH/2022.

A munkaltatoé fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://www.semmelweis.hu honlapon
szerezhet.

Tajékoztatjuk, hogy a Semmelweis Egyetemen a hatalyos utasitas alapjan nem hozhaté létre
foglalkoztatasra iranyuld jogviszony olyan személlyel, aki a SARS-CoV-2 koronavirus elleni
véddoltast és — amennyiben egyddzisu oltdanyag esetén az elsé dozis felvételét, kétdozisu
oltdanyag esetén a masodik dozis felvételét kovetben tobb mint 180 nap eltelt — az emlékeztetd
védoboltast nem vette fel.

A korlatozas nem vonatkozik olyan személyre, aki részére egészségligyi indokbdl ellenjavallt
a véddoltas felvétele, és ezt a Semmelweis Egyetem Foglalkozas-egészségugyi
Szolgalatanak orvosi szakvélemény is alatamasztja.



mailto:palyazat.human@semmelweis-univ.hu
mailto:palyazat.human@semmelweis-univ.hu
http://www.semmelweis.hu/

