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A Semmelweis Egyetem
Farmakolégiai és Farmakoterapias Intézete palyazatot hirdet

Oktatasi-titkarsagi koordinator (oktatasszervezd)

munkatarsat keres.

A jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejli munkajogviszony, 3 honap prébaidé

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaidé

A munkavégzés helye:
Budapest, 1089, Nagyvarad tér 4.

A munkakorbe tartozé Iényeges feladatok:

Oktatasszervezési feladatok: gradualis oktatasi feladatok tanulmanyi felel6sokkel aktiv
kozrem(iikddésben oktatasi rendek, kurzusok és témak leirasanak naprakészen tartasa,
vizsgaszervezés, e-learning, oktatdsmodszertani fejlesztések; részvétel posztgradualis
tanfolyamok szervezésében, honlap oktatasi oldalainak folyamatos fellgyelete, elektronikus
szamonkérésekben aktiv részvétel

Titkarsagi koordinaciés feladatok: titkarsagvezetével egyeztetett szervezési feladatok
(operativ mikddés, konferencia utazasok, stb), helyettesitési feladatok ellatasa.

Palyazati feltételek:

» komplex szervezési és adminisztrativ feladatok atlatasa és magas szintl ellatasanak
készsége

+ felséfoku végzettség

* angol kézépfoku szintl nyelvtudas

* magabiztos MS Office felhasznaloi ismeretekonallé munkavégzés

* jo kommunikacios készség

* 0nallé munkavegzés, problémamegoldo képesség, terhelhetbség

El6ényt jelent:

» fels6oktatasban szerzett munkatapasztalat
» szakiranyu (oktatasszervezdi) végzettség
+ oktatasi referensként szerzett tapasztalat

» kozépszintl informatikai jartassag

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

e Szakmai 6néletrajz

o Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Mikddési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testlletek megismerhessék
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o Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok

o A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kuilféldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szikség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértéklsitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenertékisitési eljaras meginditasarol szol6 igazolast a palyazati kiirdsban
megjeldlt hataridbben be kell nydjtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértékisitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében valé igazolasa
esetén legkésdbb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridd lejartat kovetd 60
napon belul kell benyujtani.

e Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl fontosnak
tart

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. marcius 31.
A palyazatok benyujtasanak médja:

Elektronikus uton a palyazat.human@semmelweis-univ.hu hu e-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. aprilis 15.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Keérjik, a palyazatban tiintesse fel a hivatkozasi szamot.

Hivatkozasi szam: 83925/A0OFRM/2021.

A munkaltato fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://www.semmelweis.hu honlapon
szerezhet.

Tajékoztatjuk, hogy a Semmelweis Egyetemen a hatalyos utasitas alapjan nem hozhaté létre
foglalkoztatasra iranyuld jogviszony olyan személlyel, aki a SARS-CoV-2 koronavirus elleni
véddoltast és — amennyiben egyddzisu oltdanyag esetén az elsé dozis felvételét, kétddzisu
oltdbanyag esetén a masodik dozis felvételét kovetben tobb mint 180 nap eltelt — az emlékeztetd
védboltast nem vette fel.

A korlatozas nem vonatkozik olyan személyre, aki részére egészséguigyi indokbdl ellenjavallt
a veéddéoltas felvétele, és ezt a Semmelweis Egyetem Foglalkozas-egészségugyi
Szolgalatanak orvosi szakvélemény is alatamasztja.
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