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A Semmelweis Egyetem
Il. sz. Gyermekgyodgyaszati Klinikaja palyazatot hirdet

adminisztrativ munkatars (titkarsagi)

munkakor betoltésére.

A jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejli munkajogviszony, 3 honap prébaidé

Foglalkoztatas jellege:

részmunkaido, heti 20 6ra

A munkavégzés helye:

Budapest, 1094, Tlzolté utca 7-9.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

A Semmelweis Egyetem Il. sz. Gyermekgyogyaszati Klinika igazgatoi titkarsaga keresi Uj
munkatarsat, aki 6sszeszokott, vidam csapatunkat erésitené.

Felel6sségtudataért, megbizhatosagaért cserébe hosszu tavi munkalehetéséget ajanlunk
egy nagy multu, elismert munkahelyen.

Valtozatos, kihivasokkal teli, porgés munkakadr, ahol az intenziv betanulasi idészak utan
onallé munkavégzeésre nyilik lehetdség.

A részmunkaidés munkakor végezhetd felséfoku tanulmanyok vagy akar GYES, GYED
mellett is.

Palyazati feltételek:

Erettségi bizonyitvany megléte

Szamitogép felhasznaloi szintl ismerete

Blntetlen el6élet és cselekvBképesseég

Megbizhatd, pontos, preciz munkavégzés

Gyakorlott szamitégép-kezelés, kiismeri magat a MS Office programok vilagaban
(Word, Excel, PowerPoint)

Jo helyzetfelismerd és problémamegoldd képesség
Rendelkezik irodai kdrnyezetben szerzett munkatapasztalattal
Onallé munkavégzési képesség

Empatikus, segit6kész hozzaallas

Terhelhet6ség

Szivesen sajatit el munkajahoz kapcsolddoé uj ismereteket

Elényt jelenté ismertek:

Hasonlo terlleten szerzett szakmai tapasztalat

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e Szakmai 6néletrajz

o Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és MUikddési Szabalyzatban felhatalmazott
szemeélyek, testlletek megismerhessék
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o Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok

o A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kuilféldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szikség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértéklsitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenertékisitési eljaras meginditasarol szol6 igazolast a palyazati kiirdsban
megjeldlt hataridbben be kell nydjtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértékisitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében valé igazolasa
esetén legkésdbb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridd lejartat kovetd 60
napon belul kell benyujtani.

e Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl fontosnak
tart

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. aprilis 8.
A palyazatok benyujtasanak médja:

Elektronikus uton a palyazat.human@semmelweis-univ.hu hu e-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. aprilis 23.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Keérjik, a palyazatban tiintesse fel a hivatkozasi szamot.

Hivatkozasi szam: 29069/A0GY2/2022.

A munkaltato fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a http://www.semmelweis.hu honlapon
szerezhet.

Tajékoztatjuk, hogy a Semmelweis Egyetemen a hatalyos utasitas alapjan nem hozhaté létre
foglalkoztatasra iranyuld jogviszony olyan személlyel, aki a SARS-CoV-2 koronavirus elleni
véddoltast és — amennyiben egyddzisu oltdanyag esetén az elsé dozis felvételét, kétddzisu
oltdbanyag esetén a masodik dozis felvételét kdvetben tobb mint 180 nap eltelt —az emlékeztetd
védboltast nem vette fel.

A korlatozas nem vonatkozik olyan személyre, aki részére egészségligyi indokbdl ellenjavallt
a veéddéoltas felvétele, és ezt a Semmelweis Egyetem Foglalkozas-egészségugyi
Szolgalatanak orvosi szakvélemény is alatamasztja.
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