124601/KEEGF/2021

A Semmelweis Egyetem
Klinikai Kutatasokat Koordinalé Kozpontja palyazatot hirdet

Klinikai kutatas-projekt koordinator (2 f6)

munkakor betoltésére.

A jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejli munkajogviszony, 3 honap prébaidé

Foglalkoztatas jellege:

teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Budapest, 1085, Ull&i Gt 26.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

Klinikai vizsgalatok szervezésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok
intézése.

Belsé és kulsé ugyfelekkel kdzvetlen kapcsolattartas.

Belsd Ugyviteli eljarasi rend szerinti Ggyintézés.

Klinikai vizsgalatokkal kapcsolatos, szerz8déskotési, gazdasagi, beszerzési
igények nyomon kovetése.

Beérkez6 okmanyok ellendrzése, alairasra- jovahagyasra torténd elékészitése,
klinikai vizsgalatok Ugyintézésével kapcsolatos logisztikai feladatok intézése.
Klinikai Kutatassal kapcsolatos hatalyos kiilsé és egyetemi szabalyozasok
figyelemmel kisérése, betartasa.

Hataridds feladatok ellatasa.

Klinikai vizsgalatok szervezésével kapcsolatos Ugyintézési folyamatok nyomon
kOvetése, szikséges esetben azok dokumentdldsa, adminisztraciojaval
kapcsolatos teljeskord Ugyintézes, ellenbrzése, nyilvantartasa.

A Poszeidon rendszer ismerete, az iktatasi feladatok ellatasa.

Palyazati feltételek:

* Fels6foku végzettség

» Ms Office (kllénoésen Excel, Word) magas szintl ismerete

» Pénzlgyi/szamviteli terlleten szerzett tapasztalat

* Blntetlen el6élet és cselekvOképesség

« Ugyfélkapu menedzsment, ligyviteli munkatarsi tapasztalat
» Gybgyszeriparban szerzett adminisztrativ feladatokkal jar6 tapasztalat
» Egyetemi intézményben ugyviteli munkatars

» Onallo és csapatban térténd munkavégzésre vald képesség
* Felel6sségteljes munkavégzés, megbizhatdsag

* Rendszerszemlélet

+ JO problémamegoldo képesség

» J6 kommunikacios és szervezbkészség

* Nyitottsag a folyamatos tanulasra és fejlédésre

» Szamitégépes, Ms Office alapismeretek

* Angol nyelvtudas
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Elényt jelent:
» Klinikai vizsgalatok teruletén, koordinatori munkakdri tapasztalat
« Ugyintéz6i tapasztalat

* Projekt menedzsment ismeretek

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Szakmai 6néletrajz

Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a

jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott

személyek, testlletek megismerhessék

o Veégzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazol6 okiratok

e A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kulféldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén sziikség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenértéklsitési eljaras meginditasarodl sz6l6 igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridében be kell nyujtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértéksitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében vald igazolasa
esetén legkésébb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridé lejartat kovetd 60
napon belll kell benyujtani.

e Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl fontosnak

tart

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. januar 11.
A palyazatok benyujtasanak médja:

Elektronikus Uton a palyazat.human@semmelweis-univ.hu hu e-mail cimen keresztil

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. januar 26.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Kérjuk, a palyazatban tlintesse fel a hivatkozasi szamot.

Hivatkozasi szam: 124601/KEEGF/2021.

A munkaltaté fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://www.semmelweis.hu honlapon
szerezhet.

Tajékoztatjuk, hogy a Semmelweis Egyetemen a hatalyos utasitas alapjan nem hozhato létre
foglalkoztatasra iranyuld jogviszony olyan személlyel, aki a SARS-CoV-2 koronavirus elleni
véddoltast és — amennyiben egyddzisu oltdanyag esetén az els6 dozis felvételét, kétdozisu
oltéanyag esetén a masodik dozis felvételét kdvetéen tobb mint 180 nap eltelt —az emlékeztetd
védboltast nem vette fel.

A korlatozas nem vonatkozik olyan személyre, aki részére egészsegugyi indokbdl ellenjavallt
a védboltas felvétele, és ezt a Semmelweis Egyetem Foglalkozas-egészségugyi
Szolgalatanak orvosi szakvélemény is alatamasztja.
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