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) A Semmelweis Egyetem
Arc-Allcsont-Szajsebészeti és Fogaszati Klinika palyazatot hirdet

Orvosirnok

munkakor betoltésére.

A jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejl egészséglgyi szolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

telies munkaidd

A munkavégzés helye:

Budapest, 1085, Maria utca 52.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

Elvégzi a napi adminisztracios és dokumentacios feladatokat.

Kapcsolatot tart az intézmény dolgozadival, a belsé egységekkel és a kulsé
szervezetekkel. Kezeli a beteggel kapcsolatos nyilvantartasokat (felvételi
dokumentacio, korlap, zaréjelentés, elbocsatasi dokumentacio, stb.).
Feldolgozza a napi, heti, havi és éves betegforgalmi adatokat.
Jelentéseket, statisztikakat, kimutatasokat készit, eleget tesz a szikséges jelentési
kotelezettségnek.

Elvégzi a szlikséges archivalasi feladatokat.

A beteg tavozaskor a kértorténeti adatokat irattarba helyezi.
Egyuttmikodik a betegek hozzatartozoival, szikség szerint id6pontot ad,
informaciot nyuijt.

Szikség esetén a Klinika tobbi részlegén helyettesit.

Fogyatékkal él6 betegek és hozzatartozdkkal valé kommunikacio

Palyazati feltételek:

Kdzépiskola/érettségi bizonyitvany megléte

Blntetlen eléélet és cselekvBképesség

Ms Word, Excel ismeret

Onallo és csapatban térténé munkavégzésre valo képesség
Megfeleld kapcsolatteremté képességgel rendelkezik

Munkajat hivatasként, empatiaval gyakorolja,

Betartja, illetve betartatja annak jogi szabalyait, valamint etikai normait

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Egészségligyi szakmai tapasztalat
Medsol, Flexi informatikai rendszer ismerete

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

e Onéletrajz
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o Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Mikdodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testliletek megismerhessék

o Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok

e A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kulféldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szikség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértéklsitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenertékisitési eljaras meginditasarol szol6 igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridében be kell nyujtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértékisitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében valé igazolasa
esetén legkésdbb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridd lejartat kovetd 60
napon belll kell benyuijtani.

e Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl fontosnak
tart

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor legkorabban a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. januar 12.
A palyazatok benyujtasanak médja:

Elektronikus uton az Ggyintéz6 részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu e-mail cimen
keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. januar 27.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A probaidd mértéke 4 honap. Kérjuk, a palyazatban tintesse fel a hivatkozasi szamot.
Hivatkozasi szam: 122402/FOSZB/2021.

A munkaltatoé fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu/ honlapon
szerezhet.

Tajékoztatjuk, hogy a Semmelweis Egyetemen a hatalyos utasitas alapjan nem hozhaté létre
foglalkoztatasra iranyuld jogviszony olyan személlyel, aki a SARS-CoV-2 koronavirus elleni
véddoltast és — amennyiben egyddzisu oltdanyag esetén az elsé dozis felvételét, kétdozisu
oltdbanyag esetén a masodik dozis felvételét kdvetben tobb mint 180 nap eltelt — az emlékeztetd
védboltast nem vette fel.

A korlatozas nem vonatkozik olyan személyre, aki részére egészségugyi indokbdl ellenjavallt
a veéddboltas felvétele, és ezt a Semmelweis Egyetem Foglalkozas-egészségugyi
Szolgalatanak orvosi szakvélemény is alatamasztja.
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