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A Semmelweis Egyetem
Anesztezioldgiai és Intenziv Terapias Klinikaja palyazatot hirdet

Orvosirnok

munkakor betoltésére.

A jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejli egészseégugyi szolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

telies munkaidd

A munkavégzés helye:
Budapest, 1082, Baross utca 23-25.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

Ellatja az egészségugyi Ugyviteli feladatokat, kezeli és archivalja az osztalyon fekvé betegek
egészseéglgyi dokumentumait. Munkaja soran érti és alkalmazza az egészségugyi
szaknyelvet.

Jellemz6 feladatok:

Elvégzi a napi adminisztracios és dokumentacios feladatokat.

Kapcsolatot tart az intézmény dolgozadival, a belsé egységekkel és a kllsd szervezetekkel.
Kezeli a beteggel kapcsolatos nyilvantartasokat (felvételi dokumentacié, koérlap, zaréjelentés,
elbocsatasi dokumentacio, stb.).

Feldolgozza a napi, heti, havi és éves betegforgalmi adatokat.

Jelentéseket, statisztikakat, kimutatdsokat készit, eleget tesz a szikséges jelentési
kotelezettségnek.

Elvégzi a szikséges archivalasi feladatokat.

A beteg tavozaskor a kortorténeti adatokat irattarba helyezi.

Egyuttmikodik a betegek hozzatartozoival, szlkség szerint id6pontot ad, informaciét nyuijt.
Elvégzi a halottakkal kapcsolatos valamennyi adminisztraciot.

Sziikség esetén a Klinika tébbi részlegén helyettesit.

Palyazati feltételek:

Kozépiskola/gimnazium

Ms Office felhasznal6i szint(i ismerete
Blntetlen el6élet és cselekvBképesség
Empatia, proaktivitas, segitbkészseég
Precizitas, tirelem, rugalmassag
Csapatmunkara valo készség

Elényt jelent:

e MedSol informatikai rendszer ismerete
e Betegdokumentacio kezelésében szerzett tapasztalat
o [Egészségugyi intézményben szerzett szakmai tapasztalat
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A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Onéletrajz

Nyilatkozat a palyazo hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Mikddési Szabalyzatban felhatalmazott
szemelyek, testlletek megismerhessék

Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok

A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kulfoldéon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szikség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A Kkulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértéklsitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenertékisitési eljaras meginditasarol szol6 igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridében be kell nyujtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértékisitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében vald igazolasa
esetén legkésdbb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridd lejartat kovetd 60
napon belul kell benyujtani.

Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazoé a palyazat szempontjabdl fontosnak
tart

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakér legkorabban a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. januar 13.

A palyazatok benyujtasanak médja:

Elektronikus uton az Ggyintéz6 részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu e-mail cimen

keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. januar 28.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A probaid

6 mértéke 4 honap. Kérjik, a palyazatban tintesse fel a hivatkozasi szamot.

Hivatkozasi szam: 115765/AOANE/2021.
A munkaltaté fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A munka
szerezhet.

ltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a hitp://semmelweis.hu/ honlapon
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