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A Semmelweis Egyetem
lgazsagligyi és Biztositas-orvostani Intézete palyazatot hirdet

Orvosirnok

munkakor betoltésére.

A jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejli egészseégugyi szolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

telies munkaidd

A munkavégzés helye:
Budapest, 1091, Ull&i ut 93.
A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

e Boncjegyz6konyvek leirdsa diktalt hanganyag alapjan.

o Aktak leirdsa diktalt hanganyag alapjan.

o Dokumentacio szkennelés, a szkennelt dokumentum javitasa, iratanyagba
beillesztése.

o Papiralapu és elektronikus levelezés a kirendel6kkel, tgyfelekkel, vizsgaltakkal, mas
szakértdékkel orvosi iranymutatas alapjan.

o Vizsgaltak idézése orvosi iranymutatas alapjan.

o Az esetekkel kapcsolatos digitalis adminisztracio (pl. vizsgalati naptar vezetése, az
esetek aktualis allapotanak nyomon kovetése, hataridék nyomon kdvetése-betartasa,
postazas, levelek atvétele)

Palyazati feltételek:

Kdzépiskola/gimnazium (érettségi bizonyitvany)

Diktalt hanganyag alapjan torténé készségszintli gépiras Ms Word-ben
Szamitogépes alapismeretek (Ms Office Word készségszintl felhasznaldi ismeretek)
Buntetlen el6élet és cselekvoképesség, erkdlcsi bizonyitvany

Elvart kompetenciak:

« Onallé munkavégzés,
» Csapatmunka tamogatasa

Elényt jelent:
o Korabbi leiréi tapasztalat (birésag, renddrség, ill. igazsaglgyi orvosszakértd mellett
végzett leirdi tevékenység) hasonlé munkakdrben
e Olympus diktalé modul hardware és software 6sszetevlivel kapcsolatosan szerzett
korabbi tapasztalatok
e Szkenner készségszintli haszndlata
Orvosi szaknyelvi ismeretek

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
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Onéletrajz

Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a

jogszabalyokban és Szervezeti és Mikdodési Szabalyzatban felhatalmazott

személyek, testliletek megismerhessék

o Veégzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazol6 okiratok

e A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kulfoldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szikség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenértékisitési eljaras meginditasarol szolé igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridében be kell nyujtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértékdsitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében vald igazolasa
esetén legkésbbb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridd lejartat koveté 60
napon belll kell benyuijtani.

e Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl fontosnak

tart

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor legkorabban a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. szeptember 1.
A palyazatok benyujtasanak médja:

Elektronikus uton az Ugyintéz6 részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu e-mail cimen
keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. szeptember 15.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a prébaidd mértéke 3 honap.
Kérjik, a palyazatban tintesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
81287/A0IGS/2021.

A munkaltato fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu/ honlapon
szerezhet.
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