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Semmelweis Egyetem

a Kozalkalmazottak jogallasarol szélo 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem, Egészségtudomanyi Kar
Gazdasagi lgazgatosag

Ugyintézé (lizemeltetési csoportvezetd)
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejl kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Budapest, 1088 , Vas utca 17.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:

Vezet6i megbizassal nem jar a kinevezés. Csoportvezetéi feladatok: « A Kar
épuleteinek allagmegdévasaval, felujitasaval, fejlesztésével kapcsolatos éves terv
készitése, a megvaldsulasrol beszamold készitése ¢ A kivitelezések, illetve épulet
feldjitasi és javitasi munkalatok szervezése/koordinalasa muiszaki felUgyelete,
szakigazgatdésagokkal egyuttmidkodve, < Részvétel a milszaki atadas-atvétel
eljarasokban, a teljesités igazolasok kiadllitAsaban  Szavatossagi lgyek intézése -
Hatésagi bejelentési (épitéshatésag, foldhivatal, kornyezetvédelmi hatésagok)
kotelezettségek teljesitésében kozremikodés ¢ Az ETK Gazdasagi Igazgatosag
Miszaki Csoportjahoz tartoz6 munkatarsak kodzvetlen iranyitasa, feladataik szakmai
koordinalasa és szamonkérése. (Munkalap rendszer) Mdiszaki adminisztracio: -
Miszaki terulet nyilvantartasainak naprakész vezetése. ¢ Mdulszaki Uzemeltetési
feladatok nyilvantartasa, adminisztraciéja + Muiszaki statuszjelentések vezetése,
egyeztetése, hataridbben torténé leadasa + Miszaki csoport tevékenységével
kapcsolatos beszerzések folyamataban valdé kozrem(kodés ¢ Tervek nyilvantartasa
vezetése, tervdokumentaciok adminisztracios feladatai ¢ Targyalasok, bejarasok
O0sszehivasa (meghivottak értesitése, idopont, helyszin egyeztetése)
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llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak jogallasarol szold
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Technikum, kdzépfoku szakiranyu technikusi képzettseg,

Blntetlen el6élet és cselekvoképesseg

Eplletkarbantartasban és épiiletiizemeltetésben szerzett tapasztalat
Eplletkarbantartas-, (izemeltetés miiszaki adminisztracidjaban szerzett

tapasztalat

MS Office halado szintl ismerete

Elektronikus levelezérendszer haladé szintl ismerete

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Felsboktatasi intézmeény mikodésében szerzett tapasztalat

Elvart kompetenciak:

Udvarias, proaktiv kommunikacios készség,
Precizitas, rendszerez6 készség,

Gyors problémafelismeré készség,

Onallo problémamegoldo képesség,
Hatarozott fellépés,

Rendszerszemlélet,

Jo kommunikacios és szervez6készség,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Szakmai Onéletrajz
Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazol6 okiratok
Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szerepl6é adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testlletek megismerhessék

A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kulfoldon szerzett
oklevél, illetve bizonyitvany esetén szukség van annak honositasara,
elismerésére vagy egyenéerteklsitésere.

A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése, honositasa,
egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert vagy
egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi vagy
egyenértékisitési eljaras meginditasardl sz6lo igazolast a palyazati kiirasban
megjelolt hataridében be kell nyujtani.

Az elismert, honositott vagy egyenértékUsitett okiratot az eljaras
meginditasanak hataridében val6 igazolasa esetén legkésdbb a palyazatban
megjelolt benyujtasi hataridé lejartat kovetd 60 napon beldl kell benyujtani.

Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabol
fontosnak tart

A munkakor betolthetéségének idépontja:
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A munkakor a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. augusztus 11.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
» Elektronikus uton az ugyintéz6 részére a palyazat.human@semmelweis-
univ.hu E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. augusztus 26.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
» http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2021. julius 13.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a probaidé mértéke 4
honap. Kérjuk, a palyazatban tlntesse fel hivatkozasi szamot: 67081/EFEGH/2021. A
munkaltatd fenntartia maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras
eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatéoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu

honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2021. julius 13.

A palyazati kiiras kozzétevdje a Belugyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a
munkaltaté altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért
a palyazatot kiiré szerv felel.
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