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Semmelweis Egyetem

a Kozalkalmazottak jogallasarol szélo 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Szolgaltatasi lgazgatésag

Ugyvivé szakértd
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejl kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Budapest, 1085 , Rokk Szilard utca 13.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:

Részvétel a Szolgaltatasi lgazgatésag szervezeti és szakmai mikodtetésében, a
szolgaltatasi igazgatohoz beérkez6 — nem titkarsagi —, illetve az altala kiadott feladatok
vezetése, végrehajtasanak tamogatasa és szukseég szerinti adminisztralasa. Projektek
vezetése, a koOzremUkodd szakterlletek koordinalasa és a munkafolyamatok
Osszefogasa. A koltségkeretek monitorozasa, tervezése, készletgazdalkodas
menedzsmentje és SAP-ban torténé ellenérzése. Az igazgatdsag altal kezelt ingatlanok
fenntartasi és fejlesztési feladatainak koordinalasa, tamogatasa. Az ugyrend szukség
szerinti médositasara torténd javaslattétel, valamint az tgyrendi folyamatok mikodéseét,
a — kulsé és belsé eréforrasokkal miikddtetett - szolgaltatasok magasabb szinvonalu
biztositasanak megalapozasat segitdé mindségbiztositasi-, Ugyfélelégedettségi
felmérések, elemzések kialakitasa, technikai lebonyolitasa, az el6készités és az
eredmények alapjan javaslat a szolgaltatasok fejlesztésére, a minbéség javitasara.
Tamogatja a folyamatba épitett vezetéi ellenérzés rendszerének kidolgozasat, a kulsd
szerz6dott partnerek szerz6déseinek atvilagitasat, a szolgaltatasok mindségellendrzeési
rendszerének visszacsatolasat a kovetkez6 szerz6déses id6szak kovetelményeihez.

llletmény és juttatasok:
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Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak jogallasarol szold
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Foiskola, vagy egyetemi végzettseg,

Buntetlen el6élet és cselekvoképesseg

Szolgaltatasi teruleten szerzett legalabb 5 éves szakmai tapasztalat
Kozbeszerzések szakmai lebonyolitasaban szerzett gyakorlat

Adatbazisok kialakitasaban, bevezetésében szerzett és elemzé tapasztalat
Targyaloképes angol nyelvtudas

MS Office (kulonosen Excel, Word, PowerPoint) ismeret

Elvart kompetenciak:

Onallé munkavégzés,

J6 kommunikacios készség,

Hatarid6k pontos betartasa,
Csapatmunkara valo készség,
Rugalmassag,

Problémamegoldo és szervezOkészség,
Analitikus szemléletmaod,

Stratégiai gondolkodasmaod,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Szakmai 6néletrajz
Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazol6 okiratok
Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szerepl6é adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testlletek megismerhessék

A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kulfoldon szerzett
oklevél, illetve bizonyitvany esetén szukség van annak honositasara,
elismerésére vagy egyenérteklsitésere.

A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése, honositasa,
egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert vagy
egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi vagy
egyeneértékisitési eljaras meginditasardl sz6lo igazolast a palyazati kiirasban
megjelolt hataridbben be kell nyujtani.

Az elismert, honositott vagy egyenértéklsitett okiratot az eljaras
meginditasanak hataridében valo igazolasa esetén legkésdbb a palyazatban
megjelolt benyujtasi hataridé lejartat kovetd 60 napon beldl kell benyujtani.

Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyaz6 a palyazat szempontjabol
fontosnak tart

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. majus 30.
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A palyazatok benyujtasanak maédja:
» Elektronikus uton az tgyintéz6 részeére a
palyazat.human@semmelweisuniv.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. junius 13.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

» http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2021. majus 15.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a probaidé mértéke 4
honap. Kérjuk, a palyazatban tlintesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
50653/KEEGF/2021. A munkaltatd fenntartia maganak a visszavonas, valamint a
palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://[semmelweis.hu

honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2021. majus 15.

A palyazati kiiras kozzétevdje a Belugyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a
munkaltaté altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért
a palyazatot kiiré szerv felel.
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