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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarol szold" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

klinikai tombigazgaté
beosztas ellatasara.
A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:

hatarozatlan idejl kézalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A vezetSi megbizas id6étartama:

A vezetdi megbizas hatarozott idére, 2021. junius 1. napjatdl legfeljebb 3 évig szol.
A munkavégzés helye:

1085 Budapest, Ull6i Ut 26.

A beosztashoz tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaré lényeges feladatok:

- az Egyetem témbszerlen mikodé egységeinek, illetve az ott talalhaté szervezeti
egységeknek a gazdalkodasi és lizemeltetési feladatainak koordinalasa, iranyitasa,

- a tébmbigazgatésag gazdalkodasi rendszerének kialakitésa, iranyitasa, mikddtetese,
mikodésének ellenbrzése és folyamatos korszerisitése,

- tombigazgatésagi koltségvetési javaslat Osszeallitdsa, teljesitésének nyomon
kovetése,

- atébmbigazgatdésagon beliil a kdzalkalmazotti jogviszony létesitésével, médositasaval,
megsziintetésével kapcsolatos feladatok, valamint a bérgazdalkodasi feladatok
ellatasa,

- a tébmbigazgatésag hasznalataban |évé eszkézok nyilvantartasat elvégzi, kezeli,
gondoskodik annak allagmegévasardl és karbantartasarol,

- a Beszerzési szabalyzat el6irasai szerint a beszerzési igények megvaldsitasa,

- a tdmbigazgatésagon torténd beruhazasi, felljitasi, karbantartasi munkak gazdasagi
szempontu szakmai véleményezése,

- mindazon iranyitasi és koordinélasi feladatok, amelyeket az Egyetemi Szervezeti- és
Mikodési Szabalyzata eléirnak.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitaséara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarél sz6l6" 1992.
évi XXXIII. torvény rendelkezései az irAnyadok.

Palyazati feltételek:

o fbiskola, vagy egyetem: felséfoku szakiranyl (gazdaséagi) végzettség,
o blntetlen eléélet és cselekvoképesseg,
e vagyonnyilatkozat tételi kdtelezettség,



gyakoriott szintli MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete,
gazdalkodasi teriileten szerzett minimum 5 éves gyakorlat

A pélyazat elbiralasanal eldnyt jelent:

allamhéztartasi mérlegképes vagy azzal azonos pénziigyi, szamviteli képesités,
koltségvetési intézmeényi tapasztalat,

vezetdi tapasztalat,

SAP integralt ligyviteli rendszer ismerete,

felsGoktatasi és/vagy egészségiigyi intézményben szerzett munkatapasztalat,
a vezet6i beosztés elldtasa soran hasznosithatd tovabbi szakképzettség.

A pélyéazat részeként benydjtandé iratok, igazoldsok:

a palyaz6 jelentkezése a palyazati kiirasban foglaltakra,

részletes szakmai 6néletrajz,

a pélyazdé eddigi szakmai tevékenységének, és ha van igazolhaté vezetdi
tapasztalata, annak is bemutatésa,

szakmai program,

a pélyaz6é jelenlegi munkahelyének megnevezését, beosztasat, munkakori
besorolasat tanusité okirat,

3 hénapnél nem régebbi hatosagi erkdlesi bizonyitvany,

végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok kézjegyzb altal
vagy helyben hitelesitett masolatai,

a palyaz6 nyilatkozata egyetemen kiviil fennallé munkaviszonyrél, kdzalkalmazotti
fkodztisztviseldi jogviszonyairdl, munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyaird,
azok tartalmardl és idébeni behataroltsagarol,

nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palydzatban szerepld adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Milktdési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testiiletek megismerhessék,

tovabba minden olyan irat, melyet a palyaz6 a pélyazat szempontjabé! fontosnak
tart.

A péalyazatot 2 példanyban (1 eredeti példany és 1 masolati példany) a Semmelweis
Egyetem Emberieréforras-gazdalkodasi Foigazgatosagara kell benyuijtani (1085
Budapest, Uli6i Gt 26. Rektori épulet).

A pélyazatot elektronikusan is meg kell kiildeni a marczi.janos@semmelweis-
univ.hu e-mail cimre.

A pélyézati feltételeknek valé megfelelés igazoldsahoz kilfoldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvdny esetén szilkkség van annak honosltéséra, elismerésére vagy
egyenértéklsitésére. A klfsldén szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértékiisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert
vagy egyenérték(isitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi vagy
egyenérték(sitési eljards meginditasarol szolé igazolést a palydzati Kiirdsban
megjellt hataridében be kell nydjtani. Az elismert, honositott vagy
egyenérték(isitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében valé igazolasa
esetén legkéstbb a palyazatban megjel6lt benyuijtasi hataridé lejartat kévetd 60
napon beliil kell benyjtani.

A beosztas betblthetéségének idépontja:

A beosztas legkorabban 2021. janius 1. napjatdl tolthetd be

A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2021. .........................



A palyazatok benyujtésanak médja:
Elektronikus tton Marczi Janos részére a marczi.janos@semmelweis-univ.hu E-mall
cimen keresztiil
és

*Személyesen: Méarczi Janos, Budapest, 1085 Budapest, UllSi it 26. Rektori épilet
Foldszint 3.

A pélyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. .....0.....00....

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
hitp://semmelweis. hu/human/cateqorylkarrierl -2021. .0
hitps://kozigallas.gov.hu - 2021.!

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informéacié:

A vezet6i megbizas mellett betdltendé munkakér: tigyvivé szakértd

Amennyiben a palyazé a hatvan&tbdik életévét hamarabb betéiti, mint ahogy a vezetéi cikius
lejarna, Ggy a nemzeti felsGoktatasrdl sz6l6 2011. évi CCIV. térvény 37. § (6) bekezdésére
figyelemmel a vezetdi megbizasa a 65. életév betbltéséig szolhat.

A munkéltaté fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras
eredménytelenné nyilvanitasanak jogat

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu/ honlapon
szerezhet.
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