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Semmelweis Egyetem
a Kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Szent Rékus Klinikai Tomb

Ugyintézé (miiszaki)
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:

hatarozatlan ideju kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Budapest, 1085, Stahly utca 7-9.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetéi megbizassal jaré lényeges feladatok:

Az intézményben felmertld minden Uzemzavar, meghibdsodas esetén intézkedés
megtétele hataskorén felll. Munkalapok kezelése, az ezzel kapcsolatos teljes kori
ugyintézés. Gondoskodik a soron kivuli igények teljesitéséhez és a munkalapok
elvégzéséhez szukséges anyagok beszerzésér6l. Szervezi és ellen6rzi a
szakmunkasok feladatainak ellatasat, teljesitését és annak adminisztraciojat.
Karbantartasokhoz és felujitdsokhoz kapcsoléddéan a palyaztatas, terveztetés, a
koltségvetés ellenbrzése, megrendelés vagy vallalkozasi szerz6dés elbkészitése.
Targyi eszkoz nyilvantartasok vezetése, aktualizalasa. Jelentések, adatszolgaltatasok
készitése. Kuls6 Kkivitelez6 bevonasa esetén hiteles adatot szolgaltat a munkaval
erintett allapotokrol, az esetleges elzarasok, kizarasok varhatéo kovetkezmeényeirdl.
Kézrem(kddik a hibafeltarasok helyének kivalasztasaban, a javitasok lebonyolitasaban
és ellen6rzésében.

llletmény és juttatasok:



Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kdzalkalmazottak jogallasardl szold
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Kozépiskola/gimnazium, érettségi bizonyitvany megléte,
« Buntetlen el6élet és cselekvOképesség

« MS Office felhasznaloi szintl ismerete

« Magyar allampolgarsag

« [Egészsegugyi alkalmassag

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
« SAP integralt ugyviteli rendszer ismerete
« Egészségugyi intézményben szerzett miszaki szakmai tapasztalat

Elvart kompetenciak:

« Pontos és preciz munkavegzes,

« JO6 helyzetfelismerd és problémamegoldo képesség,

« Onallo és csapatban torténé munkavégzésre valo képesség,
* Megbizhat6é személyiség,

» Terhelhet6ség,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

«  Onéletrajz

+ Veégzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok

« Nyilatkozat a palyaz6 hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szerepl6é adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és MUkodési Szabalyzatban felhatalmazott
szemeélyek, testuletek megismerhessék

. A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kilfoldon szerzett
oklevél, illetve bizonyitvany esetén szukség van annak honositasara,
elismerésére vagy egyenértékilsitésére.

. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése, honositasa,
egyenérteklsitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert vagy
egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi vagy
egyenértékisitési eljaras meginditasarol szolo igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridében be kell nyujtani.

. Az elismert, honositott vagy egyeneértéklsitett okiratot az eljaras
meginditasanak hataridoben vald igazolasa esetén legkésdbb a palyazatban
megjelolt benyujtasi hataridé lejartat kovetd 60 napon belul kell benyujtani.

. Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl
fontosnak tart

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthet6.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. aprilis 29.



A palyazatok benyujtasanak maédja:
« Elektronikus uton az lgyintézé részére a palyazat.human@semmelweis-
univ.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. majus 15.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

» http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2021. aprilis 14.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacié:

A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a probaidé mértéke 4
hénap. Kérjik, a palyazatban tlntesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
30469/SZRKT/2021. A munkaltatd fenntartja maganak a visszavonas, valamint a
palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://[semmelweis.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2021. aprilis 14.

A palyazati kiiras kozzétevbje a BellUgyminisztérium (BM). A palyazati kiirds a
munkaltato altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért
a palyazatot kiir6 szerv felel.




