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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Egeészsegtudomanyi Kar, Dékani Hivatal, Tanulmanyi Osztaly

osztalyvezetd
beosztés ellatasara.

A kdzaikalmazotti jogviszony idStartama:

hatdrozatlan ideji kézalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A vezetbi megbizas id6étartama:

A vezetbi megbizas hatarozott idére, legfeljebb 5 évig szol.

A munkavégzés helye:

1088 Budapest, Vas utca 17.

A beosztashoz tartozé, illetve a vezetSi megbizassal jard lényeges feladatok:

e A tanulmanyi adminisztracié iranyitasa és feligyelete.

o Adatszolgaltatasok, statisztikdk készitése.

o Hallgatdi juitatasok kifizetésének ellendrzése.

¢ Munkakdri leirasok, minfsitések, kitiintetésekre javaslaitétel elkészitése.

——————e—Jogszabalyi valtezasok nyomonkbvetéser———————————————

e A targyfelvételre, értékelésre vonatkozé hallgatoéi kifogasok kivizsgalasa.

o Orarendek készitésének szervezése, ellenérzése.

s Beiratkozdsok, zarévizsgak, mesterképzések felvételi vizsgdjanak szervezése.

o Felvételi tajekoziatok szerkesztése.

» Oklevelek, diszoklevelek, oklevélmeliékletek nyomtatdsanak és kiaddsanak
koordinalasa, a végzett hallgatok lejelentése.

e Részvétel a nemzeti fels6oktatasi 6sztdndijra benyujtott palyazatok elbiralasaban.
illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kézalkalmazottak jogallasardl szélé"
1992. évi XXXIII. t6rvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

féiskola, felsofokl végzetiség,

angol nyelv tarsalgasi szintl ismerete,
biintetlen eldélet és cselekviképesség,

MS Office programok magas szintli ismerete,
Neptun hallgatéi informaciés rendszer ismerete.



A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
o vezetdi tapasztalat.

Elvart kompetenciak:

¢ pontossag, precizitas, kimagaslé kommunikaciés képesség.
A palyazat részeként benytijtandé iratok, igazolasok:

a palyazé jelentkezése a péalyazati kiirasban foglaltakra,
részletes szakmai 8néletrajz,
3 hénapnal nem régebbi hatdéségi erkdicsi bizonyitvany,
végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazolé okiratok masolata,
nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarél, hogy a palyazatban szerepld adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Mlikddési Szabalyzathan felhatalmazott
személyek, testliletek megismerhessék,

o tovdbba minden olyan irat, melyet a palyazé a palyazat szempontjabdl

fontosnak tart.

¢ A palyazati feltételeknek valé megfelelés |gazoléséhoz kulféldén szerzett
——pklevél—il
ellsmerésére vagy egyenértékusitésére A kulfbldbn szerzett blzonyftvény.
oklevél elismerése, honositasa, egyenériéklisitése esetén az eredeti okirat
mellett a honositott, elismert vagy egyenértékiisitett okiratot is, vagy legaldbb
az elismerési, honositasi vagy egyenértékisitési eljaras meginditasardl szolé
igazolast a palyazati kiirasban megjeldlt hatéridében be kell nyljtani. Az
elismert, honositott vagy egyenértékiisitett okiratot az eljaras meginditasanak
hataridbben valé igazolasa esetén legkésébb a pélydzatban megjeldit
benyuijtasi hataridé lejartat kvetdé 60 napon beliill kell benytjtani.

A beosztas betdlthetéségének idépontja:

A beosztas a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betdithetd.
A palyéazat benyujtasanak hatarideje: 2021.5. ... 25,

A palyazatok benytjtasanak médja:
*Elektronikus Uton Marczi Janos részére a marczi.janos@semmelweis-univ.hu E-
mail cimen keresztiil

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. majus 16.

A palyazati kiiras tovabbl kdzzétételének helye, ideje:

hitp://semmelweis. hulhumanlcategogglkarrle r/-2021..02. 5.
https:/fkozigallas.gov.hu -2021. 5.5 57 ........

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A vezet6i megbizas mellett betSltendd munkakdr: gyvivé szakértd. Ha a palyazo a
Semmelweis Egyetemen mas munkakért t6it be, a vezetéi megbizas azon munkakér
mellett is betoltheté. Amennyiben a palyazé a hatvanotodik életévét hamarabb betdlti, mint
ahogy a vezetgi ciklus lejarna, (gy a nemzeti felsGoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. torvény
37. § (6) bekezdésére figyelemmel a vezetdi megbizdsa a 65. életév betdliéséig szolhat.

A munkaltaté fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras
eredménytelenné nyilvanitdsanak jogat.




A munkéltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http:/isemmelweis.hu/

honlapon szerezhet.
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