L . ° -
KOZIGALLAS

Semmelweis Egyetem

a Kdzalkalmazottak jogallasardl sz6ld 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem, Kuilsé Klinikai Tomb
Urolégiai Klinika

Ugyvivé szakértd
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:
hatarozatlan ideji kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Budapest, 1085 Budapest, Ull&i ut 78/b.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetéi megbizassal jaré Iényeges feladatok:
Az Urologiai Klinikan a tanszéki adminisztracios feladatok ellatasa; konyvtarosi
feladatok ellatasa; MTMT adatbaziskezelés; szakmai targyu adminisztrativ feladatok
elvégzése; tudomanyos adatbazisok kezelése; titkarsagi feladatok, a titkarné
helyettesitése esetén.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak jogallasardl szolo
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:



« Fd&iskola, vagy egyetemi végzettség, relevans végzettseg,

. Angol nyelvbél minimum kozépfoku nyelvvizsga, ennek megfeleld szintl
kommunikacio irasban és szoéban egyarant

* Buntetlen el6élet és cselekvOképesség

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
« MS Office (PowerPoint) magas szintl ismerete
« MTMT adatbazis ismerete
* Neptun rendszer ismerete
« Egészségugyben szerzett korabbi tapasztalat

Elvart kompetenciak:

« Magas foku segit6készség,

« Megbizhat6sag, preciz, pontos munkavegzeés,
* JO kommunikacios készseg szoban és irasban,
» Magas foku problémamegoldé készség,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

« Onéletrajz

« Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok

» Nyilatkozat a palyazo hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
szemeélyek, testuletek megismerhessék

. A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kulfoldon szerzett
oklevél, illetve bizonyitvany esetén szukség van annak honositasara,
elismerésére vagy egyenértéklsitésére.

. A kulféldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése, honositasa,
egyenértéklsitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert vagy
egyenértékUsitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi vagy
egyenértékUsitési eljaras meginditasardl sz6lo igazolast a palyazati kiirasban
megjelolt hataridében be kell nyujtani.

. Az elismert, honositott vagy egyenértékUsitett okiratot az eljaras
meginditasanak hataridében val6 igazolasa esetén legkésébb a palyazatban
megjelolt benyujtasi hataridd lejartat kovetd 60 napon belul kell benyujtani.

. Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl
fontosnak tart

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. marcius 4.



A palyazatok benyujtasanak médja:
» Elektronikus uton az ugyintéz6 részeére a palyazat.human@semmelweis-
univ.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. marcius 19.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

» http://[semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2021. februar 17.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a prébaidé mértéke 4
honap. Keérjuk, a palyazatban tintesse fel hivatkozasi szamot: 19509/A0URO/2021. A
munkaltatd fenntartia maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras
eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu

honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2021. februar 17.

A palyazati kiiras kozzétevdje a Belligyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a
munkaltato altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaeért
a palyazatot kiir6 szerv felel.




