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Semmelweis Egyetem

a Kdzalkalmazottak jogallasardl sz6ld 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Miiszaki Féigazgatdésag, Szolgaltatasi lgazgatésag

Ugyvivé szakértd
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:

hatarozatlan ideji kozalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Budapest, 1085 Budapest, Rokk Szilard utca 13.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetéi megbizassal jaré Iényeges feladatok:

A Szolgaltatasi lgazgatdésag szervezeti ugyrendjében foglalt folyamatok mikddésének
felugyelete, fejlesztése. A kulsé és belsé erbforrasokkal mikodtetett szolgaltatasok
magasabb szinvonalu biztositasanak megalapozasat segit6 mindseégbiztositasi
feladatok ellatasa, ugyfélelégedettségi felmeérések, elemzések kialakitasa, technikai
lebonyolitasa. Az elbkészités és az eredmények alapjan javaslat a szolgaltatasok
fejlesztésére, a minbéség javitasara. Tamogatja a folyamatba épitett vezetdi ellenbrzés
rendszerének kidolgozasat, a kuls6é szerz6dott partnerek szerz6déseinek atvilagitasat,
a szolgaltatasok mindségellendrzési rendszerének visszacsatolasat a kovetkezd
szerz6déses id6szak kovetelmeényeihez.

llletmény és juttatasok:



Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak jogallasardl szolo
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Foéiskola, vagy egyetemi végzettség (gazdasagi/egészségugyi/miszaki),
Szolgaltatasi terlleten szerzett legalabb 5 éves szakmai tapasztalat

Szabalyzatok kialakitasaban, mindségiranyitasi rendszer kialakitasaban és
muUkodtetésében szerzett tapasztalat

Kiszervezett szolgaltatasban, kozbeszerzések szakmai lebonyolitasaban

szerzett gyakorlat
Projekt- és/vagy team munkaban szerzett tapasztalat
Magabiztos, felhasznaldi szintl szamitastechnikai ismeretek
MS Office (kuléndsen Excel, Word, PowerPoint) ismeret
Buntetlen el6élet és cselekviképesség

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Angol B2 szintl nyelvvizsga

Semmelweis Egyetemen hasznalt alkalmazasok ismerete (SAP, Poszeidon,
MEDSOL, stb.)

» Fels6oktatasi/ egészségugyi intézményben szerzett munkavégzési

tapasztalat:
o koltségvetés tervezeése, szerz6dések kezelése;
o élelmezési, korhazhigiénés és tisztitas technologiai tapasztalat;
0 egészségugyi gazok beszerzése és szerz6désmenedzselése
Adatbazisok kialakitasaban, bevezetésében szerzett és elemz6 tapasztalat

Folyamatmenedzsment rendszer kialakitasaban, mikodtetésénben szerzett
tapasztalat

Elvart kompetenciak:

Onallé munkavégzés,
Problémamegoldé és szervezOkészség,
Analitikus szemléletmaod,

J6 kommunikacios készség,

Hataridok pontos betartasa,
Csapatmunkara valo készség,
Rugalmassag,

Ugyfélorientalt szemlélet,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

Onéletrajz
Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok



Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
szemelyek, testlletek megismerhessek

. A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kulfoldon szerzett
oklevél, illetve bizonyitvany esetén szukség van annak honositasara,
elismerésére vagy egyenértéklsitésére.

. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése, honositasa,
egyenértéklsitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert vagy
egyenértékUsitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi vagy
egyenértéklsitési eljaras meginditasardl szol6 igazolast a palyazati kiirasban
megjelolt hataridében be kell nyujtani.

. Az elismert, honositott vagy egyenértékisitett okiratot az eljaras
meginditasanak hataridében valo igazolasa esetén legkésébb a palyazatban
megjelolt benyujtasi hataridé lejartat kovetd 60 napon belul kell benyujtani.

. Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl

fontosnak tart

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. marcius 3.
A palyazatok benyujtasanak médja:
« Elektronikus uton az lgyintézé részére a palyazat.human@semmelweis-
univ.hu E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. marcius 18.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
« http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2021. februar 16.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a prébaidé mértéke 4
hénap. Kérjuk, a palyazatban tlintesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
15503/KMSZI/2021. A munkaltaté fenntartja maganak a visszavonas, valamint a

palyazati eljaras eredmeénytelenné nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu

honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2021. februar 16.



A palyazati kiiras kozzétevéje a Belugyminisztérium (BM). A palyazati kiirdas a

munkaltato altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaeért
a palyazatot kiir6 szerv felel.




