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Semmelweis Egyetem

a Kdzalkalmazottak jogallasardl sz6ld 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Mentalhigiéné Intézet

Ugyvivé szakértd
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:

hatarozatlan ideji kozalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Részmunkaidd, heti 20 d6ras

A munkavégzés helye:

Budapest, 1089 , Nagyvarad tér 4.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetéi megbizassal jaré Iényeges feladatok:

Laktacios képzeés teljes korl ugyintézése, adminisztrativ, gazdasagi, jogi, szervezesi és
szakmai fellgyelete. Reészletezve: - képzés curriculumanak fejlesztése, a
tantargyprogramok frissitése, a képzéssel kapcsolatos anyagok Kari Tanacshoz, illetve
Szenatushoz vald benyujtasanak el6készitése - képzés koltségvetésének elkészitése -
orarend kialakitasa, szerkesztése, a kozremikod®d oktatdok hivatalos felkérése,
teremfoglalas - képzéssel kapcsolatos hivatalos megbizasok, felkérések,
teljesitésigazolasok kiallitasa - hallgatdkkal, leend6 hallgatokkal valé kapcsolattartas -
képzés honlapjanak szerkesztése, frissitése - felvételi dokumentacio elbkészitése, a
jelentkezések adminisztralasa, a felvételi megszervezése, kulsés kozremikodok
felkérése, a felvételi lebonyolitasa - tantargyak MOODLE-fellletének szerkesztése -
vizsgaid6szak Osszeallitasa, a vizsgaztaté tanarokkal torténd egyeztetés, felkérések -



hallgatéi jelenlét rogzitése - képzés soran felmerul§ technikai jellegli problémak
menedzselése - tanulmanyi osztallyal torténé folyamatos egyuttmikodés -
szakdolgozati értékelés teljes korl ugyintézése (felkérés, szakdolgozatok eljuttatasa,
eredeti opponensi példanyok begyljtése, zardvizsga-dokumentacio elbkészitése) -
zardvizsga elbkészitése, oktatok felkérése, teremfoglalas, lebonyolitas - diplomaosztd
szervezeési feladataiban a tobbi szakcsoporttal valé egyuttimikodés - tereptanarokkal
valé kapcsolattartas, a hallgatok és a tereptanarok Osszekotése, terepmunkaval
kapcsolatos teljes korii dokumentacio - korhazi szerz6dések évente torténé megujitasa

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak jogallasardl szolo
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Egyetem, relevans végzettség,

« Laktacios szakmai tapasztalat

« Laktacios szaktanacsado diploma

« IBCLC vizsga

« Vilagnyelvbél k6zépfoku nyelvvizsga

« Windows, Microsoft Office rendszerismeret
« Buntetlen el6élet és cselekvbképesség

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
» Legalabb 10 éves oktatasi tapasztalat fels6oktatasi kornyezetben
« Publikacids tapasztalat
« Laktacios civil szféraban szerzett vezetdi tapasztalat
« Kutatasi tapasztalat laktacios témaban
« Szakmai anyagok, oktatasi anyagok szerkesztésében val6 tapasztalat
« Tovabbi nyelvvizsga
» Endnote adatbaziskezel6 szoftver felhasznaloi szintl ismerete

Elvart kompetenciak:
« Csapatmunkara val6 készség,
+ Megbizhatésag,
« Pontossag,
« Egyuttmikodési készség,
« Jo kommunikacios készség,
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

« Onéletrajz



« Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok

« Nyilatkozat a palyazo hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
szemelyek, testuletek megismerhessék

. A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kulfoldon szerzett
oklevél, illetve bizonyitvany esetén sziukség van annak honositasara,
elismerésére vagy egyenértéklsitésére.

. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése, honositasa,
egyenértéklsitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert vagy
egyenértékUsitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi vagy
egyenértékUsitési eljaras meginditasardl sz6lo igazolast a palyazati kiirasban
megjelolt hataridében be kell nyujtani.

. Az elismert, honositott vagy egyenértékisitett okiratot az eljaras
meginditasanak hataridoben vald igazolasa esetén legkésdbb a palyazatban
megjelolt benyujtasi hatarido lejartat kovetd 60 napon beldl kell benyujtani.

. Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl
fontosnak tart

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2021. februar 1. napjatol tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. januar 2.
A palyazatok benyujtasanak médja:
» Elektronikus uton az ugyintéz6 részeére a palyazat.human@semmelweis-
univ.hu E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. januar 17.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
» http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2020. december 18.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a probaidé mértéke 4
honap. Keérjuk, a palyazatban tuntesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
135229/EKKGI/2020. A munkaltaté fenntartja maganak a visszavonas, valamint a
palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2020. december 18.



A palyazati kiiras kozzétevéje a Belugyminisztérium (BM). A palyazati kiirdas a

munkaltato altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaeért
a palyazatot kiir6 szerv felel.




