Munkavallal6éi azonosito aktivalasa

Munkavallaléi azonosité és 0365 fiok aktivalasa

A munkavallaléi azonosité a tovabbiakban az Egyetem kdzponti informatikai rendszereinek (informatikai
hibabejelent6 és szolgaltatas igényl6 - Ticketing, Mercatus webdruhaz, Semmelweis wifi, Semmelweis
mobilapplikacié, Atkdnyvel§ rendszer) hasznélatét teszi lehetévé. A késGbbiekben bevezetésre keriils
rendszerek hozzaférését is ez az azonosité fogja biztositani. Ezzel egyid6ben Ujra lehet6sége van a felhé
szolgdltatasok (példaul Outlook levelezés, Teams, Sharepoint) bedllitasara is a kovetkezé médon:

1. aregisztracié megerdsitésekor egy l1épésben valasztja a felh§ szolgaltatdsokhoz vald hozzaférést,
2. egy késébbi idépontban, az Onkiszolgalé portalra térténé bejelentkezést kévetéen, az 0365
aktivalasa meniipontra kattintva valasztja a felh$ szolgaltatasok aktivaldsat.

Az azonosité mindig vezetéknév.keresztnév@semmelweis.hu formatumau.

FONTOS !
Amennyiben rendelkezik Zoom eléréssel, kérjiik vegye figyelembe az alabbiakat:
e a munkavallaldi azonosité aktivadlasa utdan nem tudjdk hasznalni az eddigi bejelentkezésiiket,

e az aktivacio el6tt Iétrehozott meetingek és a Zoom-felhSben tarolt felvételeik a munkavallaléi
azonositd aktivalasa kdvetkeztében torlédnek.

Kérjlk, hogy az aktivacié el6tt a Zoom-felhGben tarolt felvételeiket mentsék le, és az aktivaciot csak akkor
kezdjék meg, ha a Zoom meeting linkek torlése nem okoz problémit.

A regisztracid a kovetkez6 linken érhetd el: https://o365portal.semmelweis.hu/Home/ManualUserActivation

N Semmelweis Egyetem
b 0365 PORTAL

Munkavéllaléi azonosité aktivaldsa Elfelejtett jelszé  Belépés adatmébdositashoz  Office 365 kezddoldal - Utmutaték

Munkavallaléi azonosité aktivalas megkezdése

Sharepoint) by

vélasztja a felhos szolgat

al6 h st

portalra térténé bejelen téen, az 0365 aktivalasa menGpontra kattintva valasztja a felh6s

Szllletési datum:(EEEE HH.NN formétum)

Az adatok megadasa utén - az “Indit” gomb asaval - On az i iciébiztonsagi nyi i lapra jut.

A dokumentumban minden olyan mezd, ahol valamilyen adatot kell beirni, vagy mas mdveletet kell végezni,
piros keretben talalhato!
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Az aktivaldas menete elsé lépés:

1. Munkavallaldi azonositd (vezetéknév.keresztnév@semmelweis.hu) ....
2. Sziletési datum (a megfelel6 formatum miatt, célszer(l a képen is l[athatd datumvalasztot hasznalni)
3. Az adatok megadasa utdn - az "Indit" gomb megnyomasaval - az Informdcidbiztonsagi nyilatkozati

lapra jut.
Munkavallaléi azonosité aktivalasa Elfelejtett jelsz6 Belépés adatmodositashoz Office 365 kezddoldal Utmutatok

Munkavallaléi azonosité aktivalas megkezdése

A munkavallaléi azonosité az Egyetemi kézponti informatikai rendszerek (Informatikai hibabejelenté - ticketing, Mercatus webaruhaz, Semmelweis wifi,
Semmelweis mobilapplikacid, atkdnyveld rendszer) hasznalatat teszi lehetdvé. Lehetdsége van a felhds szolgaltatasok (példaul Outlook levelezés, Teams,

Sharepoint) beallitdsara is a kdvetkezé médon:
1. a regisztracié megerdsitésekor egy Iépésben valasztja a felhds szolgdltatdasokhoz valdé hozzaférést,
2. egy késébbi idépontban, az Onkiszolgald portalra torténd bejelentkezést kdvetden, az O365 aktivalasa mentpontra kattintva valasztja a felhds

szolgaltatasok aktivalasat.

Egyetemi email cime (@semmelweis.hu végzédésa):

I tesztelo.d940621@ext.semmelweis.hu

Sziiletési datum:(EEEE.HH.NN formatum)

l

IMaV "l 1994 "l mb megnyomasaval - On az informaciébi agi nyi i lapra jut.

Su Mo Tu We Th Fr Sa

1 2 3 4 5 6
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20| 21
22 23 24 25 26 27| 28

29 30 31

Done

Egyetemi email cime (@semmelweis.hu végzodési):
tesztelo.d940621@ext.semmelweis.hu
Szuletési datum:(EEEE.HH.NN formatum)

1994.06.21

Az adatok megadasa utan - az "Indit" gomb megnyomasaval - On az informaciébizt agi nyilatk ti lapra jut.

Indit
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Aktivalas masodik lépés:

Ezen az oldalon dontheti el, hogy csak a Munkavallaléi azonositéjat vagy az 0365 fidkjat is aktivalja. Az 0365
fidk aktivalasat megteheti kés6bb is.

A kovetkezd |épésekben a csak a munkavallaléi aktivacio |épéseit mutatjuk be, az 0365 aktivacio leirdsa a
dokumentum masodik fele tartalmazza. (X. oldal)

Munkavallaléi azonosité aktivalasa
Regisztracié megerdésitése
Vezetéknév:

D940621

Keresztnév:

Tesztelo

Szervezet:

Beosztés:

i tem és el lom a jelszé és ajanlasait és

i tem és el lom a személyes email cim nyilvantartaséaval kapcsolatos Adatkezelési tajékoztatot. Adatkezelési tajékoztatéd Adatkezelés —

Frdekmérlegelési teszt

Egyetértés esetén, fogadja el a
feltételeket a jelol6 négyzet

FONTOS

Anjennyiben rendelkezik Zoom eléréssel, kérjik vegye figyelembe az aldbbiakat:

b a munkavallalsi azonosité aktivalésa utan nem tudjak hasznalni az eddigi bejelentkezésiiket. ki pi p alasaval!
leik a munkavallalgi azonosits aktivalasa kévetkeztében toriodnek.

b az aktivacio el6tt Iétrehozott meetingek és a Zoom-felhGben térolt felvé

Kéfjiik, hogy az aktivécio el6tt a Zoom-felhGben tarolt felvételeiket mentsék le és az aktivaciot csak akkor kezdjék meg, ha a zoom meeting linkek torlése

nefn okoz fennakadast.

[o

P fenti elfogadasokat &nallé déntés és annak megfelel6 tajékozédas alapjén hoztam meg és tudomasul veszem, hogy ezen déntésem régzitésre kerdil.

Ugyeljen arra, hogy ebben az esetben a képen lathaté gomb maradjon ebben az allapotban:

Szeretné 0365 postafidkjat is aktivalni?

Az aktivalas soran elérhet6vé vélik a Microsoft Office 365 szolgéltatasa, amely a kévetkezo funkcidkat tartalmazza

felh6alapi e-mail és naptéarszolgaltatas,
Word-, Excel-, PowerPoint- és OneNote-dokumentumok létrehozéasa és szerkesztése webes fellileten
OneDrive tarhely szolgaltatas, amely barhonnan elérhet6 személyes felh6 alap tarhelyet nydjt,

.
.
.
* megosztott dokumentumok kezelési lehetosége.

Ha szeretné aktivalni az 0365 postafiokjat, akkor hiizza oldalra a cstszkat (ha most kihagyja, ezt a késébbiek soran barmikor megteheti)

irjon be egy On altal hasznélt
magan email cimet, ide kildi a

0365 aktivalasa

Privat email cim (KizérSlag jelsz6 visszaslitdsdhoz, aktivacios hivatkozés kikildéséhez 6s az azonositéjéval kapesolatos Oyintézéshez): rendszer az aktivacios linket.
e — Utdna kattintson a mentés
On csak akkor tud ha minden pontot elfogad: gom bra.

Mentés: .

Ezutan kap egy aktivacids linket a megadott email cimére, kattintson a benne talalhatd linkre:

Felhasznaldi fiok aktivacios link Beérkezd levelek x

portalmail@univ.semmelweis.hu a(z) semmelweisunivhu.onmicrosoft.com domainen keresztil

cimzett: I:Iv

¥p angol v > magyar v Uzenet leforditasa

https://o365portal weis hu:444/Home/ActivateUserAccount?encryptedGuid=UGFIRGIBK1Z6bzh2MmJIUUZJRmsxUT09&0365=1

e ol B @ N " o N
| € Vélasz ) ( <4 Vélasz mindenkinek ) ( ~ Tovabbitas )
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Aktivalas harmadik Iépés:

A linkre valé kattintds utan Ujra az aktivacios weboldalra keriil, ahol a kdvetkezé teenddi vannak:

1. Megvaltoztathatja az informatikai rendszerekben lathaté nevét

2. Meg kell adnia biztonsagi okokbdl egy telefonszamot, de elddntheti, hogy az mdsok szamara lathato
legyen, vagy nem

3. Itt adja meg az azonositéjahoz tartozo jelszot

4. Az Osszes adat kitoltése utdn nyomja meg a mentés gombot

Munkavallaldi azonositd aktivalasa

Felhasznal6i adatok bekérése

Vezetéknév:

D940621

Keresztnév:

Tesztelo

Cimtarban megjelenitett név: Nagy jelentésége
van a levelezési és dokumentum megosztasi
rendszerekben a cimzett kivalasztasanal. Ez
alapjan tudja meghatarozni az On munkatérsa
kivel kivan levelet vagy dokumentumot

megosztani.

legztelo 34062 Itt valtoztathatja meg a nevét.

Szervezeti egység:

A sziirke mez6k adatait csak
HumdnerG6forras lgyintézGje tudja
Pozici6: megvaltoztatni.

Egyetemi email cim:

tesztelo.d940621@ext.semmelweis.hu

Felhaszndlonév:

tesztelo.d940621@ext.semmelweis.hu

Telefonszam: A szamot az egyetem az On
hozzaférésének kezelése céljabol régziti.
Amennyiben publikus-t allit, akkor a
cimjegyzékbe is megtalalhato lesz.

123456

A telefonszam publikus?

Uj jelszé: (minimum 8 karakter, tartalmaznia kell: Q Legalabb egy kisbetd
nagy bet(, kis bet(, szam, specidlis karakter)

Uj jelszé: (minimum 8 karakter, tartalmaznia kell:
nagy betd, kis betd, szam, speciélis karakter)

Q Legaldbb egy nagybet
ol |- | ®
o Legaldbb egy szam

elszénak minimum 8 karakter hosszdnak kell

Uj jelszé6 megerdsitése:
Legalabb egy specialis karakter

2 { Minimum 8 karakter hosszlsag
A mentést kdvetoen aktivalasra keriil 0365 valamint nem tartalmazhatja a névet.
postafickja. ) A két jelszonak meg kell egyeznie
Uj jelszé megerdsitése:
Mentés

‘ ) ®

Jelszé megerositése kételezd!
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Ha minden adatot kit6ltott, kattintson a mentés gombra, és sikeres regisztraciét kdvetéen a kovetkezd
felugré ablakot kapja:

Sikeres aktivalas!

A megjelend portilen - amennyiben nem kivin tovabbi
tevékenységet végezni - a kijelentkezés meniipontra kattinva
befejezédik az aktivalasi folyamat.

Ok

A rendszer automatikusan bejelentkeztette az adatmddositd oldalra itt most, vagy a késGbbiekben a
kovetkez6 feladatokat végezheti el:

1. Alap adatait mddosithatja
2. Aktivalhatja az 0365 fidkjat

Ha nem szeretne itt semmilyen mds m(iveletet végezni, akkor jelentkezzen ki

Az 0365 aktivalas a kovetkez6 oldalon kezdédik
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Aktivalas masodik Iépése, amennyiben az 0365 aktivalast is valasztja:

Munkavallaléi azonosito aktivalasa
Regisztracié megerdésitése
Vezetéknév:

D940621

Keresztnév:

Tesztelo

Szervezet:

Beosztés:

i tem és ajelszé és ajanlasait és szabal

i tem és a email cim nyilvantartasaval kapcsolatos Adatkezelési tajékoztatét. Adatkezelési téjékoztatd Adatkezelés —

Frdekmérlegelési teszt

Egyetértés esetén, fogadja el a

FONTOS
, .. « ez
Anjennyiben rendelkezik Zoom eléréssel, kérjiik vegye figyelembe az aldbbiakat: fe Itete I e ket az 0sszes J e | (0] IO
P a munkavéllaléi azonosité aktivalasa utan nem tudjék hasznalni az eddigi bejelentkezésiiket. 4 HOR Y 4 |
o az aktivacié elstt létrehozott meetingek és a Zoom-felhdben tarolt felvételeik a munkavallaldi it aktivalasa ko &ben torldnek. negyzet klplpalasaval :

=

éfjlik, hogy az aktivacié el6tt a Zoom-felh6ben térolt felvételeiket mentsék le és az aktivaciot csak akkor kezdjék meg, ha a zoom meeting linkek térlése
nefn okoz fennakadaést.

P fenti elfogadasokat &nallé déntés és annak megfelel6 tajékozédas alapjén hoztam meg és tudomasul veszem, hogy ezen déntésem régzitésre kerdil.

[=

Szeretné 0365 postafiokjat is aktivalni?

Az aktivalas soran elérhet6vé valik a Microsoft Office 365 dltatdsa, amely a 6 funkcidkat
. 6 i e-mail és
* Word-, Excel-, P rPoint- és OneNote-dok tumok Ié asa és szerkesztése webes felileten

o OneDrive térhely szolgaltatas, amely birhonnan elérhet6 személyes felhé alapd tarhelyet nydjt

. t uimok kezelési

Ha szeretné aktivalni az 0365 postafiokjat, akkor htizza oldalra a cstiszkat (ha most kihagyja, ezt a késébbiek soran barmikor megteheti)

oses akivaiss (@) Figyeljen arra, hogy a gomb
FoNTOS bekapcsolt allapotban legyen!

Amennyiben rendelkezik Zoom eléréssel, kérjik vegye figyelembe az alsbbiakat:

* az 0365 aktivacié utdn nem tudjék hasznélni az eddigi bejelentkezésiiket.

* az aktivacio elGtt Iétrehozott meetingek és a Zoom-felhGben térolt felvételeik az 0365 aktivacié kévetkeztében toriddnek.

Kérjuk, hogy az aktivaci6 elStt a Zoom-felndben térolt felvételeiket mentsék le és az aktivaci6t csak akkor kezdjék meg, ha a zoom meeting linkek térlése
nem okoz fennakadast.

és a jogosultsa és ajanlasait és szabalyait. Jogost
Megismertem és elfogadom a kapcsolatos 5 5 Biztonsagi
Aegi: és a tarhelyk 1é & Tar és szabalyai
It és a és adatok dsdnak a Dokumentum és adatmegosztas szabalyai
és Slatdna 4 slyes dokumentumok hasznalaténak szabalyai
Aegi: és a levelezés alata dlyait. Levelezés kezelése
Megismertem és elfogadom az incidensek kezelésének szabalyait. Incidensek kezelése
Aegi: és a alé 5556 alyait. Felhasznaléi feleldsség ’ o»
L Irjon be egy On altal hasznalt
Privat email cim (kizardlag jelszé vi ita aktivécids hi ikildésé ésaz itojéval kapesolatos dgyi: e ma I | CI met’ Ide ngJa ku Iden I a
rendszer az aktivacios linket.
Az email cim meg

[ S—— ——— — Utana kattintson a mentés
Memss gombra.

Miutdn minden jel6l6 négyzetet kipipalt, beirta az email cimet, akkor kattintson a mentés gombra. Ekkor
a megadott email cimre kap egy aktivacids linket.

Felhasznaldi fiok aktivacios link Beérkezd levelek x

@ ror h hu.onmicrosoft.com domainen keresztil
@ et e—
Rp angol v > magyar v Uzenet leforditasa
https-//0365portal hu:444)t i id=UGFiRGIBK1Z6bzh2MmJIUUZJRmsxUT09&0365=1

~ 7
) (

/.

- N2 N
(€ vélasz ) ( « Valasz mindenkinek > Tovabbitds 9
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Aktivalas harmadik Iépés:

A linkre valé kattintds utan Ujra az aktivacios weboldalra keriil, ahol a kdvetkezd teendi vannak:

1. Megvaltoztathatja az informatikai rendszerekben lathaté nevét

2. Meg kell adnia biztonsagi okokbdl egy telefonszamot, de elddntheti, hogy az méasok szamara lathato
legyen, vagy nem

3. Itt adja meg az azonositéjahoz tartozo jelszot

Munkavallaléi azonositd aktivalasa

Felhasznaloi adatok bekérése

Vezetéknév:

D940621

Keresztnév:

Tesztelo

Cimtarban megjelenitett név: Nagy jelentdsége
van a levelezési és dokumentum megosztasi
rendszerekben a cimzett kivalasztasanal. Ez
alapjan tudja meghatérozni az On munkatarsa
kivel kivan levelet vagy dokumentumot
megosztani.

IeszieiaDodbed Itt valtoztathatja meg a nevét.

Szervezeti egység:

A szlirke mezG6k adatait csak
Humadnerdforrds tgyintézdje tudja
Pozici: megvaltoztatni.

Egyetemi email cim:

tesztelo.d940621@ext.semmelweis.hu

Felhasznalonév:

tesztelo.d940621@ext.semmelweis.hu

Telefonszam: A szamot az egyetem az On
hozzaférésének kezelése céljabdl régziti.
Amennyiben publikus-t allit, akkor a
cimjegyzékbe is megtalalhato lesz.

123456

A telefonszam publikus?
Uj jelszé: (minimum 8 karakter, tartalmaznia kell: o Legalabb egy kisbetd

Uj jelszé: (minimum 8 karakter, tartalmaznia kell: i N -
nagy betq, kis betd, szdm, specidlis karakter)

nagy betd, kis betd, szam, specialis karakter) o %
Legaldbb egy nagybetG

o | | e ' ®
Q Legaldbb egy szam

Uj jelsz6 megerésitése:
& 2 Legaldbb egy specidlis karakter

®
Minimum 8 karakter hossziisdg
A mentést kévetSen aktivalasra kertl 0365 valamint nem tartalmazhatja a névet. gunps g :
. A két jelszénak meg kell egyeznie
postafiokja. > s
Uj jelszé megerésitése:
| Mentés | ®

Jelszé megerdsitése kételezd!
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Ha minden adatot kit6ltott, a mentés gombra kattintds utdn, sikeres regisztracié esetén a kovetkezé
felugré ablakot kapja:

Sikeres aktivalas!

Most megadott jelszavéval legkésdbb 60 perc mulva hasznélatba
veheti 0365 fiékjat. A fent megtaladlhaté "Office 365 kezddoldal”
menupontra kattintva Office 365 kezd6oldaldra jut. Tovabbi
informaciék ITT

A késSbbi kommunikacids problémak elkeriilése miatt kérjiik,
hogy GroupWise levelezését mindenképpen iranyitsa at Gj
email cimérelEhhez segédletet ITT taldlhat.

Ok

Ugyeljen arra, hogy az ablak szévegének megfelel&en iranyitsa at a régi GW levelezd programjabdl a
leveleket az Uj email cimére.

Errdl leirast a kovetkezd linken talal:

https://semmelweis.hu/informatika/0365/tutorial-anyagok/automatikus-leveltovabbitas-groupwisebol-

outlookba/

8
Készitette az Informatikai Ugyféltdmogatasi Igazgatdsag


https://semmelweis.hu/informatika/o365/tutorial-anyagok/automatikus-leveltovabbitas-groupwisebol-outlookba/
https://semmelweis.hu/informatika/o365/tutorial-anyagok/automatikus-leveltovabbitas-groupwisebol-outlookba/

