111370/KEEGF/2020
Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6" 1992, évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Szolgaltatasi Igazgatosag, Szolgaltatasi Osztaly

osztalyvezetd

beosztas ellatasara.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kézalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljies munkaidd
A vezetdi megbizas id6étartama:
A vezet6i megbizas hatarozott idére, legfeljebb 3 évig szdl.
A munkavégzés helye:
1082 Budapest, Rokk Szilard utca 13.

A beosztashoz tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaré Iényeges feladatok:

Az Egyetem altal vasarolt szolgaltatasok menedzselése az alabbiak szerint
Az Egyetem telephelyein és szerz6dott partnereinél a kiszervezett:

o takaritas

o beteg, dolgozéi és hallgatéi élelmezési szolgaltatasok,

e az egészséglgyi-, orvosi és egyéb gazok ellatasanak

biztositasa.

A fenti szakmai teriiletekhez kapcsolédéan:

e A kozbeszerzési eljarasok miszaki dokumentacidjanak elkészitése.
A megkoétott szerzédések alapjan a szolgaltatok teljesitésének ellendrzése.
A kiszervezett szolgaltatasokra a minéségiranyitasi rendszer miikddtetése.
Ugyfél elégedettség mérések lebonyolitasa.
A szallitéi szamlak, és belsd elszamolasok intézése, dokumentalasa.

A Szolgaltatasi lgazgatdsag altal nyulijtott belsd szolgaltatasok szabalyozasa, Ugyrendjének,
MIR dokumentaciéjanak menedzselése.
Kodzrem(kodés az Igazgatésag éves koltségvetésének dsszeallitasaban.

A Szolgéltatasi Igazgatésdag személyi allomanyaba tartozé egészséglgyi és irodai
épulettakaritasi tevékenység iranyitasa:
o toborzas, kivalasztas,
vezénylés szervezés,
szakmai iranyitas, koordinalas
targyi feltételek biztositasa
felelés anyag-, és eszkézgazdalkodas.



llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kézalkalmazottak jogallasarél sz6l6" 1992.
évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

féiskola, vagy egyetem,
legalabb 5 éves munkatapasztalat,
bintetlen eléélet és cselekvoképesség.

Elvart kompetenciak:

jo szervezbképesség,

j6 probléma megoldo képesség

6nalld, hataridék betartasaval térténd, pontos munkavégzés,

kiemelkedd kommunikaciés (széban és irasban) és helyzetfelismerd képesség,
pontossdg, precizitas,

ugyfélorientalt hozzaallas,

dinamizmus.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

kiszervezett szolgaltatasban, kdzbeszerzésben szerzett gyakorlat,

felsboktatasi intézményben, egészségigyi éleimezésben szerzett, illetve
kérhazhigiénés és tisztitas-technolégiai munkatapasztalat,

egészségiigyi gazok beszerzésében, gazellaté rendszerek telepitésében vagy
uzemeltetésében szerzett gyakorlat,

betegellaté intézmény teriiletén éplilettakaritds szervezésében, iranyitasaban és
ellendérzésében szerzett tapasztalat,

vezetbi gyakorlat.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

a palyazo jelentkezése a palyazati kiirasban foglaltakra,

részletes szakmai 6néletrajz,

a palyazé eddigi szakmai, vezet6i tevékenységének bemutatasa,

a palyazd jelenlegi munkahelyének megnevezését, beosztasat, munkakori
besorolasat tanusitd okirat,

3 hénapnal nem régebbi hatosagi erkélcsi bizonyitvany,

végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazolé okiratok kézjegyzd altal
vagy helyben hitelesitett masolatai,

a palyaz6 nyilatkozata egyetemen kiviil fennallé munkaviszonyrol, kézalkalmazotti
lkdztisztviselbi jogviszonyairdl, munkavégzésre iranyuldé egyéb jogviszonyairdl,
azok tartalmardél és idébeni behataroltsagardl,

nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarél, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testliletek megismerhessék,

tovabba minden olyan irat, melyet a palyazé a palyazat szempontjabdl fontosnak
tart.

A palyazatot 2 példanyban (1 eredeti példany és 1 masolati példany) a Semmelweis
Egyetem Emberieréforras-gazdalkodasi Féigazgatosagara kell benyujtani (1085
Budapest, Ull8i (it 26. Rektori épilet).

A palyazatot elektronikusan is meg kell kiildeni a marczi.janos@semmelweis-
univ.hu e-mail cimre. "



» A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazoldsahoz kiilféldén szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén sziikség van annak honositaséra, elismerésére vagy
egyenértékiisitésére. A kiilfoldon szerzett bizonyitvany, okievél elismerése,
honositasa, egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert
vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legaldbb az elismerési, honositasi vagy
egyenértékisitési eljaras meginditasardl széld igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridbben be kell nydjtani. Az elismert, honositott vagy
egyenertekisitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében valé igazolasa
esetén legkésdbb a palyazatban megjelélt benyuijtasi hataridd lejartat kévetd 60
napon belil kell benyujtani.

A beosztas betolthetéségének idépontja:
A beosztas a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betdithets.
A palyazat benydjtasanak hatéarideje: 2020...00/ L0000 b

A palyazatok benyujtasanak moédja:
*Elektronikus Gton Marczi Janos részére a marczi.janos@semmelweis-univ.hu E-mail
cimen keresztil
és
*Személyesen: Marczi Janos, Budapest, 1085 Budapest, Ull6i Gt 26. Rektori épulet
Foldszint 3.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020.. 0} (C ey, 15
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ 2020.... (/1.6 0.0 .. W .
https://kozigallas.gov.hu - 2020....20lhe.. . Y. ...

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A vezet6i megbizds mellett betéltendé munkakér: tgyvivé szakérté. Ha a palyazé a
Semmelweis Egyetemen mas munkakért tolt be, a vezetdéi megbizas azon munkakér mellett
is betdlthetd.

Amennyiben a palyazé a hatvanétodik életévét hamarabb betélti, mint ahogy a vezetéi ciklus
lejarna, gy a nemzeti fels6oktatasrol szol6 2011. évi CCIV. térvény 37. § (6) bekezdésére
figyelemmel a vezet6i megbizasa a 65. életév betoltéséig szdlhat.

A munkaltaté fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras
eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a http:/semmelweis.hu/ honlapon
szerezhet.

Budapest, 2020..................

Dr. Pavlik Livia
kancellar
Budapest, 2020.................

2020 OKT. 0 8 '( / 7

4

f/ 7 .
M aros Istvan

miszaki féigazgaté

3






