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Semmelweis Egyetem
a "Kozalkalmazottak jogallasarél sz016" 1992. évi XXXIIL. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Pet6 Andras Kar, Konduktiv Pedagégiai Kozpont

titkarsagvezetd
beosztas ellatasara.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatérozatlan idejti kézalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A vezetdi megbizas idotartama:

A vezetdi megbizas hatarozott idére, legfeljebb 5 évig szdl.

A munkavégzés helye:

1125 Budapest, Kutvolgyi 1t 8.
A beosztishoz tartozd, illetve a vezet6i megbizassal jaroé lényeges feladatok:

e a Konduktiv Pedagogiai K6zponthoz (KPK) tartozé gyakorlé intézményeinek, valamint a
Petd Andras Rehabiliticios és Egészségiigyi Ellatasi Osztaly folyamatos miikddésének
tamogatasa,

onalld, a szervezeti egységhez tartozé projektek koordinaldsa, vezetd feladatainak segitése,
egyiittmiik6dés a konduktorképzés kiilsé és belsé gyakorloteriiletei munkatarsaival és mas
érintett szervezeti egységekkel,

a KPK keretszerzédéseiben foglalt feladatok koordinalésa, feliigyelete,

dontéselokészitd anyagok Osszedllitisa, készitése a KPK vezetdi részére,

a KPK leveleinek nyilvantartésa,

értekezletek el6készitése, valamint rendszeres részvétel az értekezleteken, azokon
emlékeztet6k készitése, a kiadott vezetdi feladatok monitorozasa, statusz-jelentés a KPK
igazgatd felé,

e jogszabélyok/eldirasok/céges szabalyok figyelemmel kisérése, betartasa.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl sz616" 1992, évi
XXXIIL torvény rendelkezesei az iranyadok.

Palyazati feltételek:

e fbiskola,
biintetlen eldélet és cselekvOképesség,
angol kozépfoka ,,C” tipusi nyelvvizsga, folyékony, targyaloképes angol nyelvtudés
irasban és szdban,

¢ Microsoft Office programok, valamint WordPress rendszerismeret.



A palyazat elbiralasnal elényt jelent:

oktatasi/egészségligyi/tudoményos teriileten szerzett tapasztalat,
minimum 3 éves tapasztalat felsboktatasi teriileten,
projektmenedzseri tapasztalat,

rendezvényszervezésben szerzett tapasztalat,

j6 szovegirdi készség.

Elvart kompetenciak:

kimagaslé szervez6- €s iraskészség magyarul €s angolul,
valasztékos fogalmazas,

kivalé helyesiras,

egészségligyi és/vagy oktatasi témak iranti érdeklddés,
6nallod, gyors és pontos munkavégzés.

A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok

a palyazo jelentkezését a palyazati kiirdsban foglaltakra,

a palyazé szakmai 6néletrajzat,

végzettséget, egyéb szakmai képesitést tantsitd okirat masolatat,

3 hénapnal nem régebbi hatosagi erkolcesi bizonyitvanyt,

nyilatkozatot a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palydzatban szerepld adatokat a
jogszabalyokban és a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban felhatalmazott személyek,
testiiletek megismerhessék.

A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasédhoz kiilfoldon szerzett oklevél, illetve
bizonyitvany esetén szilkség van annak honositasira, elismerésére vagy
egyenértékiisitésére. A kiilfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése, honositasa,
egyenértékiisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert vagy
egyenértékiisitett okiratot is, vagy legaldbb az elismerési, honositasi vagy egyenértékiisitési
eljaras meginditasardl szol6 igazolast a palyazati kiirdasban megjel6lt hataridében be kell
nyujtani. Az elismert, honositott vagy egyenértékiisitett okiratot az eljaras meginditasanak
hat4ridében vald igazoldsa esetén legkésGbb a palydzatban megjelolt benytjtasi hataridé
lejartat kovetd 60 napon beliil kell benyujtani.

A beosztas betdlthetoségének idopontja:

A beosztas legkorabban a palyazatok elbirdlasat kdvetéen azonnal betdlthetd.

A palyazatok benytjtasanak médja:

Elektronikus Gton Mérczi Janos részére a marczi.janos@semmelweis- univ.hu E-mail
cimen keresztiil

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. november 30.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2020s. NZZA. @V“\L‘L"MD '
https://kozigallas.gov.hu - 202052405 b, A%,




A munkiltatéval kapcsolatos egyéb 1ényeges informacio:

A vezetdi megbizds mellett betSltendd munkakér: ligyvivd szakértd. Amennyiben a pélyazé a
hatvan6todik életévét hamarabb betslti, mint ahogy a vezetdi ciklus lejarna, Ggy a nemzeti
felséoktatasrol szo6l6 2011. évi CCIV. torvény 37. § (6) bekezdésére figyelemmel a vezetdi
megbizasa a 65. életév betoltéséig szblhat.

A munkiltaté fenntartja maginak a visszavonds, valamint a palyizati eljaras
eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http:/semmelweis.hu/ honlapon
szerezhet.
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