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Semmelweis Egyetem

a "Koézalkalmazottak jogallasardl sz6l6" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Fogorvostudomanyi Kar
Dékani Hivatal
hivatalvezeté

beosztas ellatasara.

A kdzalkalmazotti jogviszony idétartama:

hata

rozatlan idejl kézalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Részmunkaid6, heti 20 6ras

A vezet6i megbizas id6tartama:

A vezet6i megbizas hatarozott idére, legfeljebb 5 évig szol.

A munkavégzés helye:

1085 Budapest, Ullgi ut 26. fszt. 10.

A beosztashoz tartozo, illetve a vezetSi megbizassal jaré lényeges feladatok:

ellatja a Dékani Hivatal vezetését, iranyitja a beosztott kézalkalmazottak munkajat,
figyelemmel kiséri az Egyetemet és a Kart érint6 rendelkezéseket,

véleményt nyilvanit és javaslatot tesz a Kart érinté igazgatasi, szervezeti és jogi
kérdésekben,

iranyitja a kari rendezvények el6készitését és szervezését,

a dékan megbizasabol részt vesz a kari liléseken, gondoskodik a jegyzékonyvek
elkészitésérol, a dékani utasitasok végrehajtasarol.

llletmény és juttatasok:

Az il

letmény megéllapitasara és a juttatdsokra a "Kézalkalmazottak jogallasardl sz6lé"

1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

egyetem, egyetemi diploma,

blntetlen eléélet és cselekviképesség,

vagyonnyilatkozattételi kotelezettség

felsfoktatasi intézmény oktatasi’képzési teriiletén, adminisztrativ és/vagy
igazgatasi munkakdrben szerzett legalabb 5 éves munkatapasztalat

e koézepfoka ,C” tipust nyelvvizsga.



A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

* legalabb 5 éves felséoktatasi intézményben eltsltott hivatalvezetéi/titkarsagvezetsi
gyakorlat

o elényt jelent a Semmelweis Egyetemen és/vagy Fogorvostudomanyi Karon
szerzett hivatalvezet6i gyakorlat

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

a palyazo jelentkezése a palyazati kiirasban foglaltakra,

részletes szakmai 6néletrajz,

a palyazo eddigi szakmai, vezetéi tevékenységének bemutatasa,

szakmai program,

3 honapnal nem régebbi hatésagi erkélcsi bizonyitvany,

vegzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok masolatai,

nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szereplé adatokat a

jogszabalyokban és Szervezeti és Mikéddési Szabalyzatban felhatalmazott

személyek, testiiletek megismerhessék,

e tovabba minden olyan irat, melyet a palyazé a palyazat szempontjabol
fontosnak tart.

e A palyazatot elektronikusan kell megkiildeni a marczi.janos@semmelweis-
univ.hu e-mail cimre.

o A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kiilf6lddn szerzett

oklevél, illetve bizonyitvany esetén szilkkség van annak honositasara,

elismerésére vagy egyenéntékiisitésére. A kulfoldén szerzett bizonyitvany,

oklevél elismerése, honositasa, egyenértékiisitése esetén az eredeti okirat

meilett a honositott, elismert vagy egyenértékiisitett okiratot is, vagy legalabb

az elismeresi, honositasi vagy egyenértékiisitési eljaras meginditasarol sz6lé

igazolast a palyazati kiirasban megjel6lt hataridében be kell nyujtani. Az

elismert, honositott vagy egyenértékiisitett okiratot az eljaras meginditasanak

hataridben valé igazolasa esetén legkésébb a palyazatban megjelolt

benyuijtasi hatérid6 lejartat kéveté 60 napon belil kell benydijtani.

A beosztas betolthetGségének iddpontja: A beosztas legkordbban a palyazatok
elbiralasat kovetéen azonnal betélthets.

A palyazat benyGjtasanak hatarideje: 2020..72 7 7.0
A palyazatok benyujtasanak médja:
*Elektronikus uton Mérczi Janos részére a marczi.janos@semmelweis-univ.hu e-
mail cimen keresztiil
A pélyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. november 30.
A palyazati kiiras tovabbi k6zzétételének helye, ideje:

http://semmelweis.hu/human/cateqorv/karrigr/ - 2020.. L
https:/kozigallas.gov.hu - 2020... Moy Acadssn AL ...,

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informacié:

A vezetbi megbizas mellett betoltendé munkakér: Ugyvivé szakértd. Amennyiben a
palyazé a hatvanétodik életévét hamarabb betslti, mint ahogy a vezet6i ciklus lejarna,
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ugy a nemzeti fels6oktatasrél sz6lé 2011. évi CCIV. térvény 37. § (6) bekezdésére
figyelemmel a vezetdi megbizasa a 65. életév betéltéséig szélhat.

A munkaltaté fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras
eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A munkéltatoval kapcsolatban tovabbi informéaciét a http://semmelweis.hu/
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2020
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