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Semmelweis Egyetem

a Kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Pénzligyi lgazgatésag

Ugyintézé (leltarellenér)
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:
hatarozatlan ideju kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Budapest, 1083 , Szigetvari utca 5.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetéi megbizassal jaré lényeges feladatok:

Az egyeseégek sajat hataskorben végzett leltarozasainak szamszaki és tartalmi
felllvizsgalata. « A bekuldott anyagok tételes, szamszaki ellenérzése. « A bazisadatok
alapjan a megallapitott eltérések helyességének ellenérzése, leltarfelvételi 6sszesitok,
eltérési kimutatasok készitése. « A leltarfelvételek, a leltarozasok szuréprébaszeri
helyszini ellen6rzése (egyes alleltarak készletfelvételeinél vald részvétellel). « A
leltarozas anyagaval, valamint az egyetemi tulajdon védelmét, nyilvantartasat érint6
rendelkezések végrehajtasanak ellenbérzésével kapcsolatos megallapitasokrol a
gazdasagi vezetd bevonasaval jegyz6konyv készitése. « Felettesei altal elrendelt cél-
és témavizsgalatok végrehajtasa a megadott szempontok szerint, jegyz6konyv
készitése a vizsgalat eredményérdl és megallapitasairol. « Az eltérésekre adott igazold
jelentés valddisaganak felllvizsgalata. « A kdzponti kezelési raktarak és készletezd
helyek készleteinek leltarozasaban, illetve a raktarkezel6k személyében bealld
valtozaskor elrendelt leltarozasban megbizas alapjan részt venni. « A leltarozast a
megbizélevél és a Leltarozasi és Leltarkezelési Szabalyzatban foglaltaknak
megfelel6en kell végrehajtani.



llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kdozalkalmazottak jogallasardl szold
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Kozépiskola/gimnazium, érettségi bizonyitvany megléte,

» SAP rendszer kezelésében szerzett gyakorlat

« Leltarozasi teruleten szerzett tapasztalat

« Egészségugyi és/vagy felsboktatasi intézményben szerzett tapasztalat
« MS Excel tablazatkezeld kiemelt szintli ismerete

» Buntetlen el6élet és cselekvOképesség

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
« Szakiranyu fels6foku végzettség

Elvart kompetenciak:

« Onall6 és csapatban torténé munkavégzésre vald képesség,
« J6 kommunikacios készseég,

* JO problémamegoldo képesseg,

* Megbizhaté személyiseég,

* Rugalmassag, terhelhet6ség, szervezbkészseég,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

« Onéletrajz

« Veégzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok

« Nyilatkozat a palyaz6 hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szerepl6é adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és MUkodési Szabalyzatban felhatalmazott
szemeélyek, testuletek megismerhessék

. A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kilféldon szerzett
oklevél, illetve bizonyitvany esetén szukség van annak honositasara,
elismerésére vagy egyenértékisitésére.

. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése, honositasa,
egyenérteklsitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert vagy
egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi vagy
egyenértékisitési eljaras meginditasarol szolo igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridbben be kell nyujtani.

. Az elismert, honositott vagy egyeneértéklsitett okiratot az eljaras
meginditasanak hataridoben vald igazolasa esetén legkésdbb a palyazatban
megjelolt benyujtasi hataridé lejartat kovetd 60 napon belul kell benyujtani.

. Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl
fontosnak tart

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthet6.



A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. szeptember 23.

A palyazatok benyujtasanak médja:
« Elektronikus uton az lgyintézé részére a palyazat.human@semmelweis-
univ.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. oktober 8.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

« http://[semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2020. szeptember 7.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

PalyakezdOk jelentkezését is varjuk. A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti
egyseégében a probaidé mértéke 4 hoénap. Kérjuk, a palyazatban tintesse fel a
hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam: 96562/GFIPUI/2020. A munkaltatd fenntartja
maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak
jogat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://[semmelweis.hu

honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2020. szeptember 8.

A palyazati kiiras kozzétevdje a Belugyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a
munkaltato altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért
a palyazatot kiir6 szerv felel.




