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Semmelweis Egyetem

a Kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Szakképz6 Intézmények Igazgatésaga

Ugyvivé szakérté (jogasz)
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:

hatarozatlan ideju kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Budapest, 1068 , Rippl-Rodnai utca 22-26.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetéi megbizassal jaré lényeges feladatok:

Elldtia az Egyetem fenntartasaban 1évé szakképzd intézmények tekintetében az
lgazgatosag feladat- és hataskorébe utalt intézményfenntartdi feladatkorhoz
kapcsolodo, a szakképzéssel, az intézmények jogallasaval, a foglalkoztatasi
viszonyban allokkal, palyazatokkal kapcsolatos jogi feladatokat. El6késziti az
Igazgatésagot érinté jogi allasfoglalasokat, véleményeket, részt vesz az egyetemi
(bels6) szabalyzatok véleményezésében, kozremikodik az Igazgatéosadg belsd
szabalyzatainak, ugyrendjének el6készitésében, aktualizalasaban, naprakészen tartja
az iratmintakat, nyomon koveti a jogszabaly-valtozasokat. Részt vesz az Igazgatdsag
feladatainak jogi tamogatasaban, és a jogértelmezést igénylé egyedi megkeresések
megvalaszolasaban, el6késziti és véleményezi a hatésagi feladatokkal 6sszeflggd
hatarozatokat, jogi targyu leveleket. Jogi megfeleléség szempontjabdl el6késziti az
lgazgatéosag és a szakképz6 intézményekre vonatkozoé szerz6déstervezeteket,
véleményezi a beérkez6 szerzédéseket. Kozremikodik a jogértelmezést igényld egyedi
megkeresések megvalaszolasaban, el6késziti a valaszleveleket. Kozrem(kodik az
Igazgatdésag és a szakképzd intézmények adatvédelmi feladatainak teljesitésében, a



kozérdekl adatmegismerési igényekkel kapcsolatos Ugyek intézésében. Ellatja a
felettes vezetdje alatl kozvetlenul kiadott feladatokat.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Egyetem, jogasz szakképzettség,
« MS Office és levelez6 rendszerek felhasznaldi szint( ismerete
+ Buntetlen el6élet és cselekvbképesség

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
» Jogi szakvizsga
« Szakképzési, oktatasi tertleten, kozszféraban szerzett tapasztalat
» Angol nyelv legalabb kozépfoku (B2) szintl ismerete
» Angol és/vagy német nyelv k6zépfoku ismerete

Elvart kompetenciak:

* Preciz, pontos munkavégzeés, kreativitas,

* JO kommunikacios és problémamegoldo képesseg,

* Rugalmassag, terhelhetb6ség, szervez6készseg,

« Onall6 és csapatban torténé munkavégzésre vald képesseég,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

« Onéletrajz

« Veégzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok

« Nyilatkozat a palyaz6 hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szerepl6é adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és MUkodési Szabalyzatban felhatalmazott
szemeélyek, testuletek megismerhessék

. 90 napnal nem régebbi hatésagi bizonyitvany a buntetlen el6élet és annak
igazolasara, hogy a palyazé nem all olyan foglalkoztatastol vald eltiltas alatt,
mely a kozalkalmazotti jogviszony létesitését nem teszi lehetbve, eljaras alatt
nem all

. A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kulfoldon szerzett
oklevél, illetve bizonyitvany esetén szukség van annak honositasara,
elismerésére vagy egyenértékilsitésére.

. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése, honositasa,
egyenérteklsitése esetéen az eredeti okirat mellett a honositott, elismert vagy
egyenértekUsitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi vagy
egyenértékisitési eljaras meginditasarol szolo igazolast a palyazati kiirasban
megjelolt hataridében be kell nyujtani.

. Az elismert, honositott vagy egyenértékisitett okiratot az eljaras
meginditasanak hataridoben vald igazolasa esetén legkésdbb a palyazatban
megjelolt benyujtasi hataridd lejartat kovetdé 60 napon belul kell benyujtani.



. Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazo a palyazat szempontjabdl
fontosnak tart

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthet6.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. szeptember 16.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
» Elektronikus uton az ugyintézé részére a palyazat.human@semmelweis-
univ.hu E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. szeptember 30.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
« http://[semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2020. szeptember 1.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacié:

A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a probaidé mértéke 4
honap. Keérjuk, a palyazatban tuntesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
92181/SZHGI/2020. A munkaltatd fenntartja maganak a visszavonas, valamint a
palyazati eljaras eredmeénytelenné nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://[semmelweis.hu

honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2020. szeptember 1.

A palyazati kiiras kozzétevdje a Belugyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a
munkaltato altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért
a palyazatot kiir6 szerv felel.




