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Semmelweis Egyetem

a "Kdzalkalmazottak jogallasarol szolg" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
) Gazdasagi Féigazgatosag
Osszevont EIméleti Témbigazgatosag

téombigazgato-helyettes
beosztas ellataséra.
A kdzalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji kézalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A vezetSi megbizas idétartama:

A vezetdi megbizas hatarozott idére, legfeljebb 5 évig szol.
A munkavégzés helye:

1089 Budapest, Orczy ut 2-4.

A beosztashoz tartozd, illetve a vezetdi megbizassal jaro lényeges feladatok:

- az Egyetem tdmbszerlien mikéddé egységeinek, illetve az oft taldlhatdé szervezeti
egységeknek a gazdalkodasi és (izemeltetési feladatainak ellatasaban valé aktiv
részvétel, a tdmbigazgatd munkajanak tAmogatasa, szlkség esetén a tdmbigazgato
helyettesitése,

- javaslattétel a tdmbigazgatdsagi koliségvetés Ssszedllitasara, tovabba teljesitésének
nyomon kovetése,

- koézremilkddik a kdzalkalmazotti jogviszony I|étesitésével, modositasaval,
megszintetésével kapcsolatos feladatok, valamint a bérgazdalkodasi feladatok
ellatdsaban, tovabba a Beszerzési szabdlyzat elSirasai szerint a beszerzési igények
megvaldsitasaban és a tdmbigazgatésagon t6rténd beruhazasi, felljitasi, karbantartasi
munkak gazdasagi szempontu szakmai véleményezésében,

- a haszndlataban |évé eszkdézdk nyilvantartasa, azok évenkénti leltarozasanak
szervezése, felligyelete,

- azintézmenyi belsd kontrollok mikddtetése.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a "Kézalkalmazottak jogallasarél szolé" 1992.
évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyaddk.

Palyazati feltételek:

o fbiskola, vagy egyetem: felsGoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettség
(diploma), vagy felséfoku iskolai végzettség (diploma) és emellett pénzigyi-
szamviteli képesités,

¢ Dbintetlen el6élet és cselekvéképesség,



MS Office felhasznaléi szintl ismerete,
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettseg.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

gazdalkodasi terlleten szerzett vezetdi gyakorlat és/vagy vezeté gazdasagi
koordinator munkakérben szerzett munkatapasztalat,

koltségvetési intézményi tapasztalat,

SAP integralt Ggyviteli rendszer ismerete.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

a palyazé jelentkezése a palyazati kiirdsban foglaltakra,

részletes szakmai 6néletrajz,

a palyazo eddigi szakmai, vezetdi tevékenységének bemutatasa,

a palyazé jelenlegi munkahelyének megnevezését, beosztasat, munkakori
besorolasat tanusité okirat,

3 hénapnal nem régebbi hatdsagi erkélcsi bizonyitvany,

végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazolé okiratok kézjegyzd altal
vagy helyben hitelesitett masolatai,

a palyazo nyilatkozata egyetemen kivul fennallé munkaviszonyrdl, kézalkalmazotti
/kdztisztviseldi jogviszonyairdl, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyairol,
azok tartalmarol és idébeni behataroltsagarél,

nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarél, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és MUlkodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testiiletek megismerhesseék,

tovabba minden olyan irat, melyet a palyazé a palyazat szempontjabdl fontosnak
tart.

A pélyazatot 2 példanyban (1 eredeti példany és 1 masolati példany) a Semmelweis
Egyetem Emberieréforras-gazdalkodasi Féigazgatésagara kell benyujtani (1085
Budapest, UllI&i ut 26. Rektori éplilet). \

A palyazatot elektronikusan is meg kell killdeni az urban.anita@semmelweis-
univ.hu e-mail cimre.

A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kulféldén szerzett oklevel,
illetve bizonyitvany esetén szilkkség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A kulféldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert
vagy egyenérték(sitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi vagy
egyenértéklsitési eljaras meginditasardl sz6ld igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridében be kell nydjtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértékiisitett okiratot az eljaras meginditdsanak hataridében valé igazolasa
esetén legkésébb a palyazatban megjelolt benyujtasi hataridé lejartat kévetd 60
napon belll kell benyujtani.

A beosztas betolthetéségének idépontja:

A beosztas a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betélthetd.

A palyazatok benytjtasanak modja:
Elektronikus Uton Pém-Urban Anita részére az urban.anita@semmelweis-univ.hu E
- mail cimen keresztil

-

es

*Személyesen: Pém-Urban Anita, Budapest, 1085 Budapest, Ullgi at 26. Rektori
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épulet Féldszint 3.
A pélyézét elbiralasanak hatarideje: 2020. december 31.
A palyazati kiiras tovabbi k6zzétételének helye, ideje:

http://semmelweis.hu/human/cateqgory/karrier/ - 2020.(.1.&;;(&131\;113 K -
hitps://kozigallas.gov.hu -2020..&&&(‘3\,232)’.{:5 16 .

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A vezetdi megbizas mellett betbltendé munkakar: Ggyvivo szakérts.

Amennyiben a palyazé a hatvanétédik életévét hamarabb betélti, mint ahogy a vezetéi ciklus
lejarna, ugy a nemzeti felséoktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvény 37. § (6) bekezdésére
figyelemmel a vezetdi megbizasa a 65. életév betdltéséig szolhat. Amennyiben a vezetdi
megbizésra jelentkezd személy mar valamelyik korabbi palyazata kapcsan benyujtotta a
végzettségét, tudomanyos fokozatat, idegennyelv-tudasat, valamint egyéb szakmai képesitést
tanusitd okiratat, ugy abban az esetben nem kell a palyazatahoz csatolnia azokat. Ebben az
esetben kérjik jeldlje meg, hogy melyik palydzatahoz csatolta a fenti dokumentumokat.

A munkaltaté fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras
eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu/ honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2020..(&&%&11&5 6.

Budapest, 2020..4445. 4. e
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Baumgartnerné Holl6 Irén
kancellar altalanos helyettese






