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Semmelweis Egyetem

a "Kdzalkalmazottak jogallasardl sz616" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Beszerzési lgazgatésag, Beszerzésmindgsitési és Kézbeszerzési FSosztaly

féosztalyvezetd
beosztas ellatasara.
A kozalkalmazotti jogviszony idStartama:

hatarozatlan ideji kézalkaimazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A vezetdi megbizas idétartama:

A vezet6i megbizas hatarozott idére, legfeljebb 5 év-ig sz6l.
A munkavégzés helye:

1091 Budapest, Ulléi tt 55.

A beosztashoz tartoz, illetve a vezetSi megbizassal jaré lényeges feladatok:

a beszerzési igények mindsitése, a beszerzési igényekhez rendelendd optimalis

eljarastipus kivalasztasa,

- az Egyetem koézbeszerzési eljarasanak teljeskorl lefolytatasat végzd
Beszerzésminlsitési és Kozbeszerzési Fbéosztdlyon dolgozé munkatarsak
munkajanak szakmai iranyitdsa, szakmai tamogatasa, koordinalasa, szakmai
ellendrzése a hatdlyos Kozbeszerzési torvény és az Egyetem Beszerzési
Szabélyzatanak megfeleléen,

- a Fbéosztaly feladatkdrébe utalt Ugyekben tervek, elbterjesztések, szabalyzatok,
jelentések tervezeteinek kialakitasa,

- a Fbosztaly human- és dologi erbforrasaival torténd hatékony gazdalkodas,

- a hataskérébe tartozé munkaltatéi feladatok ellatasa,

- javaslattetel a |étszam meghatdrozasara, 0 kozalkalmazott felévtelére, valamint a
munkakorok kialakitasara, a munkakéri leirasok elkészitésére,

- déntés a hataskdérébe utalt igyekben,

- a FoOosztdly munkafolyamatainak kialakitdsa, szilkség esetén javaslat azok
modositasara,

- kdzbeszerzési referensek munkajanak szakmai felligyelete,

- kbzbeszerzési referensek szakmai tovabbképzése a Koézbeszerzési toérvény
valtozasainak megfeleléen,

- kozbeszerzések dokumentaciés rendjének szabalyozas és a kialakitott rend betartasa,

- kézbeszerzésekkel kapcsolatos jogszabalyi kételezettségek betartasa és betartatasa,

- belsd szervezeti rendszer kbvetése, szabalyozasok napi szintli ismerete.

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Koézalkalmazottak jogallasarél szole" 1992.
évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.



Palyazati feltételek:

egyetem, jogi, kbzgazdasagi/miszaki diploma,

buntetlen eléélet és cselekvdképesség,

vagyonnyilatkozat tételi kdtelezettség,

legaldbb 5 éves kézbeszerzési tapasztalat,

legalabb 3 éves, koltségvetési szervnél szerzett tapasztalat,

vezetdi gyakorlat,

felhasznal6i szintll MS Office (irodai alkalmazasok) ismeret,

kézbeszerzéshez kapcsoldédd internetes oldalak ismerete, haszndlata és a
jogszabalytar hasznalita.

A palyazat elbiralasanal eiényt jelent:

- OKJ-s kdzbeszerzési referens képesités,

- apalyazo szerepel a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi névjegyzékben

- felsdoktatas és egészségigy teriiletén szerzett szakmai tapasztalat,

- az SAP rendszer felhasznal6i szintl ismerete,

- angol, vagy német nyelvbél allamilag elismert kézeépfoka nyelvvizsga, vagy azzal
egyenérték( targyatasi szint( idegennyelvismeret.

A palyazat részeként benytjtandé iratok, igazolasok:

a palyazo jelentkezése a palyazati kiirasban foglaltakra,

részletes szakmai 6néletrajz,

a palyazoé eddigi szakmai, vezetbi tevékenységének bemutatasa,

a palyazd jelenlegi munkahelyének megnevezését, beosztisat, munkakdri
besorolasat tanusito okirat,

3 hénapnal nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvany,

végzettséget és/vagy keépzetitséget, nyelvtudast igazoldé okiratok kdzjegyzd Altal
vagy helyben hitelesitett masolatai,

a palyazé nyilatkozata egyetemen kivil fennallé munkaviszonyrdl, kézalkalmazotti
fkoztisztviselbi jogviszonyairdl, munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyairdl,
azok tartaimaroél és idébeni behataroltsagardl,

nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Mikddési Szabalyzatban felhataimazott
személyek, testiiletek megismerhessék,

tovabba minden olyan irat, melyet a palyaz6 a palyazat szempontjabdl fontosnak
tart.

A palyazatot 2 példanyban (1 eredeti példany és 1 masolati példany) a Semmeiweis
Egyetem Emberieréforras-gazdalkodasi Foigazgatésagara kell benydjtani (1085
Budapest, Ull&i it 26. Rektori épiilet).

A palyazatot elektronikusan is meg kell killdeni a marczi.janos@semmelweis-
univ.hu e-mail cimre.

A palyazati feltételeknek valdé megfelelés igazoldsahoz kilféldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szilkkség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenérték(sitésére. A kllfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértéklsitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert
vagy egyenérték(lsitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi vagy
egyenérték(isitési eljaras meginditasardl sz6l6 igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlit hataridében be kell nyujtani. Az elismert, honositott vagy
egyenéntékdsitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében val6 igazolasa
esetén legkésbbb a palyazatban megjeldlt benydjtasi hataridé lejartat kovetd 60
napon belil kell benyuijtani.



A beosztas betdlthetéségének idSpontja:

A beosztas a palyazatok elbirdlasat kévetéen azonnal betdithetd.

A palyazatok benyujtasanak médja:
*Elektronikus tton Marczi Janos részére a marczi.janos@semmelweis-univ.hu E-mail
cimen keresztiil
és
*Személyesen: Marczi Janos, Budapest, 1085 Budapest, Ull6i Ut 26. Rektori épulet
Foldszint 3.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. oktéber 31.

A palyazati kiiras tovabbi kbzzétételének helye, ideje: —Ju. ,,3
http://semmelweis. hu/human/category/karrier/ - 2020: W >,

https://kozigallas.gov.hu - 2020.. 45 “17@)* S

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Amennyiben a palyazé a hatvandttdik életévét hamarabb betélti, mint ahogy a vezetdi ciklus
lejarna, ugy a nemzeti fels6oktatasrél sz616 2011. évi CCIV. torvény 37. § (6) bekezdésére
figyelemmel a vezet6i megbizasa a 65. életév betodltéséig szélhat.

A munkaitatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu/ honlapon
szerezhet.
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Dr. Farl}és‘Dénes
beszerzésiigazgato






