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Semmelweis Egyetem

a "Kézalkalmazottak jogallasardl szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Fogorvostudomanyi Kar Kari Gazdasagi lgazgatésaga

osztalyvezetd

beosztas ellatasara.

A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:

hatarozatlan idej kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A vezet6i megbizas idStartama:

A vezetbi megbizas hatarozott idére, legfeljebb 5 évig szl

A munkavégzés helye:

1088. Budapest, Szentkiralyi u. 47.

A beosztashoz tartozé, illetve a vezet6i megbizassal jaré lényeges feladatok:

részvétel a Fogorvostudomanyi Kar Oktatasi Centrumban 1évé egységeinek, illetve az
oft taldlhaté szervezeti egységeknek a gazdalkodasi és lzemeltetési feladatainak
ellatasaban a kari gazdasagi igazgat6 iranyitadsa mellett,

részvétel a gazdalkodasi rendszer mikodtetésében, mikodésének ellenérzésében és
folyamatos korszer(sitésében,

gondoskodik az altala iranyitott terlleteken szikséges, megfelelé felkészuitségu
személyi allomanyrol,

feladata az 4ltala iranyitott dolgozék munkajanak beosztasa, tevékenységik
figyelemmel kisérése, munkavégzésuk ellendrzése,

biztositia az éves egyetemi vezetsi koltségvetéshez kért adatokat a mindenkori
kéltségvetési modszertani Utmutatéd szerint, ennek keretében dsszeéllitia az Oktatasi
Centrum szervezeti egységeinek koltségvetési javaslatat,

a Beszerzési szabalyzat el6irasai szerint a beszerzési igények megvalositasa,

a beruhazasi, felujitasi, karbantartdsi munkék gazdasagi szempontl szakmai
véleményezése.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megaéllapitasara és a juttatasokra a "Kdzalkalmazottak jogallasérdl szolé" 1992,
évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

o foiskola, vagy egyetem: felsGoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettség
(diploma), vagy felstfokl iskolai végzettség (diploma) és emelleit pénzlgyi-
szamviteli képesités,

e bintetlen eléélet és cselekvoképesség,



e vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség,
» gyakorlott szintli MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete,
» gazdalkodasi teriileten szerzett minimum 5 éves gyakorlat.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

e koltségvetési intézményi tapasztalat,
» mérlegképes konyveldi szakképzettség.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

a palyazé jelentkezése a pélyazati kiirasban foglaltakra,

részletes szakmai 6néletrajz,

a palyazé eddigi szakmai, vezet6i tevékenységének bemutatasa,

a palyaz6é jelenlegi munkahelyének megnevezését, beosztasat, munkakori

besorolasat tanusité okirat,

3 hénapnal nem régebbi hatdsagi erkélcsi bizonyitvany,

» vegzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazolé okiratok kézjegyzé altal
vagy helyben hitelesitett masolatai,

¢ a palyazo nyilatkozata egyetemen kivil fennallé munkaviszonyrél, kézalkalmazotti
/kéztisztviselSi jogviszonyairdl, munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyairdl,
azok tartalmardl és idébeni behataroltsagarol,

» nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarél, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Mikédési Szabalyzatban felhatalmazott
szemeélyek, testiiletek megismerhessék,

» tovabba minden olyan irat, melyet a palyaz6 a palyazat szempontjabél fontosnak
tart.

* Apalyazatot 2 példanyban (1 eredeti példany és 1 masolati példany) a Semmelweis
Egyetem Emberieréforras-gazdalkodasi Féigazgatosagara kell benyujtani (1085
Budapest, Ull&i Ut 26. Rektori éplilet).

e A palyazatot elektronikusan is meg kell killdeni a marczijanos@semmelweis-
univ.hu e-mail cimre.

* A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolaséhoz kilféldén szerzett oklevél,

illetve bizonyitvany esetén sziikség van annak honositasara, elismerésére vagy

egyenértekisitésére. A kllféldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert
vagy egyeneérteksitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi vagy
egyenertekisitési eljards meginditasardl sz6l6 igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hatariddben be kell nydjtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértekdsitett okiratot az eljaras meginditasénak hataridében valé igazolasa

esetén legkésdbb a palyazatban megjelélt benyujtasi hataridd lejartat koveté 60

napon belll kell benyuijtani.

A beosztas betdlthetéségének idépontja: 2020. oktéber 1.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. szeptember 18.

A palyazatok benyujtasanak médja:
*Elektronikus Uton Marczi Janos részére a marczi.janos@semmelweis-univ.hu E-mail
cimen keresztil
és
Személyesen: Marczi Janos, Budapest, 1085 Budapest, Ull8i Gt 26. Rektori épilet
Féldszint 3.



» A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. szeptember 30.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2020. SAA0KAS 0
https://kozigallas.gov.hu - 2020.. aA+a /! T W At S

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A vezetbi megbizas mellett betdltendé munkakoér: tigyvivé szakérté. Amennyiben a palyazo a
hatvanétodik életévét hamarabb betélti, mint ahogy a vezetdi ciklus lejarna, ugy a nemzeti
felsboktatasrol szoldé 2011. évi CCIV. torvény 37. § (6) bekezdésére figyelemmel a vezet6i
megbizasa a 65. életév betdltéséig szélhat. Amennyiben a vezetéi megbizasra jelentkezé
szemeély mar valamelyik korabbi palydzata kapcsan benyujtotta a végzettségét, tudomanyos
fokozatat, idegennyelv-tudasat, valamint egyéb szakmai képesitést tanlsité okiratat, gy
abban az esetben nem kell a palydzatahoz csatolnia azokat. Ebben az esetben kérjik jeldlje
meg, hogy melyik palyazatahoz csatolta a fenti dokumentumokat.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu/ honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2020.. bbb M2 A

Budapest, 2020.............
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