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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasardl sz616" 1992. évi XXXIIl. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Kommunikaciés és Rendezvényszervezési lgazgatésag

rendezvényszervezési igazgatohelyettes
beosztas ellatasara.

A kézalkalmazotti jogviszony id6tartama:

hatarozatlan idejl kbzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A vezet6i megbizas idétartama:

A vezetéi megbizas hatarozott idére, legfeljebb 5 évig szol.

A munkavégzés helye:

1085 Budapest, Ull6i ut 26.

A beosztashoz tartozé, illetve a vezet6i megbizassal jaré lényeges feladatok:

e a rendezvényszervezd munkatarsak feladatainak 6sszehangolasa, hattérmunka
iranyitasa,

e az éves rendezvényterv megvalositasa, a telies esemény-koordinacios folyamat

projektmenedzsmentje: az egyes rendezvények elbkészitése (eszk0z- es

készletgazdalkodas, beszerzés), koltségterv, programterv, forgatokényv késziteése,

meghivék kikildése, magyar és angol nyelvii rendezvények telies kori

lebonyolitasa és utankdvetése,

forgatokonyvek, meghivok, felkérd levelek készitése, javitasa,

a csoport beszerzési folyamatainak napi szint( ellenérzése,

részvétel az egyetemi kdzponti rendezvényeinek szervezésében,

részvétel a lakossagi rendezvények szervezésében,

esetenként rendezvényekkel kapcsolatos Uj koncepcio kidolgozasa,

magas szinti egyittmikédés az igazgatésag kollégaival, mas szervezet

egységekkel,

részvétel érmek, oklevelek beszerzésében,

e szolgaltatéi, beszallitoi szerzédések eldkészitésének felligyelete, esetenként
kapcsolattartas,

» jogszabalyok, eléirasok, egyetemi szabalyzatok preciz betartasa, betartatasa.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megéllapitasara és a juttatdsokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo™
1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.



Palyazati feltételek:

féiskola, vagy egyetem,

blntetlen el6élet és cselekvoképesség,

kézépfoku angol nyelvtudas szoban és irasban,

felhaszhaloi  szintli szamitégépes ismeretek (Word, Excel, Internet,
levelezérendszerek).

A Palyazat elbiralasanal elényt jelent:

angol nyelvterlileten szerzett rendezvényszervezéi és/vagy protokoll tapasztalat,
tobb idegen nyelv ismerete,

oktatasi, tudomanyos, egészségligyi, vagy muzeumoknal/hangversenyeken
szerzett tapasztalat,

intézmeényi kommunikacié magas szint(i ismerete,

kdézépvezetéi tapasztalat.

Elvart kompetenciak:

rendezvényszervezésben szerzett tapasztalat,
hataridék betartasa,

j6 kommunikaciés készség,

terhelhet6ség,

monotoniatiirés.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok

a palyazo jelentkezését a palyazati kiirasban foglaltakra,

a palyazo részletes szakmai onéletrajzat,

végzettséget, nyelvismeretet, egyéb szakmai képesitést tantsité okirat masolata,
3 hénapnal nem régebbi hatosagi erkdlcsi bizonyitvanyt,

nyilatkozatot a palyaz6 hozzajarulasarél, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és a Szervezeti és Miikédési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testlletek megismerhessék.

A szabalyszerlien Osszedllitott palyazatot elektronikusan kell benyujtani a
marczi.janos@semmelweis-univ.hu e-mail cimre.

A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kiilféldén szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén sziikség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértéklsitésére. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékdsitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenértéksitési eljaras meginditasardl sz616 igazolast a palyazati kiirasban
megjelélt hataridében be kell nyujtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértéksitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében valo igazolasa
eseten legkesébb a palyazatban megjelslt benydjtasi hataridé lejartat kovetd 60
napon beliil kell benyuijtani.

A beosztas betdlthetéségének id6pontja:

A beosztas legkorabban a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betélthets.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020




A palyazatok benyujtasanak médja:
*Elektronikus uton Marczi Janos részére a marczi.janos@semmelweis-univ.hu E-
mail cimen keresztil

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. szeptember 30.
A palyazati kiiras tovabbi k6zzétételének helye, ideje: N

http://semmelweis.hu/human/cateqory/karrier/ - 2020...2&': - “h ) 5 .....
https://kozigallas.gov.hu - 2020. f:wa . 2o ...

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacié6:

A vezetbi megbizas mellett betbltendé munkakér: Ugyvivé szakérté. Amennyiben a
palyazé a hatvanétédik eletévét hamarabb betélti, mint ahogy a vezetéi ciklus lejarna, ugy
a nemzeti felsGoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvény 37. § (6) bekezdésére figyelemmel
a vezetbi megbizasa a 65. életév betbltéséig szdlhat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu/
honlapon szerezhet.

Budapest, 2020/, 2V 0.
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