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E/./0./2020. (IV. %) szami REKTORI-KANCELLARI UTASITAS

a Klinikai Kozpont szervezeti egységeiben dolgozok munkaidészervezésével kapcsolatos elézetes

jovahagyasrél

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1. Kényv Szervezeti és Mitkodési Rend (a tovabbiakban: SZMR) L1.
rész 3. § (12) bekezdésében foglalt hatdskdrben eljarva a Semmelweis Egyetem rektora és a kancellar
altalanos helyettese az aldbbi utasitast adja ki:

1.§

Jelen utasitds hatalya a Klinikai K6zpont szervezetébe tartozé szervezeti egységekre terjed ki.

2.§

(1) A szervezeti egységben adott hénapban egészségiigyi tevékenységet (miiszakbeoszids szerinti
munkarendben, egészségiigyi ligyelet keretében, készenlét Utjan vagy rendkiviili munkavégzés keretében)
vegz6 egeszségugyi dolgozdk dsszesitett munkaidd-beosztdsdrdl a szervezeti egység vezetSje (klinika-, ill.
intézetigazgat6) a tdrgyhnapot megelézd hénap 15. napjaig a jelen utasitds 1. szamu mellékletében
talalhatd tdblazat kitoltésével kimutatdst kiild az Emberier6forrds-gazdélkodasi Féigazgatésag (EGFI)
részére. A kimutatdst — melynek az adott honapra aktualizalt sablonja az EGFI alhonlapjardl letolthetd — a
titkarsag human(wisemmelweis-univ.hu e-mail cimre (szerkeszthets, valamint aldirisok utin szkennelt
formaban) kell megkiildeni.

(2) Az EGFI a részére megkiildstt kimutatasokat eldzetes jovahagyds céljabol a Klinikai K&zpont elnskének
tovabbitja. A Klinikai Kézpont elntkének dontésérdl a szervezeti egység vezetdjét az EGF! tajékoztatia.

(3) Amennyiben a Klinikai K6zpont elndke a szervezeti egység osszesitett munkaidd-beosztdsdt nem hagyta
jova, a szervezeti egység vezetdje haladéktalanul gondoskodik annak moédositasarol, majd jovahagyas
céljabodl torténd ismételt bekiildésérol.

(4) Ha a (2) vagy (3) bekezdés szerint jovahagyott dsszesitett munkaidd-beosztdsban targyhénap soran

moédositasra kertil sor, azt elézetesen, a modositas indoklasaval az (1) bekezdés szerinti formaban meg kell
kiildeni.

3.§

(1) Jelen utasitds a Semmelweis Egyetem honlapjan val6 kozzététellel egyidejiileg azonnal hatélyba 1ép.

(2) A 2. § (1) bekezdése szerinti dsszesitett munkaid6-beosztast 2020. méjus hénapra vonatkozéan 2020.
aprilis 29-én 12.00 6raig kell megkiildeni.
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