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Semmelweis Egyetem

a "Kézalkalmazottak jogallasarol szold" 1992, évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

] Semmelweis Egyetem
Altalanos Orvostudomanyi Kar Gazdasagi Igazgatésag

kari gazdasagi igazgato
beosztas ellatasara.
A kodzalkalmazotti jogviszony id6tartama:
hatarozatlan idejd kézalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Telies munkaidé
A vezet6i megbizas idGtartama:
A vezetdi megbizas hatarozott idére, legfeljebb 5 évig szdl
A munkavégzés helye:
1085 Budapest, Ull6i tt 26.

A beosztashoz tartozg, illetve a vezetdi megbizassal jaré lIényeges feladatok:

a kari gazdasagi szervezet tevékenységének irdnyitasa, szervezése, végrehajtasa

ellendrzése,

- koltségvetési javaslat 6sszedllitasa, teljesitésének nyomon kovetése,

- a kbézalkalmazotti jogviszony |étesitésével, modositasaval, megsziintetésével
kapcsolatos adminisztrativ feladatok, valamint a bérgazdalkodasi feladatok ellatasa,

- a szervezet folyamatos és rendeltetésszerli mikddéséhez szilkséges gazdasagi,
muszaki feltételek biztositasa,

- abelsé szabalyzatok szerint pénzigyi, pénzkezelési feladatok ellatasa,

- hasznalataban lév6 eszkdzok nyilvantartasa, allagmegovasa és karbantartasa,

- a Beszerzési Szabdlyzat el6irdsa szerint a beszerzési igények megvaldsitasa,

- a beruhazasi, felljitasi, karbantartasi munkak gazdasagi szempontl szakmai
véleményezése,

- mindazon iranyitasi és koordinalasi feladatok, amelyeket az Egyetem Szervezeti- és

Mikddési Szabalyzata el6ir,

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Koézalkalmazottak jogallasardl szold" 1992.
évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

o fbiskola, vagy egyetem: fels6oktatasban szerzett gazdasagi szakképzettség
(diploma), vagy fels6foku iskolai végzettség (diploma) és emellett pénzugyi-
szamviteli képesités,



blntetlen eléélet és cselekvéképesség,

vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség,

gyakorlott szint(i MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete,
gazdalkodasi tertleten szerzett minimum 5 éves gyakorlat.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

gazdalkodasi terlleten szerzett vezetdi gyakorlat és/vagy vezetd gazdasagi
koordinator munkakérben szerzett munkatapasztalat,
koltségvetési intézményi tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

a palyazo jelentkezése a palyazati kiirasban foglaltakra,

részletes szakmai 6néletrajz,

a palyazé eddigi szakmai, vezetéi tevékenységének bemutatasa,

szakmai program,

a palyazo jelenlegi munkahelyének megnevezését, beosztasat, munkakéri
besorolasat tanusité okirat,

3 hénapnal nem régebbi hatosagi erkdlesi bizonyitvany,

végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok kdzjegyzé altal
vagy helyben hitelesitett masolatai,

a palyazé nyilatkozata egyetemen kiviil fennallé munkaviszonyré!, kézalkalmazotti
Ikoztisztvisel6i jogviszonyairél, munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyairdl,
azok tartaimarol és idébeni behataroltsagardl,

nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testilletek megismerhesseék,

tovabba minden olyan irat, melyet a palyazé a palyazat szempontjabél fontosnak
tart.

A palyazatot 2 példanyban (1 eredeti példany és 1 masolati példany) a Semmelweis
Egyetem Emberieréforras-gazdalkodasi Féigazgatdsagara kell benyujtani (1085
Budapest, UlI6i Ut 26. Rektori épllet).

A palyazatot elektronikusan is meg kell kuldeni a marczi.janos@semmelweis-
univ.hu e-mail cimre.

A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kiilfdldén szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szilkség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékiisitésére. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevel elismerése,
honositasa, egyenérték(isitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert
vagy egyenérték(isitett okiratot is, vagy legaldbb az elismerési, honositasi vagy
egyenértékisitési eljaras meginditasardl szol6 igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridében be kell nyujtani. Az elismert, honositott vagy
egyenérték(isitett okiratot az eljards meginditdsanak hataridében valé igazolasa
esetén legkésdbb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hatarid6 lejartat kovetd 60
napon belul kell benyujtani.

A beosztas betélthetéségének idépontja:

A beosztas a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.

A palyazat benyijtasanak hatarideje: 2020:. Sevn iz 2

A palyazatok benyujtasanak médja:
*Elektronikus Gton Marczi Janos részére a marczi.janos@semmelweis-univ.hu E-mail

cimen keresztll
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*Személyesen: Marczi Janos, Budapest, 1085 Budapest, Ull&i it 26. Rektori épulet
Foldszint 3.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. junius 30.

A palyazati kiiras tovabbi k6zzétételének helye, ideje:
http.//semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2020.. MAvxTawiz 24

https://kozigallas.gov.hu - 2020 . Y"worvTawrz LA ...

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A vezetdi megbizas mellett betdltendd munkakér: tigyvivé szakértd. Amennyiben a palyazé a
hatvanétédik életévét hamarabb betdlti, mint ahogy a vezetéi ciklus lejarna, ugy a nemzeti
felsboktatasrdl szolé 2011. évi CCIV. térvény 37. § (6) bekezdésére figyelemmel a vezetdi
megbizasa a 65. életév betdltéséig szélhat. Amennyiben a vezetéi megbizasra jelentkezd
személy mar valamelyik korabbi palydzata kapcsan benyuijtotta a végzettségét, tudomanyos
fokozatat, idegennyelv-tudasat, valamint egyéb szakmai képesitést tanusitdo okiratat, ugy
abban az esetben nem kell a palyazatahoz csatolnia azokat. Ebben az esetben kérjik jelslje
meg, hogy melyik palyazatahoz csatolta a fenti dokumentumokat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu/ honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2020. 4o Slwz o/ .
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