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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogéllasarol szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Miiszaki Féigazgatosag

miiszaki féigazgatohelyettes

beosztas ellatasara.

A kézalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejii kézalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A vezetdi megbizas id6tartama:

A vezetbi megbizas hatarozott idére, 3 év-ig szol.

A munkaveégzés helye:

1085 Budapest, Ulli ut 26.

A beosztashoz tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaré lényeges feladatok:

A Miszaki Féigazgatdsag feladata az egyetem mikédését tamogatd izemeltetési,
szolgaltatasi, beruhazasi, logisztikai, biztonsagtechnikai, informatikai rendszerek és
igazgatosagok mikodtetése, iranyitasa, stratégiginak kidolgozasa a szenatusi
hatarozatokban foglaltak szerint.

a miszaki fbigazgatd tamogatasa és altaldnos helyettesitése, a Miszaki
Foigazgatosag és szakigazgatosagai tevékenységének koordinaldsa és ellendrzése,

az egyetem alapteveékenységet (oktatas, betegellatas, kutatas) tamogatd miikodtetési
(mlszaki, Uzemeltetési és belsé szolgaltatasi) feladatok biztositasa, az Egyetem
Muiszaki Féigazgatésagi hataskorbe tartozé egységeinek, rendszereinek és vezetdinek
szakmai fellgyelete altalanos féigazgatd helyettesként

a jogszabalyokban, egyetemi szabalyzatokban eléirt és egyéb, rendszeres és
alkalomszer(i adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kételezettségek szervezése,
teljesitése,

a muszaki fbigazgatdésag hataridohéz kotétt feladatainak nyilvantartasa, azok
végrehajtasanak ellenérzése,

felettes szerveknek megkildendd anyagok tartalmanak, szakszer(iségének
ellenérzése,

a jogszabalyi véltozasok figyelemmel kisérése, az ebbdl kévetkezé feladatok
végrehajtasanak koordinalasa,

reszvétel a fdigazgatésagot érintd egyetemi szabalyzatok eldkészitésében és
karbantartasaban,

felettesének rendszeres tajékoztatasa.



llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992.
évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.
Palyazati feltételek:

féiskola, vagy egyetem,

blntetlen eléélet és cselekvoképesség,

legalabb 3 éves vezetdi gyakorlat,

MS Office felhasznaldi szint(i ismerete, ezen belll az Excel program gyakorlott
szintl ismerete,

legalabb 5 éves munkatapasztalat.

Elvart kompetenciak:

j6 szervezbképesseg,

j6 kommunikacios és helyzetfelismerd képesség,

j6 problémamegoldé képesseg,

preciz munkavégzés,

megbizhat6é személyiség,

6nallo és csapatban torténd munkavégzésre vald képesség,
rugalmassag, terhelhetéség.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

[ ]

koltségvetési intézményben, hasonlé munkakdrben szerzett tapasztalat,
miszaki felséfoku végzettség, és miszaki terlleten szerzett munkatapasztalat
SAP integralt Ugyviteli rendszer ismerete.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

a palyazo jelentkezése a palyazati kiirdsban foglaltakra,

részletes szakmai dnéletrajz,

a palyazoé eddigi szakmai, vezetdi tevékenységének bemutatasa,

szakmai program,

a palyazé jelenlegi munkahelyének megnevezését, beosztasat, munkakori
besorolasat tanusitd okirat,

3 hénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany,

végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok kézjegyzé altal
vagy helyben hitelesitett masolatai,

a palyazé nyilatkozata egyetemen kivil fennall6 munkaviszonyrél, kézalkalmazotti
/koztisztviselbi jogviszonyair6l, munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyairol,
azok tartalmarél és idébeni behataroltsagardl,

nyilatkozat a palyazo hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Mulkddési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testlletek megismerhessék,

tovabba minden olyan irat, melyet a palyaz6 a palyazat szempontjabdl fontosnak
tart.

A palyazatot 2 példanyban (1 eredeti példany és 1 masolati példany) a Semmelweis
Egyetem Emberieréforras-gazdalkodasi Féigazgatdésagara kell benyujtani (1085
Budapest, Ulléi ut 26. Rektori éplilet).

A palyazatot elektronikusan is meg kell kiildeni a marczi.janos@semmelweis-
univ.hu e-mail cimre.

A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kilféldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén sziikség van annak honositasara, elismerésére vagy
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egyenértéklsitésére. A kilfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert
vagy egyeneértékusitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi vagy
egyenérteklsitési eljardas meginditasardl szolé igazolast a palyazati kiirasban
megjelolt hataridében be kell nydjtani. Az elismert, honositott vagy
egyenertékisitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében valé igazolasa
esetén legkésébb a palyazatban megjeldit benyujtasi hataridé lejartat kovetd 60
napon belil kell benydjtani.

A beosztas betdlthetéségének idépontja:
A beosztas a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betélthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020...\ LA 00 ’!L

A palyazatok benyujtasanak médja:
*Elektronikus uton Marczi Janos részére a marczi.janos@semmelweis-univ.hu E-mail
cimen keresztul
és
*Személyesen: Marczi Janos, Budapest, 1085 Budapest, Ull&i ut 26. Rektori épiilet
Foldszint 3.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. januar 31.

A palyazati kiiras tovabbi k6zzétételének helye, ideje: \ Ly
http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2019... \.. ,i(.ﬁ(\.rk\.\:-\&. i o “ =
https://kozigallas.gov.hu - 2019, .(AICRNE- /4.
https://profession.hu — 2019.... (3.4 n-. A4 e

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A vezetéi megbizds mellett betoltendd munkakér: Ugyvivé szakérté. Ha a palyazo a
Semmelweis Egyetemen mas munkakort tolt be, a vezetéi megbizas azon munkakér mellett
is betdltheté. Amennyiben a palyazé a hatvanétédik életévét hamarabb betélti, mint ahogy a
vezetdi ciklus lejarna, ugy a nemzeti felséoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvény 37. § (6)
bekezdésere figyelemmel a vezet6i megbizasa a 65. életév betdltéséig szolhat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu/ honlapon
szerezhet.
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Mészaros Istvan
muszaki féigazgatéd

Budapest, 2019..2[”ET 0ED 2



id



