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Semmelweis Egyetem

a Kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem, Egészségtudomanyi Kar
Oxiologiai és Silirgosségi Ellatas Tanszék

Ugyvivd szakértd
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:

hatarozatlan ideju kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Részmunkaidd, heti 20 oras

A munkavégzés helye:

Budapest, 1088 , Vas utca 17.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetéi megbizassal jaré lényeges feladatok:

« A tanszékhez tartozé targyak Neptunban valé meghirdetése, adminisztracioja
egybehangolva a tanszék munkatarsaival « Az elkészitett 6rarendek eljuttatasa az
evfolyamokhoz, az 6rarendek utégondozasa « A kulsés mentdgyakorlatok vezénylések
és a Kklinikai gyakorlatok megszervezése, a tanszéki munkatarsakkal valo
0sszehangolas utan « SE felé a Klinikai gyakorlatok részletes lejelentése « A
gyakorlatokhoz sziikséges eszkézok adminisztracidja < Ertekezletek elSkészitése,
jegyz6konyvkeészitées e« Zarovizsgakon jegyz6konyvkészités e« Kapcsolattartas mas
tanszékek oktatoival, oktatasszervezdivel és adminisztratoraival, a Kar egyéb
szervezeti egységeivel, a hallgatékkal « Tanszék éves koltségvetéseének elbkészitése ¢
Oktatéi munka technikai tamogatasa (eszkdzrendelés, teremfoglalas), kulonbdzé
oktatasi anyagok Osszeallitasa  a tanszékekhez tartozoé tantargyak el6adasainak és
gyakorlatainak el6készitése, oktatokkal valé egyeztetése, az értesitések ellenbrzése
Orarendek elkészitése, « Javaslattétel a tantermi gyakorlatokhoz sziikséges eszk6zok
beszerzésére, « Klls6s 6raadok szerzédéseinek ugyintézése ¢ Nyilvantartasok (jelenlét,
szabadsdag, betegallomany, stb.) naprakész vezetése * Kimend és bejové levelezések
bonyolitasa ¢ Irodaszerek, oktatasi eszkozok rendelése- elbzetes egyeztetést kovetben



a tanszék vezetdjével, valamint a munkatarsakkal < A meghibasodott eszkozok
javittatasanak ugyintézése

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* Féiskola, mentétiszt vegzettseg (BSc),
« Buntetlen el6élet és cselekvoképesség
» Fels6oktatasi intézmeny mikodésében szerzett tapasztalat
« MS Office felhasznaloi szintli ismerete
* Idegen nyelv tarsalgasi szintl ismerete

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
« Apolé MSc végzettseg, surgbsseégi szakapolas specializaciéval

Elvart kompetenciak:

« J6 kommunikacios készség,
« Onallé munkavégzes,
* Precizitas,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

«  Onéletrajz

« Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok

» Nyilatkozat a palyazo hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szerepl6é adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és MUkodeési Szabalyzatban felhatalmazott
szemelyek, testuletek megismerhessek

. A palyazati feltételeknek valdé megfelelés igazolasahoz kulfoldon szerzett
oklevél, illetve bizonyitvany esetén szikség van annak honositasara,
elismerésére vagy egyenértékisitésére.

. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése, honositasa,
egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert vagy
egyenértékUsitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi vagy
egyenértékUsitési eljaras meginditasardl szold igazolast a palyazati kiirasban
megjelolt hataridében be kell nyujtani.

. Az elismert, honositott vagy egyenértékisitett okiratot az eljaras
meginditasanak hataridében val6 igazolasa esetén legkésdbb a palyazatban
megjeldlt benyujtasi hataridé lejartat kovetd 60 napon beldl kell benyujtani.

. Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl
fontosnak tart

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthet6.



A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. december 1.
A palyazatok benyujtasanak médja:
« Elektronikus uton az lgyintézé részére a palyazat.human@semmelweis-
univ.hu E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. december 16.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
« http://[semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2019. november 16.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a probaidé mértéke 4
hénap. Kérjik, a palyazatban tlntesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
117339/EFEGI/2019

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://[semmelweis.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2019. november 16.

A palyazati kiiras kozzétevéje a Belugyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a
munkaltato altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért
a palyazatot kiir6 szerv felel.




