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Semmelweis Egyetem

a "Kézalkalmazottak jogallasarol sz6lo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Corvin-negyedi Klinikai Tomb

tombigazgato

beosztas ellatasara.

A kozalkalmazotti jogviszony idStartama:

hatarozatlan idejl kézalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A vezet6i megbizas idétartama:

A vezetéi megbizas hatarozott idére, 2020. januar 1. napjatdl, 2024. december 31. napjaig

szol.

A munkavégzés helye:

1085 Budapest, Ull&i at 26.

A beosztashoz tartozo, illetve a vezetéi megbizassal jaré lényeges feladatok:

az Egyetem témbszerlien m(ikodé egységeinek, illetve az ott taldlhatd szervezeti
egységeknek a gazdalkodasi és lizemeltetési feladatainak koordinaldsa, iranyitasa,

a tdmbigazgatosag gazdalkodasi rendszerének kialakitasa, iranyitédsa, mikddtetese,
miikddésének ellendrzése és folyamatos korszerdsitése,

tdmbigazgatosagi koltségvetési javaslat Osszedllitasa, teljesitésének nyomon
kovetése,

a tdmbigazgatosagon beliil a kdzalkalmazotti jogviszony létesitésével, mddositasaval,
megsziintetésével kapcsolatos feladatok, valamint a bérgazdalkodasi feladatok
koordinalasa,

a témbigazgatésag hasznalatdban Iévé eszkézdk nyilvantartasanak kezeléséhez és
annak allagmegdvasahoz és karbantartasahoz kapcsolédé feladatok koordinalasa

a Beszerzési szabalyzat elbirasai szerint a beszerzési igények megvaldsitasa,

a tdmbigazgatdésagon torténd beruhazasi, feldjitasi, karbantartasi munkak gazdasagi
szempontl szakmai véleményezése,

mindazon iranyitasi és koordinalasi feladatok, amelyeket az Egyetemi Szervezeti- és
Muikodési Szabalyzata eléirnak.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megaéllapitasara és a juttatdsokra a "Kozalkalmazottak jogéallasarol sz6l6" 1992.
évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.



Palyazati feltételek:

féiskola, vagy egyetem: fels6foku szakiranyu (gazdasagi) végzettség,
buntetlen elbélet és cselekvoképesség,

vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség,

gyakorlott szintli MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete,
gazdalkodasi terlileten szerzett minimum 5 éves gyakorlat

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

allamhaztartasi mérlegképes vagy azzal azonos pénziigyi, szamviteli képesités
kdltségvetési intézményi tapasztalat,

vezetbi tapasztalat

SAP integralt Ggyviteli rendszer ismerete,

felsGoktatasi és/vagy egészségugyi intézményben szerzett munkatapasztalat,
a vezetbi beosztas ellatasa soran hasznosithato tovabbi szakképzettség.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

a palyazoé jelentkezése a palyazati kiirasban foglaltakra,

részletes szakmai onéletrajz,

a palyazé eddigi szakmai tevékenységének, és ha van igazolhaté vezetdi
tapasztalata, annak is bemutatasa,

szakmai program,

a palyazd jelenlegi munkahelyének megnevezését, beosztasat, munkakori
besorolasat tanusité okirat,

3 hénapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany,

végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazolé okiratok kézjegyzé altal
vagy helyben hitelesitett masolatai,

a palyazé nyilatkozata egyetemen kiviil fennallé munkaviszonyrél, kdzalkalmazotti
/kodztisztviselbi jogviszonyairél, munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyairol,
azok tartalmardl és idébeni behataroltsagarél,

nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Miikédési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testiiletek megismerhessék,

tovabba minden olyan irat, melyet a palyaz6 a palyazat szempontjabél fontosnak
tart.

A péalyazatot 2 példanyban (1 eredeti példany és 1 masolati példany) a Semmelweis
Egyetem Emberieréforras-gazdalkodasi F8igazgatdsagara kell benydjtani (1085
Budapest, Ull&i Ut 26. Rektori épiilet).

A palyazatot elektronikusan is meg kell killdeni a marczi.janos@semmelweis-
univ.hu e-mail cimre.

A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kiilféldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szlkség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert
vagy egyenértékusitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi vagy
egyenértékisitési eljaras meginditadsardl szolé igazolast a palyazati kifrasban
megjelblt hataridbben be kell nyGjtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértékisitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében valé igazolasa
esetén legkésbbb a palyazatban megjelélt benyuijtasi hataridé lejartat kovetd 60
napon belil kell benydjtani.

A beosztas betdlthetéségének idépontja:

A beosztas legkorabban 2020. januar 1. napjatél téithetd be.
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. 2. "o/l

A palyazatok benytjtasanak maodja:
*Elektronikus Uton Marczi Janos részére a marczi.janos@semmelweis-univ.hu E-mail
cimen keresztil
és
*Személyesen: Marczi Janos, Budapest, 1085 Budapest, Ull6i (it 26. Rektori épulet
Féldszint 3.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. 4.7 S0 20
A palyazati kiiras tovabbi kbzzétételének helye, ideje:

hitp://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2019 )i W47
https://kozigallas.gov.hu - 2019.. Mo

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A vezetbi megbizas mellett betbltendd munkakdr: Ggyvivd szakéertd

Amennyiben a palyazd a hatvanétodik életévét hamarabb betélti, mint ahogy a vezetéi ciklus
lejarna, Gagy a nemzeti fels6oktatasrol szolé 2011. évi CCIV. térvény 37. § (6) bekezdésére
figyelemmel a vezetéi meghizasa a 65. eletév betdltéséig szolhat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://[semmelweis.hu/ honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2019: 137"

Budapest, 2019. ’{ O &L( .

Dr. Szasz Karoly

kancellar

Budapest, 2019......7.%

Baumgartnerné Holl6 Irén
gazdasagi féigazgato






