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Semmelweis Egyetem

a Kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem, Miiszaki Féigazgatésag
Vagyon- és Létesitménygazdalkodasi lgazgatésag

Ugyintézé (vagyon- és helyiséggazdalkodasi ligyintézd) 3 f6
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:

hatarozatlan ideju kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Budapest, 1085 , Rokk Szilard utca 13.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetéi megbizassal jaré lényeges feladatok:

« Az egyetemi ingatlan-nyilvantartas karbantartasaval, a nyilvantartasra alapulo
adatszolgaltatassal, az Egyetem ingatlangazdalkodasaval kapcsolatos feladatok
intézése, *+ Az egyetemi és foldhivatali nyilvantartas 0sszehangolasa, a vonatkozo
jogszabalyok alapjan torténé folyamatos karbantartasa, « A vonatkozé jogszabalyok és
a vagyonkezelési szerz6dések alapjan az Egyetem rendszeres, kotelezd és eseti
vagyonkezel6i/hasznalbi/hasznositasi  valamint intézményi adatszolgaltatdsainak
teljesitésével 0sszefuggd igazgatésagi feladatok ellatasa, < Kozremikodés a
vagyonkezelési szerzddések szukség szerinti modositasaban, a mellékletek
Osszeallitasaban, « A vonatkozd jogszabalyok és a vagyonkezelési szerz6dések
ertelmében a hasznositashoz és bérbevételhez szukséges engedélyek beszerzeése,
Az egyetemi ingatlan/ingatlanrész hasznositasok és bérbevételek monitoringozasa. -
Részvétel az éves vagyongazdalkodasi beszamolo és terv készitésében, « A vonatkoz6
jogszabalyok és a vagyonkezelési szerz6dések értelmében - a szukséges engedélyek
beszerzését, valamint a palyazati dokumentacié Osszeadllitasat kovetéen - a kijeldlt
ingatlanok  palyaztatasanak  lebonyolitdsa az  ingatlanok/  ingatlanrészek
hasznositasanal (ingatlan bemutatasa, palyazatok értékelése), az ezekkel kapcsolatos



adatszolgaltatasok elvégzeése, « Nagyertek( vagyonelemek vagyonkezelésbe vételének
lebonyolitasa és az ehhez kapcsolodd adatszolgaltatasok teljesitése ¢ Bérleti dijak
meghatarozasahoz piaci 0sszehasonlitdo értékképzés, az ingatlanvagyon értékbecslés
szakmai szabalyainak megfelel6éen, 0sszehasonlité adatok gydjtése, feldolgozasa, « A
tulajdonosi joggyakorl6 meghatalmazasa alapjan tulajdonosi hozzajarulasok szukség
szerinti el6készitése, « A Csoportvezetd iranyitasa mellett latja el az egyetemi
szabalyzatokban, kiemelten a Vagyon- és Helyiséggazdalkodasi Szabalyzatban
rogzitett helyiség-gazdalkodasi, helyiség-nyilvantartasi és adatszolgaltatasi feladatokat,
« Ellatja a helyiség-nyilvantartas vezetésével jaro, igazgatosagi feladatkorbe utalt
adatrogzitési és egyéb adatkezelési feladatokat, « El6késziti a jogszabalyokban és a
vagyonkezelési szerzOdésekben elbirt rendszeres és alkalomszeri - helység-
nyilvantartast érint6 — adatszolgaltatasokat, « Feladata az egyetemi helyiség-
gazdalkodas folyamatainak tamogatasa, az elhelyezési igények nyilvantartasa,
koordinalasa, tovabba az elhelyezési igények teljesitéséhez szikséges javaslattétel és
adatszolgaltatas el6készitése, * egyéb, az igazgato altal kiadott feladatok elvégzése.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak jogallasardl szold
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Kdzépiskola/gimnazium,

* Azonos vagy hasonlé munkakorben szerzett szakmai tapasztalat
» MS Office felhasznaloi szintl ismerete

« Buntetlen el6élet és cselekvoképesség

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

» Poszeidon és SAP rendszerek ismerete

. Kozponti koltségvetési szervnél, vagy egyéb szervezetnél szerzett
ingatlankezelési/gazdalkodasi tapasztalat

« Ajanlo levél

* Ingatlan értékbecsl6 képesités

« Kozépfoku miszaki-épitéipari végzettség

« Informatikai végzettség, vagy tapasztalat

« Kozépfoku kozgazdasagi végzettseg

» Ingatlan nyilvantartasi ugyintéz6

» Ingatlan-nyilvantartasi titkari képesités

» Jogi asszisztensi képesités

» Fd&iskolai szintl ingatlan-nyilvantartasi szervez6

» lgazsagugyi ugyintéz6

. Allamigazgatasi és szocidlis igazgatasi felsdoktatasban szerzett
szakképzettség

+ Kozigazgatas-szervezd szakképzettség

* Nemzetkozi kdzszolgalati menedzser szakképzettség

Elvart kompetenciak:



+ Felel6sségteljes munkaveégzes, megbizhatdsag,

« Onallo és csapatban torténé munkavégzésre valo képesség,
* Rendszerszemlélet, precizitas,

* Pontos munkavégzés ,

« Kulturalt megjelenés,

Elényt jelenté kompetenciak:

« J6 kommunikaciés készség

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

«  Onéletrajz

« Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazolo okiratok

* Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testuletek megismerhessék

. A palyazati feltételeknek valdé megfelelés igazolasahoz kulfoldon szerzett
oklevél, illetve bizonyitvany esetén szukség van annak honositasara,
elismerésére vagy egyenertékisitésére.

. A kllféldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése, honositasa,
egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert vagy
egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi vagy
egyenértekUsitési eljaras meginditasardl szol6 igazolast a palyazati kiirasban
megjelolt hatarid6ében be kell nyujtani.

. Az elismert, honositott vagy egyenértéklsitett okiratot az eljaras
meginditasanak hataridében val6 igazolasa esetén legkésdbb a palyazatban
megjeldlt benyujtasi hataridé lejartat kovetd 60 napon belll kell benyujtani.

. Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazo a palyazat szempontjabdl
fontosnak tart

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. november 30.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
« Elektronikus uton az lgyintézé részére a palyazat.human@semmelweis-
univ.hu E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. december 15.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
« http://[semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2019. november 1.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacié:



A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a probaidé mértéke 4
honap. Kérjuk, a palyazatban tuntesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
112728/GFIVGI/2019

A munkaltatéoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:

A palyazati kiiras kozzétevéje a Belugyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a
munkaltato altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért
a palyazatot Kiir6 szerv felel.




