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Semmelweis Egyetem

a Kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Informatikai lgazgatésag - Felhasznaléi Tamogatas Osztaly

Ugyintézé (informatikai asszisztens)
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:
hatarozatlan ideju kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Budapest, 1096 , Erné utca 7.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetéi megbizassal jaré lényeges feladatok:

« Beérkez6 bejelentések, felmerulé problémak rogzitése, dokumentacidja és
életciklusanak kovetése * A beszerzések tamogatasa ¢ Informatikai eszkozkészlet
kezelése + Garancialis ugyintézésben vald részvétel « Kapcsolattartas a gazdasagi
feladatokat ellatd szervezettel, atkonyvelések nyomon kovetése e« Szerz6dések
figyelése, javaslattétel « A szervezet informatikai rendszerének, szabalyozasanak
kialakitdsanak dokumentaldasa <+ Proaktiv részvétel az Egyetem szoftverek
tesztelésében, felhasznald igények felmérése, fejlesztési igények dokumentalasa « A
felhasznaldk proaktiv tdamogatasa a legfrissebb dokumentacioval « Hibak és problémak
elemzése, a szlUkséges intézkedések meghozatala és azok eredményességének
figyelemmel kisérése

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.



Palyazati feltételek:

Kozépiskola/gimnazium, legalabb kozépfoku képzettség,
Beszerzési, kozbeszerzési eljarasokban szerzett tapasztalat
Buntetlen el6élet és cselekvOképesség

Minimalis halézati alapismeretek

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Legalabb 2 év gyakorlat informatikai asszisztensi munkakorben
Felhasznaldi igények megvalositasaban szerzett gyakorlat
Ticketing rendszerl help-desk nyilvantartas hasznalataban szerzett
tapasztalat
Fels6oktatasi intézmeényekben szerzett tapasztalat
Egészségugyi intézményben szerzett korabbi tapasztalat
Angol nyelv ismerete

Elvart kompetenciak:

JO kommunikacios készség,
Dinamikus, magabiztos fellépés,
JO szervez6- és problémamegoldd képesseég,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

Onéletrajz
Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazolod okiratok
Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és MUkodési Szabalyzatban felhatalmazott
szemelyek, testuletek megismerhessek

A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kulfoldon szerzett
oklevél, illetve bizonyitvany esetén szukség van annak honositasara,
elismerésére vagy egyenértékisitésére.

A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése, honositasa,
egyenérteklsitése esetéen az eredeti okirat mellett a honositott, elismert vagy
egyenértéekUsitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi vagy
egyenértékisitési eljaras meginditasarol szolo igazolast a palyazati kiirasban
megjelolt hataridében be kell nyujtani.

Az elismert, honositott vagy egyenértékisitett okiratot az eljaras
meginditasanak hataridoben vald igazolasa esetén legkésdbb a palyazatban
megjelolt benyujtasi hataridd lejartat kovetdé 60 napon belul kell benyujtani.

Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl
fontosnak tart

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthet6.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. november 17.



A palyazatok benyujtasanak maédja:
« Elektronikus uton az lgyintézé részére a palyazat.human@semmelweis-
univ.hu E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. december 2.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
« http://[semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2019. oktéber 19.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacié:
A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a probaidé mértéke 4
hénap. Kérjik, a palyazatban tlntesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
106410/KMINI/2019
A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2019. oktéber 19.
A palyazati kiiras kozzétevbje a BellUgyminisztérium (BM). A palyazati kiirds a

munkaltato altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért
a palyazatot kiir6 szerv felel.




