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Semmelweis Egyetem

a "Kdzalkalmazottak jogallasarol szolé" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan

palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Nemzetké6zi Tanulmanyi lgazgatosag

igazgato

beosztas ellatasara.

A kdzalkalmazotti jogviszony idotartama:

hatarozatlan idejl kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A vezetdi megbizas idétartama:

A vezetbi megbizas hatarozott idére, 5 évig szol.

A munkavégzés helye:

Budapest, 1094 Budapest, T(izolt6 utca 37-47.

A beosztashoz tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaré lényeges feladatok:

o az lgazgatdésag vezetése,

o az lgazgatésdg — a Nemzetkdzi Hallgatok Képzéseinek Kozpontia szervezeti
egységeként — ellatjia az Egyetemen kiilféldi allampolgarok szamara hirdetett, idegen
nyelven foly6 képzések kapcsan — a karokkal egyuttmikodve ~
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O

o}

(e}

ellatia a gazdaséagi-pénziigyi és HR-feladatokkal kapcsolatos adminisztrativ
tevékenységet,

koordindlja az oktatdas megszervezését a képzési programban az adott
képzésre vonatkozéan meghatarozott szakmai tartalomnak megfeleléen,
szervezi, el6késziti és lebonyolitja a felvételi eljarast,

gondoskodik a potencidlis jelentkezdk tajékoztatasardl, kiilbndsen a felvételi
tajékoztatd kiadvany osszeallitasardl, és az informacidknak az idegen nyelvi
athonlapon vald kbzzétételérdl,

elldtia a hallgatdk altalanos tanuimanyi és téritési-juttatasi ligyeivel,
magyarorszagi tartézkodasaval kapcsolatos adminisztraciét, kezeli a
vonatkozé nyilvantartasokat,

gondoskodik a hallgaték tajékoztatasardl, e korben kilondsen a haligatéi
kévetelményrendszer és a hallgatdi jogviszonyt kozvetlentl érinté tovabbi
szabalyzatok képzés nyelvére torténd forditasanak elkészitésérdl,
aktualizalasardl és kdzzétételérdl, tovabba az intézményi tajékoztaté képzés
nyelvén torténd elkészitésérol,

kézrem(ikédik a hallgatoi bevételekkel kapcsolatos feladatok ellatasaban,

e az lgazgatdésag ellatja tovabba a magyar nyelv(i képzésben résztvevd kuiifoldi
hallgatokkal kapcsolatos specialis adminisztrativ feladatokat.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarél szolé" 1992.
évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.



Palyazati feltételek:

bintetlen eléélet és cselekvbképesség,
nyilatkozat arrél, hogy a palyazéval szemben etikai eljaras nem volt folyamatban
(illetve, amennyiben volt, akkor annak hatarozata szerint nem kovetett el etikailag
kifogasolhaté cselekedetet),
egyetemi diploma/mesterfokozat,
¢ tudomanyos fokozat, ami lehet:
o doktori (PhD) fokozat,
o atudomany(ok) kandidatusa,
o a tudomany(ok) doktora,
o kulféldén szerzett és honositott vagy elismert tudomanyos fokozat,
¢ angol kdzépfoku ,C” tipust nyelvvizsga,
kilfoldi hallgatok oktatasaban szerzett szakmai tapasztalat,
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség (vagyonnyilatkozatot a vezetéi megbizas
elnyerése esetén sziikséges tennil!).
vezetbi gyakorlat,
habilitacié és/vagy egyetemi tanari kinevezés,
hazai és nemzetkézi szinten kiemelkedd tudomanyos tevékenység,
kiilféldi hallgatok oktatasanak szervezésében szerzett tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok

a palyazo jelentkezését a palyazati kiirasban foglaltakra,

a palyazé szakmai 6néletrajzat,

vezetdi programjat,

egyetemi végzettséget, tudomanyos fokozatot, nyelvismeretet, egyéb szakmai

képesitést tanusitd okirat (helyben) hiteles masolatat,

3 hénapnal nem régebbi hatosagi erkdlcsi bizonyitvanyt,

¢ nyilatkozatot a palydzé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és a Szervezeti és Mikddési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testiiletek megismerhessék.

e Az énéletrajzot és a vezet6i programot elektronikus levél csatolmanyban (e-mail cim:
marczi.janos@semmelweis-univ.hu) is be kell kiildeni,

o A szabalyszerlien 6sszeallitott palyazatot 6sszefilizve, 2 kllén példanyban az Egyetem
Emberieréforras-gazdalkodasi Féigazgatosagara (1085 Budapest, Ulléi ut 26. Rektori
épllet foldszint 3-as szoba, Tel: 06-1-459-1500/55281-es mellék, Ggyintézb: Marczi
Janos) kell benyuijtani.

e A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kiilféldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szilkség van annak honositdsara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A kllféldén szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértékiisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert
vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi vagy
egyenértékiisitési eljaras meginditasardl szo6l6 igazolast a palyazati kiirasban megjelolt
hataridében be kell nyujtani. Az elismert, honositott vagy egyenértékdisitett okiratot az
eljaras meginditasanak hataridében valé igazolasa esetén legkésdbb a palyazatban
megjelélt benyujtasi hataridé lejartat kdveté 60 napon belll kell benydjtani.

A beosztas betélthetéségének idépontja:
A beosztas legkorabban a palyazatok elbiralasat kbvetéen azonnal betdlthetd.

A palyazat benyijtasanak hatarideje: 2019:.2 5007 0 0L



A palyazatok benyujtasanak moédja:
*Elektronikus aton Marczi Janos részére a marczi.janos@semmelweis-univ.hu E-mail
cimen keresztll
és
*Személyesen: Marczi Janos, Budapest, 1085 Budapest, Ull&i Gt 26. Rektori épillet
Féldszint 3.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. december 31.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

https://kozigallas.gov.hu - 2019. scesn e Do/

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacioé:

A vezetdi megbizas mellett betdltendé munkakér: Nftv. szerinti oktatéi/kutatéi munkakor.
Amennyiben a palyazé a hatvanétédik életévét hamarabb betélti, mint ahogy a vezetéi ciklus
lejarna, Ugy a nemzeti felséoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvény 37. § (6) bekezdésére
figyelemmel a vezetdi megbizasa a 65. életév betéltéséig szblhat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu/ honlapon
szerezhet.

Budapest, 2019.. 201951 0 2

Dr. Merkely Béla

" egyetemi tanar, rektor
Dr. Binhidy Ferene
“11='anos rektorhelvettes
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