/KEEGF/2019
Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarél szol6" 1992. évi XXXIIL. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Miiszaki Féigazgatésag Gazdasagi Feladatait Ellaté Gazdasagi Osztaly

osztalyvezetd

beosztas ellatasara.

A kdzalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji kozalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A vezet6i megbizas id6tartama:

A vezetbi megbizas hatarozott idére, 5 év-ig sz4l.

A munkavégzés helye:

1085 Budapest, Rokk Szilard utca 13.

A beosztashoz tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaré lényeges feladatok:

szervezi és iranyitia a MUszaki Féigazgatésag valamennyi szervezeti egységének
gazdalkodasi feladatait;

kbltseégvetési javaslat osszeallitasa, teljesitésének nyomon kovetése;

a kozalkalmazotti jogviszony Iétesitésével, modositasaval, megsziintetésével
kapcsolatos adminisztrativ feladatok szervezése, valamint a bérgazdalkodési feladatok
ellatasa;

a szervezet folyamatos és rendeltetésszerli milkédéséhez szikséges gazdasagi
feltételek biztositasa;

a bels6 szabalyzatok szerint pénzligyi, pénzkezelési feladatok ellatasa;

a Beszerezési Szabalyzat elSirasa szerint a beszerzési igények megvalositasa;

a beruhazasi, felljitasi, karbantartdsi munkak gazdasagi szempontd szakmai
véleményezése;

hasznalatdban 1évé eszk6zok nyilvantartasa, azok évenkénti leltarozasanak
szervezése, fellgyelete,

mindazon iranyitési és koordinalasi feladatok, amelyeket az Egyetem Szervezeti- és
Mikddési Szabalyzata el6irnak.

intézményi belsd kontrollok miikédtetése.

Hietmény és juttatasok:

Az illetmény megéllapitaséra és a juttatdsokra a "Kézalkalmazottak jogallasard! szolo" 1992.
evi XXXIII. térvény rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

o foiskola, vagy egyetem: felsGoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel,
vagy fels6fokl végzettség és allamhaztartasi mérlegképes kényveldi képesitéssel,



gyakorlott szinti MS Office (irodai alkalmazasok) ismerettel,

koltségvetési gazdalkodasi teriileten szerzett minimum 5 éves gyakorlattal és 3
éves vezetdi tapasztalattal,

buntetien eléélet és cselekvéképesség,

vagyonnyilatkozat tételi kbtelezettség.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

SAP Integralt Ugyviteli Rendszer ismerete.

A palyazat részeként benytjtandé iratok, igazolasok:

a palyazo jelentkezése a palyazati kiirasban foglaltakra,

részletes szakmai dnéletrajz,

a palyazé eddigi szakmai, vezetdi tevékenységének bemutatasa,

a palyazé jelenlegi munkahelyének megnevezését, beosztasat, munkakori
besorolasat tanusité okirat,

3 hénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany,

végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok kézjegyzd altal
vagy helyben hitelesitett méasolatai,

a palyazé nyilatkozata egyetemen kiviil fennallé munkaviszonyrél, kézalkalmazotti
/kbztisztviseldi jogviszonyairdl, munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyairdl,
azok tartalmarol és idébeni behataroltsagardl,

nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarél, hogy a palyazatban szerepld adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testiiletek megismerhessék,

tovabba minden olyan irat, melyet a palyazé a palyazat szempontjabdl fontosnak
tart.

A pélyazatot 2 példanyban (1 eredeti példany és 1 masolati példany) a Semmelweis
Egyetem Emberieréforras-gazdalkodasi Foéigazgatésagara kell benyujtani (1085
Budapest, Ulisi ut 26. Rektori éplilet).

A palyazatot elektronikusan is meg kell kiildeni a marczi.janos@semmelweis-
univ.hu e-mail cimre.

A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kiilf6ldén szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén sziikség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértéklsitésére. A kullféldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértéklisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert
vagy egyenértéklsitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi vagy
egyenértékiisitési eljaras meginditasardl szolé igazolast a palyazati kiirasban
megjelélt hataridében be kell nydjtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértékiisitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében vald igazolasa
esetén legkésdbb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridd lejartat kdvetd 60
napon belil kell benyujtani.

A beosztas betodlthetéségének idépontja:

A beosztas a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betdltheté.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019.. 02 == 700

A palyazatok benyujtasanak médja:
Elektronikus Uton Marczi Janos részére a marczi.janos@semmelweis-univ.hu E-mail
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A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. november 30.

A palyazati kiiras tovabbi k6zzétételének helye, ideje: e
http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2019.. AL/, Al V“L’“/
https:/kozigallas.gov.hu - 2019. At mloey, 4 ¥

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A vezetsi megbizas mellett betsltendd munkakor: tgyvivé szakérts.

Amennyiben a palyaz6 a hatvanétodik életévét hamarabb betsiti, mint ahogy a vezetdi ciklus
lejarna, Ggy a nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvény 37. § (6) bekezdésére
figyelemmel a vezet6i megbizasa a 65. életév betéltéséig szolhat.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu/ honlapon
szerezhet.
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