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TAJEKOZTATO

a havi illetményszamfejtéssel osszefiiggo 2019. 1. félévi hataridékrol

A Semmelweis Egyetemen az illetmények szamfejtése 2017. januar 1-je 6ta a Magyar Allamkincstar
kozpontositott illetményszamfejté (KIRA) rendszerében torténik, ezért az SAP rendszerben rdgzitett
valamennyi adatot (részben interfészen torténé adatdtadassal, részben kézi adatbevitellel) a KIRA
rendszerben is rogziteni kell. Az utdlagos korrekciok (pl. tavollétadatok modositasa) kizardlag manualis
uton torténnek. A KIRA rendszerben valé manualis adatrogzitést az Emberieréforras-gazdalkodasi
Fdigazgatosag munkatarsai végzik.

A KIRA rendszerben a havi f6szamfejtés a targyhonap utolsé munkanapjan torténik. Azok az illetmények
és egyéb juttatasok keriilnek szamfejtésre targyhonapban, amelyekre vonatkozo hibatlanul elkészitett
(hidnypotlasra nem szoruld) munkaltatdi intézkedések az Emberierdforras-gazdalkodasi Foigazgatdosaghoz
(1085 Budapest, Ul1&i ut 26.) adott honapban az alabbiakban megjeldlt iddpontig beérkeznek.

2019.

julius honapban

foszamfejtésbe keriild munkaltatdi intézkedések fogaddsanak hatarideje: julius 15. 16.00
— | atavollétek és mozgobérek rogzitésének hatdrideje az idérogzitok szamara: julius 30. 10.00
— | a foszamfejtés idépontja: Julius 31.
— | afészamfejtést kovetd kifizetés bankszamlara érkezésének idépontja: augusztus 6.

. augusztus hénapban

foszamfejtésbe keriil6 munkaltatdi intézkedések fogaddsanak hatarideje:

augusztus 15. 16.00

a tavollétek €s mozgobérek rogzitésének hatarideje az idérogzitOk szamara:

augusztus 29. 10.00

a f6szamfejtés idépontja:

augusztus 30.

a foszamfejtést kdveto kifizetés bankszamlara érkezésének idépontja:

szeptember 6.

. szeptember hénapban

foszamfejtésbe keriil6 munkaltatdi intézkedések fogadasanak hatarideje:

szeptember 16. | 16.00

a tavollétek €s mozgobérek rogzitésének hatarideje az idérogzitOk szamara:

szeptember 27. | 10.00

a f6szamfejtés idépontja:

szeptember 30.

a foszamfejtést kdveto kifizetés bankszamlara érkezésének id6épontja:

oktober 4.

. oktober honapban

foszamfejtésbe keriil6 munkaltatdi intézkedések fogaddsanak hatarideje:

oktober 15. 16.00

a tavollétek €s mozgobérek rogzitésének hatarideje az idérogzitOk szamara:

oktober 28. 12.00

a f6szamfejtés varhato id6pontja:

oktober 29.

a foszamfejtést kdveto kifizetés bankszamlara érkezésének idépontja:

november 6.

. november hénapban

foszamfejtésbe keriild munkaltatdi intézkedések fogadasanak hatarideje:

november 15. 12.00

a tavollétek és mozgobérek rogzitésének hatarideje az idérogzitOk szamara:

november 28. 10.00

a foszdmfejtés idopontja:

november 29.

a foszamfejtést koveto kifizetés bankszamlara érkezésének idpontja:

december 6.
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2019. december honapban

fészamfejtésbe keriild munkaltatdi intézkedések fogaddsanak hatarideje: december 16. 16.00
— | atavollétek és mozgdbérek rogzitésének hatdrideje az idérogzitok szamara: december 23. 10.00
— | a fészamfejtés varhatd idépontja: december 30.
— | afészamfejtést kovetd kifizetés bankszdmlara érkezésének idépontja: 2020. januar 6.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a foszamfejtést kovetd kifizetés bankszamlara érkezésének idépontjara
vonatkozo fenti adatok tajékoztatd jellegiick, azok esetenként valtozhatnak. Errél minden esetben

megfeleld idében tajékoztatast adunk.

A bérjegyzékek elektronikus tarhelyre torténé feltoltésének hatarideje minden esetben a targyhot
koveté honap 10. napja, a béren Kiviili juttatas utalasanak (szamlara érkezésének) hatarideje pedig

egységesen a targyhot kovetd honap 15. napja.

Illetményt érinté munkaiigyi adatok és egyéb juttatasok SAP rendszerben torténé rogzitésére

vonatkozo tovabbi informaciok:

A targyhavi foszamfejtésbe keriild0 munkaltatdi intézkedések fogadasanak hatéarideje utan az
Emberier6forras-gazdalkodasi Foigazgatosaghoz beérkezett, de még targyhénapra vonatkozo
illetményt érint6 munkatigyi adatok és egyéb juttatasok (Kereset- és illetménykiegészités, napidij,
utikoltség), valamint az ezekre vonatkozo teljesitésigazolasok feldolgozasa folyamatosan torténik,
azok a targyhot koveté honap soran hokozi szamfejtésbe (illetve amennyiben a feldolgozas azt
lehetdvé teszi, akkor targyhonapban fészamfejtésbe) keriilnek.

A megbizasi dijak feldolgozasa — a szerzddés és a teljesitésigazolds hibatlan bekiildése estén — a
beérkezés sorrendjében torténik, a kifizetésrol féigazgatosagunk folyamatosan intézkedik.
FONTOS: Munkaiigyi adatok modositasa a KIRA rendszerhez vald csatlakozas idopontja (2017.
januar 1.) utan csak a targyhonapot megel6z6 elsé honap elsé napjaig lehetséges.

Tavollét- és mozgobér-adatok SAP rendszerben torténé rogzitésére vonatkozé tovabbi
informaciok:

A szervezeti egységek idorogzitéi a targyhavi tavolléteket és mozgobéreket a fenti hataridéig
tudjak rogziteni az SAP rendszerben. Az ezen id6pontig nem rogzitett, valamint a javitani kivant
targyhavi tavollét- és mozgobér-adatokat ezen idépontot kovetéen kizardlag az Emberieréforras-
gazdalkodasi Féigazgatosag munkatarsai rogzitik, a rogzitéshez sziikséges informaciokat — az erre
szolgalo f{rlapon — az idoadat.human@semmelweis-univ.hu kozponti e-mail cimre kell
elektronikus levélben megkiildeni.

A fenti hataridét kovetden beérkezett, targyhonapra vonatkozo tavollét-adatokhoz kapcsolodo
juttatasok a targyhot kovetd honapban folyamatosan, hokozi szamfejtést kovetden keriilnek
kifizetésre.

Fontos, hogy keresOképtelenség esetén a szervezeti egységek idérogzitéi a tavolléteket (a nem
igazolt tavollétet is) azonnal és folyamatosan rogzitsék az SAP rendszerben, ugyanis ezek az
adatok hokozben tobb alkalommal atadasra keriilnek a KIRA rendszer szamara.

A fenti hataridot kdvetden beérkezett, targyhdnapra vonatkozd mozgdbér-kifizetési igényeket a
targyhot kovetd honap foszamfejtése utan, a targyhot kovetd masodik honap elején fizetjik ki.

Az illetményeket, egyéb juttatasokat érinté barmilyen észrevételt a fizetes.human@semmelweis-
univ.hu kdzponti e-mail cimre varjuk.

Budapest, 2019. julius 3.

Dr. Reichert Péter s. k.
foigazgato



mailto:idoadat.human@semmelweis-univ.hu
mailto:fizetes.human@semmelweis-univ.hu
mailto:fizetes.human@semmelweis-univ.hu

		2019-07-03T19:29:43+0100
	Nem érhetõ el
	A digitális aláírás a NetLock Kft. PDF Signo termékével készült.




