r | |
” l| lw /KEEGF/2019
| 1

SE10531108

Semmelweis Egyetem

a "Kézalkalmazottak jogallasarél szolé" 1992, évi XXXIII. torveny 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Kollégiumok Igazgatésaga

igazgatdhelyettes

beosztas ellatasara.

A koézalkalmazotti jogviszony idStartama:

hatarozatlan idej(i kézalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A vezetSi megbizas idétartama:

A vezetbi megbizas hatéarozott idére, 2019. augusztus 01. napjatél 2024. julius 31. napjaig

szol.

A munkavégzés helye:

1083 Budapest, Témé u. 35-37.

A beosztashoz tartozé, illetve a vezetsi megbizassal jar6 lényeges feladatok:

A Kollégiumok Igazgatosaga vezetsjének a helyettesitése.

A Kollégiumok Igazgatésaga mindségpolitikdja alapjan meghatarozott feladatok
végrehajtasanak koordinalasa, ellenérzése, az lgazgatosag dolgozéinak mindség és
kérnyezettudatos szemléletének fejlesztése, a kollégistak és névérek magas szocialis
szinvonall elhelyezésének, szakmai, tudomanyos, sport és szabadidejik tartalmas
eltoltés feltételeinek kialakitasa, biztositasa.

Az elégedettségi vizsgalatok alapjan a sziikséges fejlesztésekre, intézkedésekre
Javaslatok kidolgozasa.

Kapcsolattartas és egyittmiikodés a kozponti féigazgatdsagok, igazgatésagok kijelslt
munkatarsaival, a kollégiumok tgyintézéivel a hallgatéi énkormanyzat (HOK) és
kollégiumi énkormanyzatok (KAB) képviselbivel, testuleteivel, munkajukat tanaccsal,
véleménnyel, felvilagositassal segiti.

Beszamolok elkészitése, adatszolgaltatas biztositasa,

A Hallgatéi Nyilvantartasi Rendszer (NEPTUN) kollégiumi moduljanak kezelése, a
kollégistak nyilvantartasanak naprakesz 4allapotban tartasa, a statisztikai adatok
biztositasa. .

Meghatarozott keretek kézoétt gondoskodik az lgazgatoség iratainak (iratforgalmanak)
a Semmelweis Egyetem Szabalyzatanak megfeleld kezeléséért, kiemelt figyelmet
forditva az informaciok adatvédelmére, adatbiztonsagra, gondoskodik tovabba az
iratok megfelel, bizalmas kezeléséré!, az Egyetem Iratkezelési Szabalyzataiban eléirt
kovetelmények betartasa mellett.

Szervezi és iranyitia a kollégiumi be és kikoltozésekkel kapcsolatos folyamatokat,
adminisztraciot.

Egytttmikédik a Dékani Hivatalokkal, Doktori Iskolaval a Jogi és Igazgatasi
Féigazgatésaggal és az Oktatasigazgatasi Hivatallal a kollégiumi felvételi eljaras,



valamint a hallgatéi adatok pontos és naprakeész biztositasa érdekében: a kézponti
igazgatésagokkal, azok kijelsit munkatarsaival, elkésziti a szikséges beszamoldkat és
biztositja a kért adatokat

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kézalkalmazottak jogallasardl sz6l6" 1992.
évi XXXIII. térvény rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

fGiskola, vagy egyetem,

angol kézépfoku nyelvvizsga,

bintetlen el6élet és cselekvbképesség,

vagyonnyilatkozat tételi kételezettség,

6nallésag a munkavégzés terén, nagyfoku precizitas, pontossag, j6 kommunikacios
készség, kapcsolatteremtési képesség, kooperacids képesség, konfliktusmegoldd
képesség.

A pélyazat elbiralasanal elényt jelent:

felsGoktatasi kollégiumban szerzett munkatapasztalat,
NEPTUN, POSEIDON, GLPI programok ismerete és gyakorlatai alkalmazasa.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

a palyazo jelentkezése a palyazati kiirasban foglaltakra,

részletes szakmai Onéletrajz,

a palyazé eddigi szakmai, vezetsi tevekenységének bemutatasa,

szakmai program,

a palyaz6 jelenlegi munkahelyének megnevezését, beosztasat, munkakéri

besorolasat tanUsité okirat,

3 hénapnal nem régebbi hatésagi erkoélesi bizonyitvany,

vegzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazolé okiratok kézjegyzé altal

vagy helyben hitelesitett masolatai,

a palyazo nyilatkozata egyetemen kivil fennallé munkaviszonyrél, kdézalkalmazotti

Ikbztisztviselsi jogviszonyairél, munkavégzésre iranyulé egyeb jogviszonyairdl,

azok tartalmarol és idébeni behataroltsagarol,

nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szerepld adatokat a

jogszabalyokban és Szervezeti és Mdkodési Szabalyzatban felhatalmazott

személyek, testiiletek megismerhessék,

tovabba minden olyan irat, melyet a palydz6 a palyazat szempontjabdl fontosnak

tart.

A palyézatot 2 példanyban (1 eredeti példany és 1 masolati példany) a Semmelweis

Egyetem Emberieréforras-gazdalkodasi Fbigazgatosagara kell benydijtani (1085

Budapest, UlI6i Ut 26. Rektori épillet).

A palyazatot elektronikusan is meg kell kildeni a marczi.janos@semmelweis-

univ.hu e-mail cimre.

A pélyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kulfsldén szerzett oklevél,

illetve bizonyitvany esetén szikség van annak honositasara, elismerésére vagy

egyenertéklsitésére. A kulfoldén szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,

honositasa, egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert

vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi vagy

egyenértek(sitési eljaras meginditasarol szolé igazolast a palyazati kiirasban

megjelélt hataridében be kell nydjtani. Az elismert, honositott vagy
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egyenértékdsitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében valé igazolasa
esetén legkésdbb a palyazatban megjelsit benyujtasi hataridé lejartat kovetd 60
napon beldl kell benyujtani.

A beosztés betdlthetGségének idSpontja:
A beosztas legkorabban 2019. augusztus 01. napjatdl télthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019.. /i, W~

A palyazatok benyujtasanak médja:
*Elektronikus Gton Marczi Janos részére a marczi.janos@semmelweis-univ.hu E-mail
cimen keresztul
és
*Személyesen: Marczi Janos, Budapest, 1085 Budapest, Ullgi Gt 26. Rektori &ptilet
Féldszint 3.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. julius 31.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

http://semmelweis.hu/human/cateqow/karrier/ - 2019:. Ao v, e
https://kozigallas.qov.hu - 2019... forne v, 25

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A vezet6i megbizas mellett betéitendd munkakér: Ugyvivl szakértd. Amennyiben a palyazé a
hatvanétédik életévét hamarabb betélti, mint ahogy a vezet6i ciklus lejarna, ugy a nemzeti
felsboktatasrél szolé 2011. évi CCIV. térvény 37. § (6) bekezdésére figyelemmel a vezetsi
megbizasa a 65. életév betsitéséig szolhat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a http://semmelweis.hu/ honlapon
szerezhet.
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