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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6" 1992. évi XXXIll. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Szolgaltatasi lgazgatésag, Kézponti Takarité Osztaly

osztalyvezetd

beosztas ellatasara.
A kézalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejl kézalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A vezetdi megbizas idétartama:
A vezetdi megbizas hatarozott idére, 3 év-ig szol.
A munkavégzés helye:
1082 Budapest, Roékk Szilard utca 13.

A beosztashoz tartozo, illetve a vezetéi megbizassal jaré lényeges feladatok:

A Kozponti Takarité Osztaly (egészségigyi és irodai épiilettakaritds) munkajanak
megszervezése, szakmai irdnyitdsa, koordindldsa. Csoportvezetdk és munkatarsak
kivalasztasa, beléptetése, részvétel a betanitdsukban, helyettesitések megszervezése. A
szolgaltatas targyi feltételeinek megteremtése és rendelkezésre allasuk folyamatos
biztositasa. Szakmai segitségnyljtas leendd munkatarsainak. A folyamatos mindségi
szolgaltatas biztositdsa a szervezet takaritasi feladataiként kijelolt egészségligyi, oktatasi és
irodaépliletekben. A teriileteken hasznalt eszk6zék és anyagok felhasznalasanak ellenérzése.
Tisztitoszer kiadas, nyilvantartas, rendelés ellenérzése. Takaritas technoldgiaval kapcsolatos
oktatasok szervezése és lebonyolitdsa. Az osztaly altal nydjtott szolgaltatas ellenérzése,
reklamacidkezelés. Kapcsolattartas kiilsé és belsé szervezeti egységekkel, hatésagokkal.
Tervek, nyilvantartasok, gazdasagi elemzések készitése az osztily mikddésével
kapcsolatban. Az osztaly éves koltségvetésének tervezése, felelés gazdalkodas a rabizott
egyetemi vagyonnal, felel6s koltségkeret gazdalkodas. Felelés az altala iranyitott osztaly
bevételi tervének teljesiiléséért.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Koézalkalmazottak jogallasardl szol6" 1992.
évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

o fbiskola, vagy egyetem,
e korhazhigiéné és infekciokontroll vagy tisztitds-technoldgiai végzettség, vagy
tisztitas-technolégiai szolgalatvezet6 végzettség,



betegellatd intézmény terliletén éplilettakaritas szervezésében, iranyitasaban és
ellenérzésében szerzett, igazolhatd 3 éves szakmai tapasztalat,

felhasznaléi szintli MS Office szamitastechnikai ismeret,

biintetlen eléélet és cselekvéképesség.

Elvart kompetenciak:

j6 szervezbképesség,

6nallé, hataridék betartasaval torténd, pontos munkavégzés,

kiemelkedd kommunikaciés (széban és irdsban) és helyzetfelismerd képesség,
j6 problémamegoldo képesség,

pontossag, precizitas,

Ugyfélorientalt hozzaallas,

dinamizmus.

A palyazat elbiralasanal eldnyt jelent:

vezetbi tapasztalat,

SAP rendszer ismerete,

takaritogépek és tisztitoészerek ismerete,
egyéb szakmai felséfokl végzettség,
alapfoku spanyol nyelvtudas.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

a pélyazé jelentkezése a palyazati kiirasban foglaltakra,
részletes szakmai énéletrajz,
a palyazé eddigi szakmai, vezetdi tevékenységének bemutatasa,
a palyazé jelenlegi munkahelyének megnevezését, beosztasat, munkakori
besorolasat tanusitd okirat,
3 hénapnal nem régebbi hatésagi erkélcsi bizonyitvany,
végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazolé okiratok kézjegyzdé altal
vagy helyben hitelesitett masolatai,
a palyazé nyilatkozata egyetemen kivil fennallé munkaviszonyrél, kbzalkalmazotti
/kbztisztviselbi jogviszonyairdl, munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyairdl,
azok tartalmardl és idébeni behataroltsagardl,
nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testlletek megismerhessék,
tovabba minden olyan irat, melyet a palyazé a palyazat szempontjabél fontosnak
tart.
A palyazatot 2 példanyban (1 eredeti példany és 1 masolati példany) a Semmelweis
Egyetem Emberieréforras-gazdalkodasi Foéigazgatésagara kell benyuijtani (1085
Budapest, UllSi ut 26. Rektori épilet).
A pélyazatot elektronikusan is meg kell killdeni a marczi.janos@semmelweis-
univ.hu e-mail cimre.
A palyazati feltételeknek vald megfelelés igazolasahoz kiilfoldén szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén sziikség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékilsitésére. A kilféldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert
vagy egyenértékiisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi vagy
egyenértekisitési eljaras meginditasarél szélé igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridbben be kell nydjtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértékisitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében vald igazolasa
esetén legkésdbb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridé lejartat kéveté 60
napon belul kell benydjtani.
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A beosztas betolthetéségének idépontja:

A beosztas a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betéltheté.

A palyazatok benyujtasanak moédja:
*Elektronikus Uton Marczi Janos részére a marczi.janos@semmelweis-univ.hu E-mail
cimen keresztill
és
*Személyesen: Mérczi Janos, Budapest, 1085 Budapest, Ull&i Gt 26. Rektori éptilet
Foldszint 3.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. majus 31.

A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye, ideje:

https://kozigallas.gov.hu - 2019.: rvorton

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A vezetbi megbizas mellett betoltendé munkakér: Ggyvivé szakérté. Ha a palyazo a
Semmelweis Egyetemen mas munkakért tolt be, a vezetéi megbizas azon munkakér mellett
is betdlthetd.

Amennyiben a palyazé a hatvanétodik életévét hamarabb betélti, mint ahogy a vezet6i ciklus
lejarna, ugy a nemzeti felsGoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvény 37. § (6) bekezdésére
figyelemmel a vezetdi megbizasa a 65. életév betoltéséig szolhat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu/ honlapon
szerezhet.

Budapest, 2019..\).4..%

Dr. Szasz Karoly
kancellar

Budapest, 2019..........
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