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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarol sz6lo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem, Egészségtudomanyi Kar
Tanulmanyi Osztaly

Ugyintézé
munkakor betoltésére.

kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
atarozatlan ideji kozalkalmazotti jogviszony
oglalkoztatas jellege:
eljes munkaidd

munkavégzés helye:

udapest, 1088 , Vas utca 17.

munkakorbe tartozé, illetve a vezetdéi megbizassal jaré Iényeges feladatok:

* Az angol nyelv(i képzések teljes felvételi folyamatanak lebonyolitdsa, ¢ hallgatok
iztositasi ugyeinek, diakigazolvanyanak intézése, < hallgatéi tandijfizetések
llenbrzése, adminisztralasa, « zardvizsgak adminisztrativ hatterének lebonyolitasa,
z oktatas informaciés hatterének felugyelete, * Neptun-rendszer hasznalata,
orzskonyvezes, szemelyi anyagok karbantartasa.

llletmény és juttatasok:

z illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo"
992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

alyazati feltételek:
« Kozépiskola/gimnazium,

« MS Office felhasznaldi szint(i ismerete
« Felséfoku angol nyelvtudas



Blntetlen el6élet és cselekvoképesség

palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Neptun rendszer ismerete
Fels6foku komplex angol nyelvvizsga
Semaphor rendszer ismerete

Ivart kompetenciak:

JO kommunikacios készség szoban és irasban,

Jo problémamegoldo képesség,
Kompromisszumkészseg,

Nyitottsag, tolerancia, érdekl6dés mas kulturak irant,

palyazat részeként benyujtandoé iratok, igazolasok:

Onéletrajz
Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok
Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és MUkodeési Szabalyzatban felhatalmazott
szemelyek, testuletek megismerhessek

A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kulfoldon szerzett
oklevél, illetve bizonyitvany esetén szukség van annak honositasara,
elismerésére vagy egyenértékilsitésére.

A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése, honositasa,
egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert vagy
egyenértekUsitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi vagy
egyenértékUsitési eljaras meginditasardl szold igazolast a palyazati kiirasban
megjelolt hataridében be kell nyujtani.

Az elismert, honositott vagy egyenértékisitett okiratot az eljaras
meginditasanak hataridében val6 igazolasa esetén legkésdbb a palyazatban
megjeldlt benyujtasi hataridé lejartat kovetd 60 napon beldl kell benyujtani.

Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl
fontosnak tart

munkakor betolthetéségének idépontja:

munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.

palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. februar 27.

palyazatok benyujtasanak maédja:

Elektronikus uton az ugyintéz6 részére a palyazat.human@semmelweis-
univ.hu E-mail cimen keresztul

palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. marcius 14.

palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:



» http://[semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2019. februar 12.
munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a probaidé meértéke 4
onap. Kérjuk, a palyazatban tuntesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
19388/EFETO/2018

munkaltatéoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
onlapon szerezhet.

KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2019. februar 12.

palyazati kiiras kozzétev6je a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
munkaltaté altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
artalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.




