NI || NI (220 “f,ﬁ{wﬁ{/zms

SE10525498
Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasardl szole" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Kommunikaciés és Rendezvényszervezési lgazgatosag

igazgatohelyettes
beosztas ellatasara.
A koézalkalmazotti jogviszony id6tartama:
hatarozatlan idejl kbzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A vezetdi megbizas idétartama:

A vezetSi megbizas hatarozott idére, 2019. marcius 01. napjatol 2024. februar 29. napjaig
szdl.

A munkavégzés helye:
1085 Budapest, UlIgi ut 26.

A beosztashoz tartozg, illetve a vezetSi megbizassal jaré lényeges feladatok:

- a kommunikaciés és rendezvényszervezési igazgatd munkajanak segitése, az
igazgatd altal meghatarozott feladatkdrokben torténd helyettesitése,

- megbeszéléseken, targyaldasokon az igazgaté tavolléte/akadalyoztatasa esetén a
szervezeti egység képviselete,

- Javaslattétel az Igazgatdésagot érinté szabalyzatok, beszerzéssel, iratkezeléssel,
ugymenettel kapcsolatos munkafolyamatok kialakitasaban, tovabba a szervezeti
egyseg hatékonyabb mikodésére vonatkozdan,

- azigazgatésag mingsegiranyitasi feladatainak koordinalasa.

llletmény és juttatasok:

Az illetmeény megallapitasara és a juttatdsokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolé" 1992.
evi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

féiskola, miivelédésszervezsi, vagy kommunikéacio szakon szerzett diploma,
legalabb 5 év relevans munkatapasztalat,

fels6foku ,C” tipusu nyelvvizsga angol, vagy német nyelvbél,

buntetlen eléélet és cselekvéképesség,

vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:



o koltségvetési intézményi tapasztalat,

o felsGoktatasi intézményben szerzett munkatapasztalat,

o felsGoktatasi online kommunikacio (kilsé-belsé) terliletén szerzett tapasztalat,

o felsGoktatasi intézményben rendezvényszervezés teriiletén szerzett tapasztalat,
e honlapszerkesztési ismeretek, kiilondsen WordPress rendszer

e vezetbi gyakorlat.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

a palyazo jelentkezése a palyazati kiirasban foglaltakra,

részletes szakmai 6néletrajz,

a palyazo eddigi szakmai, vezet6i tevékenységének bemutatasa,

a palyazé jelenlegi munkahelyének megnevezését, beosztasat, munkakori

besorolasat tanusito okirat,

3 hénapnal nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvany,

vegzettseget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok kozjegyzd altal

vagy helyben hitelesitett masolatai,

e a palyazo nyilatkozata egyetemen kivul fennalldé munkaviszonyrol, kbzalkalmazotti
/kdztisztviseli jogviszonyairdl, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyairdl,
azok tartalmarol és idébeni behataroltsagarol,

e nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatban felhatalmazott
szemelyek, testlletek megismerhessék,

e tovabba minden olyan irat, melyet a palyazo6 a palyazat szempontjabdl fontosnak
tart.

e A palyazatot 2 példanyban (1 eredeti példany és 1 masolati példany) a
Semmelweis Egyetem Emberieréforras-gazdalkodasi FG&igazgatosagara kell
benyujtani (1085 Budapest, Ull&i Gt 26. Rektori épiilet).

e A palyazatot elektronikusan is meg kell kiildeni a marczi.janos@semmelweis-
univ.hu e-mail cimre.

e A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kilfoldon szerzett oklevél,

illetve bizonyitvany esetén sziikség van annak honositasara, elismerésére vagy

egyenérteklsitésére. A kulféldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértékUsitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenérteklsitési eljaras meginditasarol szolé igazolast a palyazati
kiirasban megjeldlt hataridében be kell nydjtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértéklsitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében valé igazolasa

esetén legkésdbb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridé lejartat kovetd 60

napon belll kell benyujtani.

A beosztas betdlthetéségének idépontja:
A beosztas legkorabban 2019. marcius 01. napjatél tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. januar 17.
A palyazatok benyujtasanak modja:
e Elektronikus Uton Marczi Janos részére a marczi.janos@semmelweis-univ.hu E-mail
cimen keresztll
és )
e Személyesen: Marczi Janos, Budapest, 1085 Budapest, UllGi Gt 26. Rektori épllet
Foéldszint 3.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. februar 28.
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A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2018. december 18.
https://kozigallas.gov.hu - 2018. december 18.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A vezet6i megbizas mellett betdltendé munkakér: Ggyvivé szakeértd

Amennyiben a palyazé a hatvanotodik eletevét hamarabb betolti, mint ahogy a vezetéi ciklus
lejarna, ugy a nemzeti felséoktatasrél szolo 2011. evi CCIV. torvény 37. § (6) bekezdésére
figyelemmel a vezetéi megbizasa a 65. életév betoltéséig szdlhat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu/ honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2018. december 18.

Budapest, 2018.4%..07
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