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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Beszerzési lgazgatdésag, Kozbeszerzési Osztaly

osztalyvezetd
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony id6étartama:

hatarozatlan idejl kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A vezetdi megbizas idétartama:

A vezetdi megbizas hatarozott idore, 5 év-ig szol.

A munkavégzés helye:

Budapest, 1095 Budapest, UlIi ut 55.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:

- a Kozbeszerzési Osztaly vezetése, - a kbdzbeszerzési referensek munkajanak
megszervezése, szakmai iranyitasa, fellugyelete a hatalyos Kozbeszerzési torvény és
az Egyetem Beszerzési szabalyzatanak megfeleléen a kovetkezd teruleteken: o
javaslat az eljaras tipusanak megvalasztasara, o eljarasok szakszer(, naprakész
dokumentalasa, o kodzbeszerzési eljaras ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivasanak
elkészitése, valamint a dokumentacid kozbeszerzési részének elkészitése, o a
kiegészitd  tajékoztatds megadasa, o bontasi eljaras lebonyolitasa, o
ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényességi szempontu biralata ajanlatok biralati
szempont(rendszer) szerinti 0sszehasonlitasa, o az eljaras eredményérél szoélo
Osszegzés elkészitése, o szerz6déskotés elOkészitése, o éves kozbeszerzési terv
elkészitése, o éves statisztikai Osszegzés elkészitése, o adatszolgaltatasi- és
kozzétételi kotelezettségek teljesitése, - kozbeszerzési eljarasok teljes kori
lebonyolitasanak iranyitasa és ellendrzése, - kozbeszerzések dokumentacios rendjének

http://admin.kozigallas.gov.hu/pages/KJTKozzetetel.aspx?1D=398621 1/3



2018. 09. 26.

Megtekintés

szabalyozasa és a kialakitott és a kialakitott rend betartatasa, - kozbeszerzésekkel
kapcsolatos jogszabalyi kotelezettségek betartdasa és betartatasa, - kdzbeszerzési
referensek szakmai tdmogatasa a KBT valtozasainak megfeleléen, - kdzrem(iikdodés a
kozbeszerzési eljarasok soran szukségessé valo hirdetmények kozzétételében, -
kozbeszerzési eljarasok kezelésével kapcsolatos egyéb teenddk ellatasa, - belsé
szervezeti rendszer kovetése, szabalyozasok napi szintl ismerete.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szoélo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Egyetem, jogi/kbzgazdasagi/miszaki diploma,

egyetem, jogi’kdzgazdasagi/miszaki diploma,

vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség,

buntetlen el6élet és cselekviképesség,

kOzbeszerzési tapasztalat, legalabb 2 év igazolt szakmai gyakorlat,
koltségvetési intézmeényi tapasztalat,

vezetdi gyakorlat,

Microsoft Office felhasznaldi szintl ismeretével,

kozbeszerzéshez kapcsolddo internetes oldalak és jogszabalytar ismeretével,
hasznalataval.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

OKJ-s kdzbeszerzési referens képesités,
a palyazo szerepel a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi
névjegyzeékben,
fels6oktatas és egészsegugy teruletén szerzett szakmai tapasztalat,
az SAP rendszer felhasznaldi szintl ismerete.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

a palyazo jelentkezése a palyazati kiirasban foglaltakra,
részletes szakmai onéletrajz
a palyazé eddigi szakmai, vezet6i tevékenységének bemutatasa,

a palyazé jelenlegi munkahelyének megnevezését, beosztasat, munkakori
besorolasat tanusito okirat,
3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany,

végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok kozjegyzé
altal vagy helyben hitelesitett masolatai,

a palyazé nyilatkozata egyetemen kivul fennall6 munkaviszonyrdl,
kozalkalmazotti /koztisztviselbi jogviszonyairdl, munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyairdl, azok tartalmardl és idébeni behataroltsagaral,

nyilatkozat a palyazo hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testlletek megismerhessék,

tovabba minden olyan irat, melyet a palyazé a palyazat szempontjabol
fontosnak tart.

http://admin.kozigallas.gov.hu/pages/KJTKozzetetel.aspx?1D=398621 2/3



2018. 09. 26. Megtekintés

. A palyazatot 2 példanyban (1 eredeti példany és 1 masolati példany) a
Semmelweis Egyetem Emberieréforras-gazdalkodasi Féigazgatosagara kell
benyuijtani (1085 Budapest, Ull6i ut 26. Rektori éplilet).

* A palyazatot elektronikusan is meg kell kildeni a marczi.janos@semmelweis-
univ.hu e-mail cimre.

. A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kulfoldon szerzett
oklevél, illetve bizonyitvany esetén szukség van annak honositasara,
elismerésére vagy egyenérteklsitésere.

. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése, honositasa,
egyenertékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert vagy
egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi vagy
egyenértékusitési eljaras meginditasarol szolo igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridbben be kell nyujtani.

. Az elismert, honositott vagy egyenértékUsitett okiratot az eljaras
meginditasanak hataridében valo igazolasa esetén legkésdbb a palyazatban
megjeldlt benyujtasi hataridd lejartat kovetd 60 napon belul kell benyujtani.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. oktober 30.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
+ Elektronikus uton Marczi Janos részére a marczi.janos@semmelweis-univ.hu
E-mail cimen keresztul )
+ Személyesen: Marczi Janos, Budapest, 1085 Budapest, UllGi ut 26. .
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. november 30.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
» http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2018. szeptember 30.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
Amennyiben a palyazo a hatvanotodik életévét hamarabb betdlti, mint ahogy a vezetdi
ciklus lejarna, ugy a nemzeti fels6oktatasrdl szold 2011. évi CCIV. torvéeny 37. § (6)

bekezdésére figyelemmel a vezetdi megbizasa a 65. életév betodltéséig szolhat.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://[semmelweis.hu/
honlapon szerezhet.
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