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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Pénzigyi lgazgatosag, Pénziigyi Osztaly

osztalyvezetd

beosztas ellatasara.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan idej(i kézalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A vezetdi megbizas id6tartama:
A vezetbi megbizas hatarozott idére, 5 év-ig szdl.
A munkavégzés helye:
1085 Budapest, Ulléi ut 26.

A beosztashoz tartozo, illetve a vezetéi megbizassal jaré lényeges feladatok:

- apeénzlgyi osztaly munkajanak koordinalasa, ellenérzése, vezetése,

- a jogszabalyban meghatarozott adatszolgaltatasok, befizetési kotelezettségek
hataridére torténd elkészitése, teljesitése,

- a beérkezd szallitéi szamlak kezelése (ellenérzés, iktatas, konyvelés, atutalas)
(devizas, forintos), jovairasok kezelése,

- az Egyetem altal kiallitott szamlak kezelése, bevételek azonositdsa rendezése,
vevokkel torténd egyeztetés, egyenlegkézlok kikildése, analitikus nyilvantartasok
készitése, egyeztetése, téves befizetések, nem jogos bevételek visszautalasa,

- belfdldi és kilfoldi kiklldetések kezelése,

- palyazati, tamogatasi keretek, szerzédések kezelése

- elbiranyzatok és modositott elbiranyzatok konyvelése, Bankkonyvelés, utalasok
teljesitést, munkabérek utalasa,

- készpénzkezelés, a szervezeti egységek altal tértént készpénzes kifizetések
ellendrzése,

- pénzforgalommal kapcsolatos jogszabalyok figyelése, szabalyzatok készitése
(Pénzforgalmi Szabalyzat, Kotelezettségvallaldsi Szabalyzat),

- adevizaforgalom bonyolitasanak biztositasa,

- koltségvetesi gazdalkodashoz, személyi jellegli kifizetésekhez  kapcsolodo
addbevallasok elkészitése,

- PPP beruhazasokkal kapcsolatos a keretek kezelése, szamlak utalasa, pénzigyi
beszamol6 Osszeallitasa, kapcsolattartas a szakmai felligyelettel,

- szallitékkal térténd egyeztetés (egyenlegkézlék, kamatkdzldk),

- intézmeényi belsd kontrollok miikédtetése.



llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a "Kozalkalmazottak jogallasarél szo6l6" 1992.
évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

foiskola, felsboktatasban szerzett végzettség és éallamhaztartasi mérlegképes
kényveldi szakképesités,

biintetlen eléélet és cselekvéképesseég,

vagyonnyilatkozat tételi kotelezettseg,

legalabb 3 év pénziigyi/szamviteli terlleten szerzett szakmai gyakorlat,
felhasznaloi szint( MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

SAP Integralt Ugyviteli Rendszer ismerete,

felsdoktatas és egészséglgy terlletén szerzett szakmai tapasztalat,
angol, vagy német nyelvismeret,

vezetdi gyakorlat.

.A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

a palyazo jelentkezése a palyazati kiirasban foglaltakra,

részletes szakmai 6néletrajz,

a palyazé eddigi szakmai, vezetéi tevekenységének bemutatasa,

a palyazo jelenlegi munkahelyének megnevezését, beosztasat, munkakori
besorolasat tanusité okirat,

3 hénapnal nem régebbi hatésagi erkolcsi bizonyitvany,

végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazolé okiratok kézjegyzé altal
vagy helyben hitelesitett masolatai,

a palyazo nyilatkozata egyetemen kival fennallé munkaviszonyrél, kézalkalmazotti
/koztisztviselbi jogviszonyairdl, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyairdl,
azok tartalmarol és idébeni behataroltsagarol,

nyilatkozat a palyazo hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testiiletek megismerhessék,

tovabba minden olyan irat, melyet a palyazd a palyazat szempontjabdl fontosnak
tart.

A palyazatot 2 példanyban (1 eredeti példany és 1 masolati példany) a Semmelweis
Egyetem Emberieréforras-gazdalkodasi Fdigazgatosagara kell benyujtani (1085
Budapest, Ull6i ut 26. Rektori épllet).

A palyazatot elektronikusan is meg kell kildeni a marczi.janos@semmelweis-
univ.hu e-mail cimre.

A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kilfoldon szerzett oklevel,
illetve bizonyitvany esetén szlkség van annak honositdséara, elismerésére vagy
egyenértéklisitésére. A kulféldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértéklsitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert
vagy egyenérték(sitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi vagy
egyenértéklsitési eljards meginditasardl szél6 igazolast a palyazati kiirasban
megjelolt hataridében be kell nyQjtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértéklsitett okiratot az eljards meginditdsanak hataridében valo igazolasa
esetén legkéstbb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridé lejartat kévetd 60
napon belll kell benyujtani.



A beosztas betolthetéségének idépontja:
A beosztas a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyuljtasanak hatarideje: 2018. oktdber 1.

A palyazatok benytjtasanak modja:
*Elektronikus uton Marczi Janos részére a marczi.janos@semmelweis-univ.hu E-mail
cimen keresztil
és
*Személyesen: Marczi Janos, Budapest, 1085 Budapest, Ull6i ut 26. Rektori épiilet
Foldszint 3.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. oktober 31.
A palyazati kiiras tovabbi k6zzétételének helye, ideje:

http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2018. szeptember 1.
https://kozigallas.gov.hu - 2018. szeptember 1.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Amennyiben a palyazé a hatvanétodik eletévét hamarabb betélti, mint ahogy a vezetéi ciklus
lejarna, ugy a nemzeti felsdoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. térvény 37. § (6) bekezdésére
figyelemmel a vezetéi megbizasa a 65. életév betdltéséig szolhat.

A munkaitatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a http://[semmelweis.hu/ honlapon
szerezhet.
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