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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarol sz6lo" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem )
Beruhazasi és Létesitményfenntartasi lgazgatésag - Uzemeltetési Osztaly

Ugyintézé (tlizvédelmi)
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:

hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaido

A munkavégzés helye:

Budapest, 1085 , Rokk Szilard utca 13.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaré lényeges feladatok:

» Az osztalyvezetd altal kiadott feladatok végrehajtasanak megszervezése, ellendrzése,
szakszer( kivitelezés feltételeinek biztositasa mellett. Az adott munka Kivitelezéséhez
megfelel6 szakmai felkészlltséggel rendelkezdé alvallalkozd(k) kivalasztasa a
legkedvezdObb ajanlat alapjan. A korvonalazott iranyelvek figyelembe vételével a munka
kivitelezésének teljes korl lebonyolitasa az alabbi részfeladatok teljesitésével. « A
vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembevételével a fent nevezett
eszkozok idészakos felllvizsgalatanak, karbantartasanak, hibajavitasanak, uzemeltetdi
ellenérzésének koordinalasa; * A jogszabaly szerint kotelez6 dokumentacié meglétének
ellenérzése, alairasa; + A Kkarbantartasokhoz, hibajavitasokhoz, uUzemeltetdi
ellenérzésekhez kapcsolddo nyilvantartasok aktualizalasa: karbantartasi és ellendrzeési
utemterv, koltségnyilvantartas, keretfigyelés ellenérzése; « Elbterjesztések, javaslatok,
szerzbdéstervezetek, beszerzések és kozbeszerzések elkészitése; « Az uzemeltetdi
ellenérzés soran feltart hianyossagok megszintetésére vonatkozé arajanlatok
ertekelése, megrendelések elkészitése, vallalkozoi egyeztetések lebonyolitasa és
megvalosulasuk ellen6rzése; + A  karbantartasi jegyz6konyvekben  foglalt
hianyossagokra vonatkozé arajanlatok értékelése; megrendelések elkészitése,
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vallalkozoi egyeztetések lebonyolitasa és megvaldsulasuk ellenérzése; « Munkalapok,
egyéni hibafelméré lapok, Tizvédelmi Uzemeltetési Naplok, GLPI ticketek igazolasa; °
Havi teljesitésigazolasok ellendrzése alairatas el6tt, beérkez6 szamla tartalmi, formai
utoellendrzése; « Egyuttmikodés a Biztonsagtechnikai Igazgatosag altal kért adatok
Oosszeallitasaban és megkuldésében; bejarasokon valé részvétel; < Egyéb
szakigazgatosag, vagy tarsosztalyoktol eérkez6 kérdésekben szakmai tamogatas
nyujtasa, tervek ellenérzése, bejarasokon, kooperaciokon valo részvétel; « A feladat
elvégzéseéhez kapcsolodd szerz6désben foglalt feltételek ellenbrzése; miiszaki atadas-
atveteli dokumentacio Osszeallitasa; ¢ helyszini szemlék, egyeztetések, ellenbrzések
tartasa; « miUszaki atadas-atvételi eljarasok lefolytatasa; « Hibajavitasokhoz kapcsolddo
helyszini ellenbrzések végzése, miszaki megvalosulas igazolasa; * hibabejelentések
tovabbitasa vallalkozo felé; munka koordinalasa, + Keletkez6 dokumentaciok
ellenérzése, alairasa, helyszinre juttatasa; ¢ Hatosagi ellenérzéseken valo részvétel
meghivas esetén * A teruletre vonatkoz6 szerz6dések megvalosulasanak figyelemmel
kisérése, « Ujrapalyaztatas esetén szakmai kdzremiikdodés a beszerzési folyamatban;
A GLPI rendszerben torténdé adatrogzités, keletkez6 dokumentumok feltdltése;
munkalapok el6készitése alairatasra; « A kiterhelési tablazat ellenérzésének, adatok
felvitelének hataridére torténd elvégzése; * A szervezeti egysegektdl érkezd kérések,
kérdések megvalaszolasa, szakmai tamogatas, megvaldsithatésag és megvalosulas
megszervezése, elékészitése, ellendrzése, feladatok zarasa;

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

+ Kozépiskola/gimnazium,

. Barmely tlzvédelemmel kapcsolatos (pl. tlzvédelmi eléadd; tlzvédelmi
féel6ado; biztonsagszervezf 1.) fels6foku képesitést adé OKJ képzés

» Tlzvédelmi képesités megléte a 4. és a 13. szakagra

+ MS Office felhasznaldi szintl ismerete

« Buntetlen el6élet és cselekvoképesség

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
« Egészségugyi intézmeényben hasonlo teruleten szerzett tapasztalat

Elvart kompetenciak:

« Onallé munkavégzés,
+ Képesseég a mellérendelt segité személyzet iranyitasara,

A palyazat részeként benyujtandoé iratok, igazolasok:

«  Onéletrajz

« Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok

* Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
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szemelyek, testuletek megismerhessék

. A palyazati feltételeknek valdé megfelelés igazolasahoz kulfoldon szerzett
oklevél, illetve bizonyitvany esetén szikség van annak honositasara,
elismerésére vagy egyenértékilsitésére.

. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése, honositasa,
egyenertéklsitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert vagy
egyenértékUsitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi vagy
egyenértékUsitési eljaras meginditasardl sz6l6 igazolast a palyazati kiirasban
megjelolt hataridében be kell nyujtani.

. Az elismert, honositott vagy egyenértékUsitett okiratot az eljaras
meginditasanak hataridében val6 igazolasa esetén legkésébb a palyazatban
megjelolt benyujtasi hataridd lejartat kovetd 60 napon belll kell benyuijtani.

. Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl

fontosnak tart
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betodlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. szeptember 18.
A palyazatok benyujtasanak moédja:
« Elektronikus uton az tgyintéz6 részére a palyazat.human@semmelweis-
univ.hu E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. szeptember 26.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
« http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2018. augusztus 19.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a probaidé mértéke 4

honap. Kérjuk, a palyazatban tintesse fel hivatkozasi szamot: 498-9/KMBLF1/2018

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://[semmelweis.hu

honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2018. augusztus 19.

A palyazati kiiras kozzétevoje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltaté altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak

tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.
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