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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasardl szol6" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Gazdasagi Foigazgatosag

gazdasagi féigazgatoi megbizas, ligyvivé szakértéi munkakorben

beosztas ellatasara.

A kdzalkalmazotti jogviszony idétartama: (//z £
hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony ( /|
Foglalkoztatas jellege: - /\/
Teljes munkaidd V%o W

A vezetdi megbizas idétartama:

A vezetli megbizas hatarozott idére, 5 év-ig szdl.

A munkavégzés helye:

Budapest, 1085 Budapest, Ull&i ut 26.

A beosztashoz tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaré lényeges feladatok:

| a gazdasagi féigazgat6 az Egyetem gazdasagi vezetdje és gazdasagi szervezetének
iranyitdja, [ az Egyetem koltségvetésének tervezése mind az elemi koltségvetésre,
mind a vezet6i koltségvetésre vonatkozdan, | az Egyetem likviditdsanak biztositasa, a
pénzellatas kezelése, forint és deviza elszamolas, [ az eldiranyzatok médositasa,
atcsoportositasa, felhasznalasuk figyelemmel kisérése, a keretgazdalkodas
ellendrzése, [ a péalyazatok, projektek pénzligyi ellenbrzése és elszamoltatasa, | a
decentralizalt gazdalkodast folytato szervezetek kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési
jogosultsagainak koordinalasa és nyilvantartdsa, | az egyetemi beszamoldk
elkészitése; a pénzlgyi-, szamviteli rend betartdsa, | az egyetemi beszerzési
tevékenység lebonyolitasa; [ a kontrolling tevékenység ellatasa, 1 a gazdalkodashoz
kapcsolddo adatszolgaltatasi feladatok teljesitése, (1 a munkaltatoi jogkér gyakorlasa a
Semmelweis Egyetem Szervezeti és MUkodési Szabalyzataban meghatarozottak
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'szerint, [1 a Semmelweis Egyetem Szervezeti és Mikodési Szabalyzata tartalmazza a
vezetbi megbizassal kapcsolatos részletes feladatokat.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kézalkalmazottak jogallasarol szolo"
1992. evi XXXIII. tdrvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Foiskola,

felsGoktatasban szerzett végzettséggel és gazdasagtudomanyok képzési
tertleten szerzett szakképzettséggel és emellett:

a) okleveles konyvvizsgalodi vagy allamhaztartasi mérlegképes konyveldi
szakkepesitéssel vagy az engedélyezés szempontjabol ezzel egyenértékii
szakképesitéssel, vagy

b) gazdasagi vezetdi, belsd ellendri, érvényesitéi, pénzigyi ellenjegyzéi -
2012. januar 1. elétt az Aht. szerinti ellenjegyz6i -, vagy a szamvitelrél szolo
2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 150. § (1) és (2) bekezdése szerinti
feladatok ellatasaban koltségvetési szervnél szerzett legalabb 6t éves igazolt
szakmai gyakorlattal, valamint mérlegképes konyvel6i szakképesitéssel vagy
a felsGoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel,

| a palyazénak szerepelnie kell az Szt. 151. (3) bekezdése szerinti
nyilvantartasban és rendelkeznie kell a tevékenység ellatasara jogositd
engedéllyel, tovabba

1 a munkakor ellatasahoz szikséges szamitastechnikai programok
ismeretével, illetéleg biztos felhasznaldi ismerettel, emellett

[l legalabb 5 éves, koltségvetési szervnél eltoltott vezetéi beosztasban
szerzett gyakorlattal.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

SAP Integralt Ugyviteli Rendszer ismerete,
felsGoktatas es egészségugy teruletén szerzett szakmai tapasztalat,
unios projektek pénzigyi, szamviteli elszamolasa terén szerzett tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

A palyazatnak tartalmaznia kell:
a palyazo jelentkezése a palyazati kiirasban foglaltakra,
részletes szakmai onéletrajz,
a palyazo eddigi szakmai, vezet6i tevékenységének bemutatasa,
szakmai program,

a palyazo jelenlegi munkahelyének megnevezését, beosztasat, munkakori
besorolasat tanusito okirat,
3 honapnal nem regebbi hatésagi erkodlcsi bizonyitvany,

vegzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok kézjegyz6
altal vagy helyben hitelesitett masolatai,

a palyazo nyilatkozata egyetemen kivll fennalldé munkaviszonyrdl,

kozalkalmazotti /koztisztvisel6i jogviszonyairdl, munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyairdl, azok tartalmardél és idébeni behataroltsagarol,
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 nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és M(kddési Szabalyzatban felhatalmazott
szemeélyek, testiletek megismerhessék,

. tovabba minden olyan irat, melyet a palyazo a palyazat szempontjabdl
fontosnak tart.
. A palyazatot 2 példanyban (1 eredeti példany és 1 masolati példany) a

Semmelweis Egyetem Emberieréforras-gazdalkodasi Féigazgatésagara kell
benyuijtani (1085 Budapest, Ull&i ut 26. Rektori épiilet).

* A palyazatot elektronikusan is meg kell killdeni a marczi.janos@semmelweis-
univ.hu e-mail cimre.

. A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kilféldon szerzett
oklevél, illetve bizonyitvany esetén szikség van annak honositasara,
elismerésere vagy egyenértékisitésére.

. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése, honositasa,
egyenertekUsitese esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert vagy
egyenértékisitett okiratot is, vagy legaldbb az elismerési, honositasi vagy
egyenértekisitési eljaras meginditasardl szolo igazolast a palyazati kiirasban
megjelolt hataridében be kell nydjtani.

. Az elismert, honositott vagy egyenértékisitett okiratot az eljaras
meginditasanak hataridében val6 igazolasa esetén legkésébb a palyazatban
megjelolt benyujtasi hataridd lejartat koveté 60 napon belll kell benyujtani.

A beosztas betdlthetéségének idépontja:
A beosztas a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. jalius 31.
A palyazatok benyujtasanak modja:
+ Elektronikus Gton Marczi Janos részére a marczi.janos@semmelweis-univ.hu
E-mail cimen keresztl
és i
« Személyesen: Marczi Janos, Budapest, 1085 Budapest, UlI&i Ut 26. Rektori
épulet Foldszint 3.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. augusztus 31.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
« http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2018. julius 1.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Amennyiben a palyazo a hatvanétodik életévét hamarabb betdlti, mint ahogy az 5 éves
vezetGi ciklus lejarna, ugy a nemzeti felséoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. térvény 37. §
(6) bekezdésére figyelemmel a vezetéi megbizasa a 65. életév betdltéséig szélhat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu/

honlapon szerezhet.
A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:
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A palyazati kiiras kozzétevoje a Nemzeti Kbzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltaté altal az NKI reszére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaert a palyazatot kiir6 szerv felel.
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