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A Semmelweis Egyetem kancellarja palyazatot hirdet a Kiilsé Klinikai Tomb
tombigazgatéi megbizas betoltésére a nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi CCIV.
torveny (a tovabbiakban Nftv.) 37. § (2) szerinti vezetdi megbizasra. A megbizas a palyazati
eljaras lebonyolitdsat kovetden tolthetd be 5 évre sz6lé vezetéi megbizassal, hatdrozatlan
idejii, teljes munkaidés kozalkalmazotti kinevezéssel, iigyvivé szakértéi munkakéorben.

Munkavégzés helye: 1082 Budapest, Ull6i ut 78/A.

Altalanos palyazati feltételek:

biintetlen eléélet és cselekviképesség,
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség,

Az altalanos palyazati feltételeken til a vezetdi megbizasra palyazé rendelkezzen:

legalabb kozépfoku gazdasagi végzettséggel €s féiskolai diplomaval/alapfokozattal
(gazdasagi, miszaki, mérnoki, vagy informatikai teriileten),

gazdalkodasi teriileten szerzett minimum 5 éves gyakorlattal és 3 éves vezetdi
tapasztalattal,

gyakorlott szintli MS Office (irodai alkalmazasok) ismerettel.

A kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL térvény (a tovabbiakban: Kjt.) 20/B
§ (2) bekezdése alapjan megbizast az kaphat, aki a munkaltatoval kdzalkalmazotti
Jogviszonyban all, vagy a megbizassal egyidejlileg kdzalkalmazotti munkakérbe kinevezhetd.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

koltségvetesi intézmeényi tapasztalat,
SAP Integralt Ugyviteli Rendszer ismerete,
felsboktatas és egészségligy teriiletén szerzett szakmai tapasztalat.

A vezetoi megbizassal jaré fobb feladatok:

az Egyetem tombszerlien miikodd egységeinek, illetve az ott talalhatd szervezeti
egységeknek a gazdalkodasi és lizemeltetési feladatainak ellatasa,

a tombigazgatdsag gazdalkodasi rendszerének iranyitasa, mikodtetése, miikodésének
ellendrzése és folyamatos korszer(isitése,

tombigazgatosagi koltségvetési javaslat Osszeallitasa, teljesitésének nyomon
kovetése,

a kozalkalmazotti jogviszony létesitésével, modositasaval, megsziintetésével
kapcsolatos feladatok, valamint a bérgazdalkodasi feladatok ellatésa,

a tombigazgatésag hasznalataban lévd eszkodz nyilvantartasat elvégzi, gondoskodik
annak allagmegdvasarol és karbantartasarol,

a Beszerzési szabalyzat el6irasai szerint a beszerzési igények megvalositasa,

a tombigazgatésagon torténd beruhazasi, feltjitasi, karbantartasi munkak gazdasagi
szempontu szakmai véleményezése,



- mindazon iranyitasi ¢s koordindlasi feladatok, amelyeket az Egyetemi Szervezeti- és
Mikodeési Szabalyzata eléirnak.

Az illetmény megéllapitdsdra ¢és a juttatisokra a Kjt. rendelkezései és a Semmelweis Egyetem
belso szabalyzata az irdnyaddk.

A palyazatnak tartalmaznia kell:

- apalyazo jelentkezése a palyazati kiirasban foglaltakra,

- részletes szakmai Onéletrajz,

- apalyazo eddigi szakmai, vezet6i tevékenységének bemutatasa,

- szakmai program,

- a palyazo jelenlegi munkahelyének megnevezését, beosztasat, munkakori besoroldsat
tanusito okirat,

- 3 honapnal nem régebbi hatosagi erkdlesi bizonyitvany,

- végzettséget €s/vagy képzettséget, nyelvtudast igazolo okiratok kozjegyzé 4ltal vagy
helyben hitelesitett masolatai,

- a palydz6 nyilatkozata egyetemen kivill fennallé munkaviszonyrél, kézalkalmazotti
/kdztisztvisel6i jogviszonyairol, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyairol, azok
tartalmarol és idobeni behataroltsagarol,

- nyilatkozat a pélyazé hozzjaruldsardl, hogy a péalyazatban szereplé adatokat a
jogszabdlyokban €s Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatban felhatalmazott személyek,
testiiletek megismerhessék,

- tovabba minden olyan irat, melyet a palyazo a palyazat szempontjabél fontosnak tart.

A palyazatok benyijtasanak maédja:

A palyazatot 2 példanyban (1 eredeti példany és 1 masolati példany) a Semmelweis Egyetem
Emberieréforras-gazdilkodasi Foigazgatosagara kell benyujtani (1085 Budapest, Ull6i 1t 26.
Rektori épiilet).

A palyazatot elektronikusan is meg kell kiildeni a marczi.janos@semmelweis-univ.hu e-mail
cimre.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informécidkat a www.semmelweis.hu oldalon
olvashatnak.

A palyazatokra vonatkozé tovabbi informaciok:

A palyazati feltételeknek valo megfelelés igazolasihoz kiilfoldon szerzett oklevél, illetve
bizonyitvany esetén sziikség van annak honositaséra, elismerésére vagy egyenértékiisitésére.
A kiilfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése, honositasa, egyenértékiisitése esetén az
eredeti okirat mellett a honositott, elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalébb az
elismerési, honositasi vagy egyenértékisitési eljaras meginditdsarol sz616 igazolast a palyazati
kiirasban ~megjelélt hatariddben be kell nyajtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértckiisitett okiratot az eljards meginditasanak hatariddben valé igazoldsa esetén
legkéstbb a pélyazatban megjeldlt benyujtasi hataridd lejartat koveté 60 napon beliil kell
benytjtani.

A_palyazatok benvijtdsinak hatarideje: a kozigallas.gov.hu oldalon valé megjelenést
kovetd 30. nap




A palvazatok elbirdlasanak hatarideje: 2018.07.30.

A munkakdr €s a vezetdi megbizds a palyazat elbirdlasat kévetden, 2018.08.07. napjatol
toltheto be.

A palyazati eljarasra vonatkozo tovabbi rendelkezéseket a kozalkalmazottak jogallasarél sz616
1992, évi XXXIII. torvény 20/A. és 20./B. §-ai tartalmazzak.

Amennyiben a palydzé a hatvanotodik életévét hamarabb betdlti, mint ahogy az 5 éves
vezetdi ciklus lejarna, ugy a nemzeti felsdoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. torvény 37. § (6)
bekezdésére figyelemmel a vezetéi megbizésa a 65. életév betdltéséig szélhat.
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