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A Semmelwers Egyetem Kkancelldrja palyazatot hirdet a Miiszaki Féigazgatésig, Vagyon- és
Létesitmény-gazddlkoddsi Igazgatésdg, Vagyongazdilkoddsi Osztilyin osztilyvezetdi beosztis
ellatasara sz616 megbizasra a nemzeti felsGoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban Nftv.)
37. § (2) bekezdés alapjan. A beosztas vezetdi megbizasnak mindsiil és a pélyazati eljaras lebonyolitasat
kovetden toltheté be 3 éves idotartamra, hatirozatlan idejii, teljes munkaiddés kézalkalmazotti
kinevezéssel, iigyvivé szakértéi munkakérben.

A megbizatés tobb alkalommal, palyazat alapjan meghosszabbithatd.

A Munkavégzés helye: 1085 Budapest, Rokk Szilard utca 13.

Palyazati feltételek:
— biintetlen eléélet és cselekvoképesség,
— vagyonnyilatkozat tételi kitelezettség,
— felséfoku végzettség,
— legalabb 2-3 éves vezeti gyakorlat,
— MS Office felhasznal6i szintli ismerete, ezen belill az Excel program gyakorlott szintii
ismerete,
— legalabb 5 éves munkatapasztalat,

Elvart kompetenciak:
— jo szervezOképesség,
— j6 kommunikacids és helyzetfelismerd képesség,
— jo problémamegoldé képesség,
— preciz munkavégzés,
— megbizhat6 személyiség,
— 0nallo és csapatban torténd munkavégzésre valo képesség
— rugalmassag, terhelhet6ség

A kozalkalmazottak jogallasarél szolé 1992. évi XXXIIL térvény (a tovabbiakban: Kjt.) 20/B.§.(2)
bekezdése alapjan megbizast az kaphat, aki a munkéltatoval kdzalkalmazotti jogviszonyban All, vagy a
megbizassal egyidejiileg kizalkalmazotti munkakorbe kinevezhetd.

A palyazat elbiraliasanal elonyt jelent:
— koltségvetési intézményben hasonlé munkakérben szerzett tapasztalat,
— jogi, vagy kdzgazdasagi végzettség,
— ingatlan gazdalkodasban szerzett tapasztalat,
— ingatlanvagyon értékeld szakképesités,
— SAP integralt ligyviteli rendszer ismerete.

A vezet6i megbizassal jaré fobb feladatok:

® a vagyon- ¢s létesitménygazdalkodasi igazgatd iranyitasa mellett a Vagyongazdalkodasi Osztaly

tevékenységének szervezése, koordinalasa és ellenérzése,

* a jogszabalyokban, Vagyonkezelési Szerzodésekben, egyetemi szabélyzatokban elbirt és egyéb,
rendszeres €s alkalomszerii adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kotelezettségek szervezése, teljesitése,
gondoskodas az Egyetem ingatlan-nyilvéantartasanak naprakész vezetésérol,

a hatarid6hoz kotott feladatok nyilvantartasa, azok végrehajtasanak ellenérzése,
kapcsolattartas a tulajdonosi joggyakorldkkal, szervezeti egységekkel, bérlokkel,
felettes szerveknek megkiildend anyagok tartalmanak, szakszerliségének ellendrzése,
az ingatlangazdalkodassal, ingatlanfejlesztéssel kapcsolatos feladatok elvégzése,

a jogszabalyl valtozasok figyelemmel kisérése, az ebbdl kovetkezd feladatok végrehajtisanak
koordinalésa,
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részvétel a vagyongazdalkodassal kapcsolatos egyetemi dontések eldkészitésében,
bérleti szerzédések ellendrzése, feliilvizsgalata, sziikség esetén felettes részére javaslattétel,
palyaztatasok lebonyolitasa (részvétel hirdetmény elkészitésében és jovahagyatdsaban, ingatlant
ismertetd anyagok eldterjesztése, hirdetések feladasa),

e felettesének rendszeres tajékoztatisa.

Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a Kjt. rendelkezései és a Semmelweis Egyetem belsé
szabalyzata az iranyadok.

A palyazatnak tartalmaznia kell:

a palyazd jelentkezését a palyazati kiirasban foglaltakra,

részletes szakmai 6néletrajzot,

a palyazé eddigi szakmai, vezetdi tevékenységének bemutatasat,

a palyazo jelenlegi munkahelyének megnevezését, beosztasat, munkakori besorolasat tanusitd okiratot,

3 hénapnal nem régebbi hatdsagi erkolesi bizonyitvényt,

végzettséget €s/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok kozjegyzd altal, vagy helyben

hitelesitett masolatait,

e a palyazo nyilatkozatat egyetemen kiviil fennalld6 munkaviszonyrol, kézalkalmazotti /kéztisztviseldi
jogviszonyairél, munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyairdl, azok tartalmarol és iddbeni
behatéroltsagarol,

e a palyazati feltételeknek valdé megfelelés igazolasahoz kiilfoldon szerzett oklevél, illetve bizonyitvany
esetén szilkség van annak honositasara, elismerésére vagy egyenértékiisitésére.

e a kiilf6ldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése, honositasa, egyenértékiisitése esetén az eredeti
okirat mellett a honositott, elismert vagy egyenértékiisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési,
honositasi vagy egyenértékiisitési eljaras meginditasardl szolo igazolast a palyazati kiirasban megjeldlt
hataridében be kell ny(jtani.

e  az elismert, honositott vagy egyenértékiisitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridoben valo
igazolasa esetén legkésobb a palyazatban megjelslt benyujtasi hataridé lejartat kovetd 60 napon beliil
kell benyijtani.

e nyilatkozatot a palyadzo hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a jogszabédlyokban és
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban felhatalmazott személyek, testiiletek megismerhessék,

e tovabba minden olyan iratot, melyet a palyazé a palyazat szempontjabol fontosnak tart.

A palyazatok benyujtasanak modja:

A palyazatot 2 példanyban (1 eredeti példany és 1 madsolati példdny) a Semmelweis Egyetem
Emberiertforras-gazdalkodasi Foigazgatosagara magyar nyelven kell benyujtani (1085 Budapest, Ulli ut
26. Rektori épiilet).

A palyazatot elektronikusan is meg kell kiildeni a marczi.janos@semmelweis-univ.hu e-mail cimre.

A munkaltatdval kapcsolatban tovabbi informacidkat a www.semmelweis.hu oldalon olvashatnak.

A pdlvazatok benvijtdsinak hatdrideje: a kozigallas.gov.hu oldalon valé megjelenést kdvet6 30. nap
A pilyazatok elbirdldsdnak hatdrideje: a benyujtasi hataridot kovetden legkésébb 60 napon beliil.

A munkakor és a vezetdi megbizas a palyazat elbiralasat kévetden azonnal betSlthetd.

A pélyazati eljarasra vonatkozd tovabbi rendelkezéseket a Kjt. 20/A. és 20/B. §-ai tartalmazzak.
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