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A Semmelweis Egyetem kancellarja palyazatot hirdet a Beszerzési Igazgatésag Beszerzésmindsitési
¢s Kozbeszerzési Foosztaly foosztalyvezeté megbizas betéltésére a nemzeti felsdoktatasrdl szolo
2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban Nftv.) 37. § (2) szerinti vezetdi megbizasra. A megbizas a
palyazati eljaras lebonyolitasat kévetoen t5lthetd be 5 évre sz6lo vezetdi megbizassal, hatirozatlan
ideji, teljes munkaidés kozalkalmazotti kinevezéssel, iigyvivo szakértéi munkakorben.

Munkavégzés helye: 1091 Budapest Ull6i Gt 55.

Altalanos palydzati feltételek:

biintetlen eloélet €s cselekvoképesség,
vagyonnyilatkozat tételi kitelezettség,

Az altalanos palyazati feltételeken til a vezet6i megbizisra palyazo rendelkezzen:

foiskolai, vagy egvetemi diplomaval,

legalabb 5 éves kozbeszerzési tapasztalat,

legalabb 3 éves, koltségvetési szervnél szerzett tapasztalat,

vezetdi gyakorlattal,

felhasznaldi szintii MS Office (irodai alkalmazasok) ismerettel,

kozbeszerzéshez kapcsolodo internetes oldalak ismerete, haszndlata és a jogszabalytar
hasznalta,

A kozalkalmazottak jogéllasarol szolé 1992. évi XXXIII. torvény (a tovabbiakban: Kjt.) 20/B § (2)
bekezdése alapjan megbizast az kaphat, aki a munkaltatoval kézalkalmazotti jogviszonyban all, vagy a
megbizassal egyidejlileg kozalkalmazotti munkakdrbe kinevezhetd.

A palyazat elbirilisanal elonyt jelent:

a hivatalos kzbeszerzési tanacsadok jegyzékén szereplés,

az eldirtnal hosszabb idotartamu tapasztalat, vezetd gyakorlat

koltségvetési szervnél szerzett kdzbeszerzés-szakmai, illetve vezetdi tapasztalat,
kozbeszerzéssel kapcsolatos oktatdi gyakorlat,

az SAP rendszer felhasznal6i szintii ismerete,

angol, vagy német nyelvbdl allamilag elismert kozépfokl nyelvvizsga, vagy azzal egyenértékii
targyalasi szintli idegennyelvismeret.

A vezet6i megbizassal jaro fobb feladatok:

a beszerzési igények mindsitése, a beszerzési igényekhez rendelendé optimalis eljarastipus
kivalasztasa,

az Egyetem kozbeszerzési eljarasanak teljeskori lefolytatisat végz6 Beszerzésmindsitési és
Kozbeszerzési Foosztalyon dolgozdé munkatarsak munkéjanak szakmai iranyitasa, szakmai
tamogatasa, koordindldsa, szakmai ellenérzése a hatalyos Kozbeszerzési torvény és az
Egyetem Beszerzési Szabalyzatanak megfeleloen,

a Foosztaly feladatkorébe utalt iligyekben tervek, elSterjesztések, szabélyzatok, jelentések
tervezeteinek kialakitasa,

a Foosztaly human- é€s dologi eréforrasaival torténd hatékony gazdalkodas,

a hataskdérébe tartozo munkaltatéi feladatok ellatasa,

javaslattétel a létszam meghatarozasara, 4j kozalkalmazott felévtelére, valamint a munkakorok
kialakitasara, a munkakori leirasok elkészitésére,

dontés a hataskorébe utalt ligyekben,



- a Fbosztaly munkafolyamatainak kialakitasa, sziikség esetén javaslat azok moédositasara,

- kozbeszerzési referensek munkajanak szakmai feliigyelete,

- kozbeszerzési referensek szakmai tovabbképzése a Kozbeszerzési torvény valtozasainak
megfelelden,

- kozbeszerzések dokumentacios rendjének szabalyozas €s a kialakitott rend betartasa,

- kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogszabalyi kotelezettségek betartasa €s betartatésa,

- bels6 szervezeti rendszer kovetése, szabalyozasok napi szintli ismerete.

Az illetmény megallapitasara €s a juttatasokra a Kjt. rendelkezései és a Semmelweis Egyetem belsd
szabalyzata az irAnyadok.

A palyazatnak tartalmaznia Kell:

- apalyazo jelentkezése a palyazati kifrasban foglaltakra,

- részletes szakmai dnéletrajz,

- apalyazo eddigi szakmai, vezetdi tevékenységének bemutatasa,

- szakmai program,

- a palyazo jelenlegi munkahelyének megnevezését, beosztasat, munkakdri besoroldsat tanusitd
okirat,

- 3 honapnal nem régebbi hatésagi erkélesi bizonyitvany,

- végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazolo okiratok kozjegyzo altal vagy helyben
hitelesitett masolatai,

- a palyazd nyilatkozata egyetemen kivill fennélldé munkaviszonyrél, kdzalkalmazotti
/koztisztvisel6i jogviszonyairdl, munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyairdl, azok
tartalmardl €s idobeni behataroltsagarol,

- nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban felhatalmazott személyek,
testiiletek megismerhessék,

- tovabba minden olyan irat, melyet a palyazo a palyazat szempontjabdl fontosnak tart.

A palyazatok benyujtasanak modja:

A palyazatot 2 példényban (1 eredeti példany és 1 masolati példany) a Semmelweis Egyetem
Emberier6forras-gazdalkodasi Foigazgatosagara kell benyujtani (1085 Budapest, Ulléi ut 26. Rektori
epiilet).

A pélyazatot elektronikusan is meg kell kiildeni a marczi.janos@semmelweis-univ.hu e-mail cimre.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciokat a www.semmelweis.hu oldalon olvashatnak.

A palyidzatok benvijtasinak hatdrideje: a kozigallas.gov.hu oldalon valé megjelenést kdvetd 30.
nap

A pélvizatok elbirdlasinak hatdrideje: a benyujtasi hataridét kdvetden legkésdbb 60 napon beliil.

A munkakdr és a vezetdi megbizas a palyazat elbiralasat kdvetéen azonnal betSlthetd.

A palyazati eljarasra vonatkozo tovabbi rendelkezéseket a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992.
évi XXXIII. térvény 20/A. és 20./B. §-ai tartalmazzak.
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