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a szervezeti egységek vezetdi és gazdasagi iigyintézéi (koordinatorai) szamara a
2017. december havi
illetményszamfejtéssel osszefiiggé hataridokrol

A Semmelweis Egyetem 2017. januar elsejével csatlakozott a Magyar Allamkincstar kézpontositott
illetményszamfejté rendszer¢hez. Ett6l az id6ponttdl a szamfejtés kizarélag a KIRA rendszerben
térténik, az egyetem munkaiigyi nyilvantartasi rendszere ugyanakkor tovabbra is az SAP.

Az SAP rendszerben rogzitett valamennyi adatot a KIRA rendszerben is rogziteni kell. A parhuzamos
adatbevitel alapvetéen az SAP rendszerben vald elsddleges rogzitéssel és a két rendszer kozott
elektronikus adatkozlés (interfész) utjan valé adatitadassal torténik, de sok esetben parhuzamos
manualis adatbevitelre van sziikség (kiiléndsen az utdlagos korrekciok [pl. tavollétadatok médositasa]
esetében). A KIRA rendszerben valé manualis adatrogzitést a Semmelweis Egyetem oldalan az
Emberierbforras-gazdalkodasi Foigazgatosag (a tovabbiakban: EGFI) munkatarsai végzik. A
parhuzamos adatbevitel — akér interfészen, akar manualisan torténik — az eddigieknél lényegesen tbb
id6t igényel, €s az iigyintézési hataridok fokozott betartasat kivanja meg az iigyviteli folyamatok
minden szerepl6jétol.

A szigor hatarid6k meghatérozasara a megnovekedett parhuzamos adatrogzitési, ellendrzési és
korrekcios feladatok iddigénye, a két rendszer (SAP, KIRA) egyezdségének folyamatos biztositasa
miatt, az érintett szervezeti egységek (EGFI, Informatikai Igazgatosig) és a Magyar Allamkincstar
munkajanak 6sszehangolasa végett van sziikség.

A KIRA rendszerben a havi fészamfejtés a tArgyhonap utolsé munkanapjéan torténik.

Altalanos szabalyként elmondhaté, hogy azok az illetményt érinté munkaiigyi adatok és egyéb
Juttatasok kertilnek szamfejtésre targyhdnapban, amelyekre vonatkozo6 hibatlanul elkészitett
(hianypétldsra nem szoruldé) munkaltatdi intézkedések az Emberierdforras-gazdalkodasi
Foigazgatésaghoz (1085 Budapest, Ull5i ut 26. fszt. 6.) beérkeznek
targyhonap 15. napjin 16.00 oraig.

A 2017. december havi
— | fészamfejtésbe keriilo illetmény- és egyéb juttatas adatok december 13. 16.00
fogadédsanak hatarideje:

— | mozgobérek rogzitésének hatarideje: december 28. 8.00
— | tavollétek rogzitésének hatarideje: december 28. 8.00
— | fészamfejtés idépontja: december 29.

— | fészamfejtést kovetd kifizetés (bankszamlara érkezés) idopontja: januar 05,

— | bérjegyzékek elektronikus tarhelyre torténd feltéltésének hatarideje: januar 10.

— | béren kiviili juttatas utalasanak (szamlara érkezésének) hatérideje: januar 15.

Illetményt érinté munkaiigyi adatok és egyéb juttatisok SAP rendszerben torténé rogzitésére

vonatkozo tovabbi informaciok:

— A december 13-a 16.00 6ra utan az EGFI-hez beérkezett, de még december hénapra vonatkozd
illetményt érinté munkaiigyi adatok és egyéb juttatasok (kereset- és illetménykiegészités, napidij,
utikoltség), valamint az ezekre vonatkozo teljesitésigazoldsok feldolgozésa folyamatosan térténik,
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azok januar honap soran hokézi szamfejtésbe (illetve amennyiben a feldolgozas azt lehetévé teszi,
akkor a decemberi foszamfejtésbe) keriilnek.

A megbizasi dijak feldolgozasa — a szerzodés és a teljesitésigazolas hibatlan bekiildése estén — a
beérkezés sorrendjében torténik, a kifizetésrol foigazgatosagunk minden héten keddi utalasi
nappal intézkedik. A megbizasi dijak kifizetése tehat folyamatosan torténik.

FONTOS: Munkaiigyi adatok modositasa a KIRA rendszerhez valo csatlakozas idopontja (2017.
januar 1.) utan csak a targyhonapot megel6zo elsd honap elsd napjaig lehetséges (2017. december
hénapban csak 2017. november 1. utani idéponttal).

Tavollét- és mozgobér-adatok SAP rendszerben torténdé rogzitésére vonatkozo tovabbi
informaciok:

A szervezeti egységek idorogzitéi a 2017. december havi tavolléteket és mozgobéreket december
28-an reggel 8.00 6raig tudjak régziteni az SAP rendszerben. Az ezen idOpontig nem rdgzitett,
valamint a javitani kivant targyhavi tavollét- és mozgdbér-adatokat ezen idépontot kdvetden
kizarolag az EGFI munkatarsai rogzitik, a rogzitéshez sziikkséges informaciokat — az erre szolgald
tirlapon — az idoadat.human@semmelweis-univ.hu kézponti e mail cimre kell elektronikus
levélben megkiildeni.

A december 28-an 8.00 orat kdvetden beérkezett, december honapra vonatkozo tavollét-adatokhoz
kapcsolddé juttatasok 2018. januar honapban folyamatosan, hokozi szamfejtést kévetden keriilnek
kifizetésre.

Fontos, hogy kerestképtelenség esetén a szervezeti egységek idorogzitdi a tavolléteket (a nem
igazolt betegséget is) azonnal és folyamatosan rdgzitsék az SAP rendszerben, ugyanis ezek az
adatok hetente (minden héten pénteken) atadasra kertilnek a KIRA rendszer szamara.

A december 28-an 8.00 6érat kivetden beérkezett, december honapra vonatkozé mozgdbéreket a
2018. januari fészamfejtést kdvetden, 2018. februar elején fizetjiik ki.

kK

Az illetményeket, egyéb juttatasokat €rintd barmilyen észrevételt a fizetes.human(@semmelweis-
univ.hu kézponti e-mail cimre varjuk.

Egyiittmikodésiiket ezaton is megkdszondm.

Budapest, 2017. november 29.

Tisztelettel,
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