SEMMELWEIS EGYETEM

Emberieréforras-gazdalkodasi Féigazgatosag

Dr. Reichert Péter
féigazgato

Ikt. szam: 6173-11/KEEGF/2017
TAJEKOZTATO

a szervezeti egységek vezetoi és gazdasagi ligyintézoi (koordinatorai) szamara a
2017. oktober havi
illetményszamfejtéssel osszefiiggdé hataridékrél

A Semmelweis Egyetem 2017. januar elsejével csatlakozott a Magyar Allamkincstar kozpontositott
illetményszamfejté rendszeréhez. Ett6l az idOponttdl a szamfejtés kizardlag a KIRA rendszerben
torténik, az egyetem munkaiigyi nyilvantartasi rendszere ugyanakkor tovabbra is az SAP.

Az SAP rendszerben rogzitett valamennyi adatot a KIRA rendszerben is rogziteni kell. A parhuzamos
adatbevitel alapvetéen az SAP rendszerben vald elsddleges rogzitéssel és a két rendszer kozott
elektronikus adatkozlés (interfész) utjan vald adatatadassal torténik, de sok esetben parhuzamos
manualis adatbevitelre van sziikség (kiilonosen az utdlagos korrekciok [pl. tavollétadatok modositasa)]
esetében). A KIRA rendszerben valé manualis adatrogzitést a Semmelweis Egyetem oldalan az
Emberierdforras-gazdalkoddsi Foigazgatésag (a tovabbiakban: EGFI) munkatarsai végzik. A
parhuzamos adatbevitel — akar interfészen, akar manualisan torténik — az eddigieknél 1ényegesen tobb
idot igényel, és az ligyintézési hataridok fokozott betartdsat kivanja meg az ligyviteli folyamatok
minden szerepldjétol.

A szigoru hatarid6k meghatirozasara a megndvekedett parhuzamos adatrogzitési, ellenérzési és
korrekcios feladatok iddigénye, a két rendszer (SAP, KIRA) egyeziségének folyamatos biztositasa
miatt, az érintett szervezeti egységek (EGFI, Informatikai Igazgatosag) és a Magyar Allamkincstar
munkdjanak 6sszehangolasa végett van sziikség.

A KIRA rendszerben a havi foszamfejtés a targyhonap utolsé munkanapjan torténik.

Altalanos szabalyként elmondhat6, hogy azok az illetményt érinté munkaiigyi adatok és egyéb
juttatasok keriilnek szamfejtésre targyhdnapban, amelyekre vonatkozo hibatlanul elkészitett
(hianypotlasra nem szorulé) munkaltatéi intézkedések az Emberier6forras-gazdalkodasi
Féigazgatosaghoz (1085 Budapest, Ull6i ut 26. fszt. 6.) beérkeznek
targyhénap 15. napjan 16.00 oraig.

A 2017. oktéber havi

— | fészamfejtésbe keriilg illetmény- és egyéb juttatas adatok oktober 16. 16.00
fogadasanak hatarideje:

— | mozgobérek rogzitésének hatérideje: oktober 30. 8.00
— | tavollétek rogzitésének hatarideje: oktober 30. 8.00
— | fészamfejtés idépontja: oktober 31.

— | fészadmfejtést kovetd kifizetés (bankszamlara érkezés) idépontja: november 06.

— | bérjegyzékek elektronikus tarhelyre torténd feltdltésének hatarideje: | november 10.

— | béren kiviili juttatas utalasanak (szamlara érkezésének) hatarideje: november 15.

Illetményt érinté munkaiigyi adatok és egyéb juttatisok SAP rendszerben torténd rogzitésére

vonatkozo tovabbi informacidk:

— Az oktober 16-a 16.00 ora utan az EGFI-hez beérkezett, de még oktober hénapra vonatkozd
illetményt érint6 munkatigyi adatok és egyéb juttatasok (kereset- és illetménykiegészités, napidij,
utikoltség), valamint az ezekre vonatkozo teljesitésigazolasok feldolgozasa folyamatosan torténik,
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azok november honap soran hokézi szamfejtésbe (illetve amennyiben a feldolgozas azt lehetévé
teszi, akkor az oktoberi fészamfejtésbe) keriilnek.

A megbizasi dijak feldolgozasa — a szerzddés és a teljesitésigazolds hibatlan bekiildése estén — a
beérkezés sorrendjében torténik, a kifizetésrdl foigazgatdsagunk minden héten keddi utalasi
nappal intézkedik. A megbizasi dijak kifizetése tehat folyamatosan torténik.

FONTOS: Munkaiigyi adatok modositasa a KIRA rendszerhez valo csatlakozas idépontja (2017.
januar 1.) utan csak a targyhonapot megel6z6 els6 honap elsd napjaig lehetséges (2017. oktober
honapban csak 2017. szeptember 1. utani idéponttal).

Tavollét- és mozgobér-adatok SAP rendszerben torténé rogzitésére vonatkozo tovabbi
informaciok:

A szervezeti egységek 1d6rogzitdi a 2017. oktober havi tavolléteket és mozgobéreket oktdber 30-
an reggel 8.00 oraig tudjak rogziteni az SAP rendszerben. Az ezen idGpontig nem rogzitett,
valamint a javitani kivant targyhavi tavollét- és mozgdbér-adatokat ezen idépontot kovetGen
kizarolag az EGFI munkatarsai rogzitik, a rogzitéshez sziikséges informaciokat — az erre szolgalo
tirlapon — az idoadat.human@semmelweis-univ.hu kdzponti e mail cimre kell elektronikus
levélben megkiildeni.

Az oktober 30-an 8.00 orat kdvetéen beérkezett, oktober honapra vonatkozd tavollét-adatokhoz
kapcsolodo juttatasok november honapban folyamatosan, hokozi szamfejtést kovetden keriilnek
kifizetésre.

Fontos, hogy keresOképtelenség esetén a szervezeti egységek idorogzitéi a tavolléteket (a nem
igazolt betegséget is) azonnal és folyamatosan rogzitsék az SAP rendszerben, ugyanis ezek az
adatok hetente (minden héten pénteken) atadasra keriilnek a KIRA rendszer szamara.

Az oktober 30-an 8.00 orat kovetden beérkezett, oktober honapra vonatkoz6é mozgobéreket a
novemberi fészamfejtést kovetden, december elején fizetjiik ki.

*kx

Az illetményeket, egyéb juttatasokat érintd barmilyen észrevételt a fizetes.human@semmelweis-
univ.hu kézponti e-mail cimre varjuk.

Egyiittmikodésiiket ezaton is megkdszonom.

Budapest, 2017. oktdber 6.

Tisztelettel,

Dr. Reichert Péter s.k.
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