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A Semmelweis Egyetem rektora palyazatot hirdet a Peté Andras Kar Dékani Hivatal
hivatalvezetdi megbizas betdltésére a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény
(a tovabbiakban Nftv.) 37. § (2) szerinti vezet6i megbizasra. A megbizas a palydzati eljaras
lebonyolitasat kovetden téltheto be 5 évre szolo vezetéi megbizassal, hatirozatlan ideji,
teljes munkaidés kozalkalmazotti kinevezéssel, iigyvivo szakértéi munkakdorben.

Palyazati feltételek:

- biintetlen el6élet és cselekvoképesség,

- jogi diploma,

- fels6oktatasi intézményben szerzett, legalabb 1 éves munkatapasztalat,
- titkdrsagvezetdi, hivatalvezetdi tapasztalat.

A kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény (a tovabbiakban: Kjt.) 20/B
§ (2) bekezdése alapjan megbizast az kaphat, aki a munkaltatoval kozalkalmazotti
Jogviszonyban all, vagy a megbizassal egyidejiileg kozalkalmazotti munkakérbe kinevezhetd.

A palyazat elbirdlisanal elonyt jelent:

- angol ¢s/vagy német nyelv legalabb kozépfoku, allamilag elismert nyelvvizsgival
1gazolt ismerete,

- felsooktatasi vezetdéi munkatapasztalat,

- MS Word és Excel (irodai alkalmazasok) kiemelkedd szintii ismerete.

A vezetol megbizassal jaro fobb feladatok:

- kari igazgatasi ugyek feligyelete,

- Jogszabalyvaltozasok, egyetemi szabalyzatok valtozasanak kovetése,

- kari szabalyzatok létrehozasaban valo kozremiikodés,

- megszervezi, iranyitja, feliigyeli és ellenorzi a Dékani Hivatal tevékenységét, segiti a
dékan munkajat.

- Kapcsolattartas a kar egységeivel, az egyetem kari hivatalaival, vezet6i titkarsagokkal
¢s igazgatosagokkal.

- a Kari Tandcs titkan feladatainak ellatdsa

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kjt. rendelkezései és a Semmelweis Egyetem
belso szabalyzata az iranyadok.

A palyazatnak tartalmaznia kell:

e apalyazo jelentkezését a palyazati kiirasban foglaltakra,

e részletes szakmai onéletrajzot,

e apalyazo eddigi szakmai, vezet6i tevékenységének bemutatasat,

e a hivatalvezetdi feladat ellatasara vonatkozé koncepciét, programot,

e 3 honapnal nem régebbi hatosagi erkolesi bizonyitvanyt,

e végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazolod okiratok masolatat,



e nyilatkozatot a palyazo hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti ¢és Miukodési Szabalyzatban felhatalmazott személyek,
testiiletek megismerhessék,

e vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasanak vallalasat.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

A palyazatot 2 példanyban (1 eredeti példany és 1 masolati példany) a Semmelweis Egyetem
Emberieroforras-gazdalkodasi Foigazgatosagara kell benyujtani (1085 Budapest, Ull6i Gt 26.
Rektori épiilet).

A pélyazatot elektronikusan is meg kell killdeni a marczi.janos@semmelweis-univ.hu e-mail
cimre.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informéaciokat a www.semmelweis.hu oldalon
olvashatnak.

A palvazatok benvujtisanak hatirideje: a kozigallas.gov.hu oldalon valdé megjelenést
kdvetd 30. nap

A palyazatok elbirdlasanak hatarideje: 2017.12.31.

A munkakdr és a vezet6i megbizas a palyazat elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.

A palyazati eljarasra vonatkozo tovébbi rendelkezéseket a Kjt. 20/A. és 20./B. §-ai
tartalmazzak. .
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