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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Pet6 Andras Kar gazdasagi feladatait ellaté szervezeti egység

Ugyintézé (anyaggazdalkodé)
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest, 1125, Kutvolgyi ut 8.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:
- A kiadasok, felhasznalasok koltséghelyekre valdé analitikus konyvelése. -
Raktarkészlet figyelemmel kisérése. - Biztositia — a szamitastechnikai eszkozok
kivételével — az intézet mikodéséhez szukséges anyagokat és eszkozOket. - A
készletek analitikus nyilvantartasat mennyiségben és értékben vezeti. - Az Intézet
szervezeti egységeitdl selejtezési javaslatot kér, selejtezési javaslatok 0sszegydjtése, a

selejtezési jegyzOkonyv szerint az Intézeti vagyonban bekoOvetkezett valtozasokrol
javaslatot készit, a selejtezésre javasolt targyi eszkdzoket osszegylijti és elkulonitetten

raktarozza a selejtezés végrehajtasaig. - Egyeztetés negyedévente a fékonyvi
konyveléssel. - Anyagbeszerzés szervezése, arajanlatok bekérése, anyagrendelés, a
beérkezett anyagok, eszkdzok mennyiségi és minbségi atvétele. - Havi

osztalyos/csoportos igénylések Osszeirasa és megrendelése/beszerzése. - Készlet és
megrendelés modul vezetése, intézeti elbiralas modul figyelemmel kisérése - A raktar
leltarozasi folyamataiban aktivan részt vesz.

llletmény és juttatasok:



Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

+ Kozépiskola/gimnazium,
« MS Office felhasznaldi szint( ismerete
* Buntetlen el6élet és cselekvbkeépesseg

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
* SAP rendszer ismerete
* Anyaggazdalkodasi, beszerzési teruleten szerzett szakmai tapasztalat
+ KoOltségvetesi teruleten, allamigazgatasban szerzett tapasztalat - legalabb 1 év
szakmai tapasztalat

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
«  Onéletrajz
+ Veégzettséget es/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok
* Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szerepl6 adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testlletek megismerhessék
. Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyaz6 a palyazat szempontjabol
fontosnak tart
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. oktdber 7.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
» Elektronikus uton az ugyintéz6 részére a palyazat.human@semmelweis-
univ.hu E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. oktober 14.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
» http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2017. szeptember 22.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacié:

A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a probaidé mértéke 4
honap. Kérjuk, palyazataban tintesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
77706/PAKGFESZ/2017

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2017. szeptember 22.



A palyazati kiiras kozzétevldje a Nemzeti KOzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltatd altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.




